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1 . 사용자별 메뉴목록 

o 서비스업총조사 e-관리시스템에 로그인시 메인화변에는 사용자별 접근권한이 
있는 메뉴만 자동 표시되며 업무일정에 맞게 화면 야:>en 예정 

좋훨훨뿔류 ‘ιιi“ 화 연 명‘ λ공|무군원구; 곰읍무면원동 
、

사용자 로그언 O O 

1.로그언 공통사항 아이디 찾기 / 비밀번호 찾기 O O 

업무선택화면 O O 

2.1 물품관리 2.1 .1 물품배부량 및 수령 량 관리 O O 

2.2.1 교육편성 X X 

2.2.2 교관지정 X X 
2.2 교육관리 

2.2.3 교육편성내역조회 O O 

2.2.4 교육대상자집계 O O 

2.3.1 교육이수여부 O O 
2.3 사이버교육 

2.3.2 교육이수율 O O 

2.4.1 준비조사 실적 입력 O O 

2.4.2 본조사실적 조사구별 입력 O O 

2. 조사 2.4.3 조사실적입력내역 O O 
관리 

2.4 조사실적관리 
2.4.4 조사진척률분포 O O 

2.4.5 지역별사업체수 집계 O O 

2.4.6 조사원별 조사실적입력률 O O 

2.5.1 본사실적입력 O O 

2.5 본사실적관리 2.5.2 본사진척현황 O O 

2.5.3 미조사현황 O O 

2.6.1 변동내역입력 O O 
2.6 사업체변동내역 

2.6.2 변동내역조회 O O 

2.7.1 사용자 검색 O O 
2.7 기타관리 

2.7.2 사용자 개인정보 변경 O O 
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3.1.1 인력현황 관리 

3.1.2 채용현황 조회 

3.1 채용관리 

3.2 채용현황 

3. 인력 
관리 

3.3 업무량배정 

3.4 명부양식출력 

끼~.ÀI~활풀빨동 
, r 썩濤헬짧 f 웰E틀원 

I 0 I 0 

3.1.3 조사요원 채용관리 

3.1.4 업무보조원 채용관리 

3.1.5 입력내검요원 채용관리 

3.2.1 조사요원 신청현황 

3.2.2 조사요원 채용현황 

3.2.3 조사요원 특성현황 

3.2.4 예비조사원수 현황 

0 
-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

-0 

O 

O 

X 

X 
0 
-0 

-0 

-0 

-0 

X 

X 
0 
-0 

-0 

-0 

-0 

-o 

3.5.1 수당계산 X 

3.2.5 중도포기자수 현황 

3.2.6 입력내검요원 채용현황 

3.2.7 입력내검요원 특성현황 

3.3.1 조사원 업무량배정 

3.3.2 조사관리자 업무량배정 

3.3.3 조사구별 조사원목록 

3.3.4 업무량배정 현황 

3.4.1 조사요원 신청자 명부 

3.4.2 조사요원 채용자 명부 

3.4.3 입력내검요원 채용자 명부 I 0 I 0 

3.4.4 조사요원증 발급대장 I 0 I 0 

3.5 수당계산 X 

3.6 공무원관리 3.6.1 공무원관리 O O 
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ll. 프로그램 설치 

1. 운영시스템(Pc) 최소사양/권장사양 

시스템의 정상운영을 위한 사용자PC의 최소사양 및 권장사양은 다음과 

같습니다. 

:슐~ '，"쁨 '; ~ ~:.(fi합 ? 
(‘ ν"‘ 

썩뚫장 λi 앓 ν 최소 、 7 、〈

운영os Window98이상 Window XP 

CPU 400MHz 이상 700 MHz 이상 

메모리 128 MB 이상 256 MB 이상 

HDD 4 GB 이상 10 GB 이상 

랜카드 이 더 넷 (10/100) 호환차드 이 더 넷 (10/100) 호환카드 

모니터 
1024*768 지 원 VGA카드 및 1024*768 지 원 VGA카드 및 

모니터 모니터 

Web 
Intemet Explorer 5.5 이 상 Intemet Explorer 6.0 이 상 

Browser 

2. 설치 (자동설치) 

@ 서비스엽총조사 홈페이지 접속한다. - http:j jscensus.nso.go.kr 
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@ 홈페이지 오른쪽 중앙에 있는 re관라시스템섣지』 배너를 클릭한다. 

@ 설치 도중 다음과 같은 『파일다운로드 보안경고』 창이 뜨면 반드시 

잘행(열기)버튼을 클릭한다. 
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@ 설치 도중 『Intemet Exolorer 보안경고』 창이 뜨면 반드시 짐행(열기) 

버튼을 클릭한다. 
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‘灣썼었즌혔좋웠A.l 

@ 설치가 끝나면 홈페이지 위에 로그인 화면이 나타난다. 

‘ a씬ι~ii 찍용‘ill"“!‘ mc. oÏ! λ 강‘ 
~ $rl1'!‘r.1'.'iiltìi;.p'!~'}a ，aH.<:o1l>t~’ 1.'0 "'''111 
" 211 “tl.~씨스엉 2 .,!![. 
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@ 정상적인 사용자로그인을 통하여 접속이 이루어지면 자동으로 시스템이 

설치된다 사용자m는 m찾기를 통하여 알 수 았음.(9페이지 참조) 

@ 설치하는 중에 ~Windows 보안경고』 창이 뜨면 반드시 ‘차단해제’ 버튼을 

클릭한다. 
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@ 설치가 끝나면 바탕화면에 프로그램에 접속할 수 있는 아이콘이 설치된다. 
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3. e-관리시스템 이용 방법 

繼%였씻 ιr쨌쨌 

@ 바탕화면에 있는 ["2006서비스업총조사』 아이콘을 더블클릭한다. 

(2) UserID와 PassWord를 입력하고 로그인한다. 

- 6 -
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다운로드 파일이 자동 화면이 나타나면서 업데이트 있으면 @ 시스템수정이 

된다. 

닥화최 l:iJII 

영‘t:B I 5s4 KB 

디응료드 

잉측시긴 

다응원료시간 

-옳R聊’ o 깅 j 

화면이 나타난다. 끝나면 업무선택 다운로드가 @ 파일 

*시l'!lI스업션조사 蘇醫훌l 

§꿇繼웰짧뚫않빼 ‘옳값앓뚫앓￡씌 

물고 답하기 공지사횡 

‘ ι ‘ii tI-끼 

선택한다. 필요한 업무를 
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III. 화면설명 

1. 로그인 

口업 무:공통 

口 화면명 : 사용자 로그인 

O 화면설명 

7셨數{Ø)!燦쨌 “‘“%、* 、

사용자의 아이디 (User Id)와 비밀번호(PassWord)를 입력하여 시스템에 

로그인 하는 화면이다. 

O 처리절차 

CD UserID에 본인의 아이디 (7자리)를 입력한다. 

CZ) Pass W ord에 본인의 비밀번호를 입력한다. 

@ 우측의 로그인 버튼을 클릭한다. 

※ 각 항목간 이동은 마우스， Enter 키 혹은 Tab 키를 이용하여 이동할 

수 있다. 

- 8 -



훌률향쩌혀9. 2Q)6 

훌~~’f 전였즌영종춧At 

口업 무:공통 

口 화면명 : 아이디찾기 / 비멀변호 찾기 

O 화면설명 

등록된 사용자의 아이디 또는 암호(비밀번호)를 찾는 화면이다. 

O 처리절차 

P 아이디 찾기 
@ 이름과 주민등록번호 핸드폰변호를 입력한다. 

‘ 

※ 통계청에 통보한 명단에 핸드폰 변호가 없으면 일반전화번호를 

입력하고 지역번호 및 하이픈(-)를 포함하여 입력한다. 

@ 확인버튼을 클릭하면 찾고자 하는 아이디가 화면에 표시된다. 

P 암호(비밀번호) 찾기 
@아이디와 이름 주민등록번호를 입력한다. 

@ 확인버튼을 클릭하면 찾고자 하는 암호(비밀번호)가 화면에 표시된다. 
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口 업 무 공통 

업무선택 화면 口 화면명 

" 111 
3: λ것컸 션#ii!!J챙 왔썼 2[1. f;윤쩡잉 짧@짧 

훨Z꼈 
‘“‘ν 

*'였;;} ‘ 

뿔고답하기 

싼21fJ 

9깅연J;jι;짧 HI쳤 양:J 21S 강 @ 잉서&’ 짧繼짧 

ε ’영샤옆 g;:U}경i? ii.HPi m였‘X 驗짧앓 

시fj)찢& 경:'h"행 앓繼 

‘ 환었장 20δ 

εP:J 

O 화면설명 

시스템에 정상적으로 접속한 초기화면이며， 상단의 2개 메뉴중 필요한 

업무를 선택하면 각 시스템의 메인 화면으로 이동된다. 

로그인시 <공지사항>과 <묻고 답하기>로 구성된 『관리자전용 게시판』 이 

기본화면으로 보여 공지사항 등 중요한 업무 지침을 확인할 수 있다. 
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※ 서버스업총조사 홈페이지의 <관리자 전용 게시판> 배너를 통해 업무 

관리(조사관리/ 인력관리)가 포함되지 않은 순수게시판 접속 가능 

@ 아이디， 비밀번호(e-관리시스템과 동일) 입력 후 LOGIN 

랬￡tZiX*- x:3쫓 /""'/..J 환，)~ 

01-0 1εL 했:상횡l .E죠쫓짤 앓;핫$*찾Mi!홉 1 

@ 관리자전용 게시판 접속 확인 

공지사항 용고 답하기 

" rn w -~:n 날"l 1i12양$했 'í 1< 응t t: :;)‘ 용'" 

~λ'J .2 n {: 앙잉혔 짧 한2í자 양J1끼 ]1씨 YJ'WH 옳옳혔 안a :z 

ζλ션i원 {~~성 f}@옳 졌0nt.If ;;'v 、 짧繼 i‘21자 

?);;~한정 앓었繼 :~~2!X! 

μ은'21서ι영 H섣 r，; :J 2iι시 사장 옳짧짧 ι잉1ι， 

“'~'d 사성S‘ lHYf 옳앓鍵 

lè7.] 사앙 써서 Zi 앓양 髮X짧 
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2. 조사관리 

口 업 무 : 조사관리 

口 화면명 : 조사관리 메 인화면 

썼%’繼역r繼’…‘…‘%썼 쨌〈 

톨융싼리 ‘ iι‘륙l:J리 ‘ λtol해피욕 죠사용쩍g리 를사강쩍싼리 ‘ At엉웰뺑틀i써엌 I 1:tl!!!'i:I!i!션핵 ! 기Et건리 ? 시스g흥료 

~'"-'U* 혔tò 

썼센윷웠ι짱3，;~ 

E흙 /~κ용/뚫/랩 

.....ê!연~ii(S;: 엉흩XI7 다''''딩 ‘ ................................... ::!':Aï환휩 ‘t.' .. 'TO........ .. ............... f 었@잉경 @일 i양힐 i 를폴의 엉 t빼c'll)t):::!Ili)b/어엉C412=l홈3 

O 화면설명 

@ 업무선택화면에서 ‘조사관리’ 메뉴를 선택하면 처음으로 보여지는 화면 

이며 각 세부업무로 이동하는 창구이다. 조사관리 업무는 물품관리， 교육 

관리，사이버교육，조사실적관리，본사실적관리，사업체변동내역，기타 

관리로 세분화 되어 있다. 

@ 다른업무선택 메뉴에서는 조사관리업무 진행중에 인력관리업무로 접 

속하거나 『관리자전용게시판』 으로 이동이 가능하다. 

[줄혈용단 : 프효그랬 종료하지 암고， 프료그랬 '}.k t.t소확하기 

=추 윈도우 작업 표시중의 r2006서에스엽총초샤」 아이흔응 풍씩하연 

회소확히고， 다시칸번 좋씩하’건 좌대확 단 

껏:따띠쨌驚驚榮틀따따따 끄흰했찢 ?닐r"，'쨌띠갚 따짜體響?왔단?했융뜯찢쨌쫓戀戀變?햇ι; 
짧시f섬 짧 g쫓 i썩 繼 싫 CJ 짧 찮 rA~훌 §흉; 않~싫5鐵않::J 찢쌓 앙한리).11"，‘ 總끊짧파「 緣繼싫옳&청繼옳*상g톨 fε쟁 &강 
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써
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 2.1 물품 관리 

口 업 무 : 조사관리 > 물품관리 

口 화면명 : 2.1.1 물품배부량 및 수령량 관리 

• 훌훌훌엉훌 훌 *훌훌I 혹를 

쩍 훌연톨톰 영 틀훌뺑 휩 앓훨활쇄 

견수ffI5 J 없S 짧짧麗뽕 

정흩시 
쟁융시 
정§써 

정훌써 

정훌씨 
정융시 

정을시 
쩡훌시 
정§시 

정톨씨 
@정용시 

〉정흩시 

용융시 
청용시 
정를시 
정§시 

정§써 

정을씨 
용률시 
용훌시 
칭흩씨 

에
”
 
”‘ 
‘‘ 
‘g 
Rg 

에
께
 
”” 
”a 

v‘‘ 
‘, 
M셰
 ”
셰
 ”
셰
 
”a 
‘. 
‘‘ 
윌
‘
 a셰
 
”…” 
9
‘
찌
 ”
찌
 

건
 
건
 
전
 
검
 정
g
 현
 
g
i
건
 
갱
 
전
 
현
 g 
g 
1 

〉
』
쩌
 씬
 
씬
 현
 
찌
』
 

ι
ι
 

‘ 

δ
/
 

o 
o 
o 
o 
o 
o 
o 
o 
o 경6 

-20815 
-94 

0 경101 

o -'7:RJ 

o -11’8 
-~뼈 

-47 
0' -258 
0’ -216 
o -216 
o :216: 
8 쨌1 

iliAf월훌 케이스 
쪼싸훨훌핀 
iliAf지~Jd 

t지도지홉써 

초시뾰í*융” 
흰지창 > ι 

훌를용청당 
스티커 
초싸~ ~It헌t호스효잇 j 
’에일보효흘.ï;t 
a욕용조Af.1l.(I-?) 
흩기구셰트 

쪼사월까양 
iliAf훌밟훨!lI 
톨화상를결a 
쪼Af홉f찌~ 사헤톨 

A‘21쩨명lI! 
엉흉톨조사.11.(’) 
얻훌톨조Af훌(2) 
g훌톨조사훌(3) 

양
 삐
 

O 

뼈
패
6
 

섯
잊
 
g@ 

聊% 

삐
 없
 뼈 쨌 
” 

@@ 

때
때
 샤쩌
 
때
ν
 繼雄활쐐 111기 를훌훌 수헝'&t'1lð니다. I 1111경상냥도 '&t훌운훌혹킨” 

x 시공구 용딛월은 훌면§ 배부앙훌 잉혁힐 수 있éUO，(시공=+ 빼얻향은 수정톨가) 

“철쐐 

O 화면설명 

이 화면은 지역별로 배부된 물품 현황을 조회 할 수 있으며， 각 해당 

지역별로 실수령량을 입력 할 수 있고， 지급된 물품에 대한 수령증을 

출력할 수 있는 화면이다. 

O 처리절차 

t> 불러오기 
@ 담당자는 해당지역에 대해 시도/시군구/읍면동/물품명을 선택한다. 

@ 불러오기 버튼을 클릭하면 시스템은 물품배부량 현황을 화면에 출력 

한다. 
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O 

[> 읍면동 배부량 입력 및 저장(시군구 권한자) 

시군구 담당자가 읍면동단위로 배부량 입력 후 저장버튼을 

데이터를 저장한다. (시군구단위 배부량은 통계청 관리자가 

시군구에서는 수정할 수 없다) 

클릭하여 

입력하고 

[> 설수령량 입력 및 저장 

지역별로 산정된 물품의 

입력하고 저장버튼을 

리스트가 출력되고 실수령량을 

클릭하여 데이터를 저장한다. 

업무담당자가 

P 수령증 출력 
@ 업무담당자는 수령자의 이름을 입력한다. 

@ 수령증출력 버튼을 클릭시 수령증 출력 화면이 새로 생성된다. 

@ 생성된 수령증출력 화면에서 물품 수령 확인 후 수령증 출력버튼을 

클릭하여 수령증을 출력한다. 

선행/후행 작업 

날해당 없음 
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 2.2 교육관리 

口 업 무 : 조사관리 > 교육관리 

口 화면명 : 2.2.1 교육편성(통계청) 

繼繼활했 

짧활훌빽 

、@

•• 욕f!!영 tt예훌연 

’ 싸 호 l 써써샌J그 J, “강추 μ;↑를대뭇 

”‘m~5î칭’개銀뼈:ø i'J홉훌짧행-‘.;:겼 욕옳쪼‘ 형훌뺑없짧향훌훌 

생효율헥를흉훨 써 였를 8 링~] ι ι 파혹잉í.~r' !ïfö 

織鎭훌緣 織織뼈 ‘總鋼

O 화면설명 

통계청관리자가 교육편성에 대한 정보를 등록， 저장(수정)， 삭제 작업을 

수행하는 화면이다. 

시도/시군구/교관이름/교육구분/차수/교육기간별로 교육장소， 교관정보 등을 

관리한다. 

O 처리절차 

P 불러오기 
시도/시군구/교관이름/교육구분/차수/교육기간 등 원하는 조건을 선택한 

후 불러오기 버튼을 클릭하면 교육편성내역이 화면에 출력된다. 

선택한 조사기간 오른쪽 CEI버튼을 클릭하면 조사기간이 c1ear된다. 
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혹활?뼈l! 2φ6 

쳤7;. 섯었즉영쫓jFff 

[> 등록버튼 

‘~ø’↓‘ /ι… / 생‘ 

등록버튼을 클릭하여 교육편성 상세화면이 c1ear되면 새로운 교육정보를 

입력한다. 

b 저장버튼 
새로운 교육정보를 저장하거나 등록된 교육정보를 수정한다. 

[> 삭제버튼 

등록된 교육정보를 삭제한다. 

O 선행/후행 작업 

당 교관지정 작업 (후행) 

- 16 -



훌~~뺑값Hf! 2!ll6 

선옛즉영쫓존f? 

口 업 무 : 조사관리 > 교육관리 

口 화면명 : 2.2.2 교관지정(통계청) 

셔훌홈명서 

서를혹톨 AI 
서.lII톨λl 
서를.톨셔 

서률혹톨셔 
서훌훌톨셔 

서훌를톨AI 
서훌톨g시 

1 2000-03-21) 2006-αl-2’ 
2 없06-03-23 2006-03• 24 
I 200웅{13-20 2006-03-21 
2 2f뼈>-03-23 2006-!양，24 

3 2대æ-03-71 2006핀3-2!l 
4 2α용따SO 2006-03-31 
1 2αJ6-!l3-20 2006-03-21 
1 2000-03-71 2006갱3-28 、ι

>

x 배정 및 회수시 001)’ 바로 쩌장휠U다. 

。t
찌
 용
 에
셰
 αg
 
g 
-
획
 수 효
 기
 
회
 
얼
 
자
 R 

웹
 짧
 짧
 짧
 짧
 빵
 짧
 찌
생
 
핸
 뼈
 짧
 랩
 때
 ”
앓
 

톨계헝 f 핀f21 i\t닐 쪼A변-2l V1!f: 1.5 g 를의 :tf ó4i47:i-óátri! ó42-481-21!!9 

O 화면설명 

통계청관리자가 교관을 지정하는 화면으로 시도， 시군구， 교육구분을 선택 

하면 ‘겸색결과’ 와 교관단명단이 화면에 출력되고 교관단명단에 있는 교관을 

미배정된 교육에 배정하거나， 배정된 교관을 회수하는 화면이다 

O 처리절차 

P 불러오기 
@조회하고자 하는 시도 시군구 교육구분을 선택한다. 

@불러오기 버튼을 클릭하면 검색결과가 화면에 출력된다. 

@교관단명단에서 교관단을 선택하면 선택한 교관단의 교육일정이 왼쪽 

하단에 표시된다. 
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 [> 배정 

@ 검색결과에서 배정하고자 하는 교육을 선택한다. 

@ 교관단 명단에서 교관을 선택 후 배정버튼을 클릭하거나 교관단명단 

에서 마우스로 더블클릭하면 검색결과 화면에 교관정보가 입력된다. 

P 회수 
@ 배정된 교관중 회수(취소)하고자 하는 교육을 선택한다. 

@ 회수버튼을 클릭하면 검색결과 화면에서 교관정보가 지워진다. 

P 교관검색 
CD 검색하고자 하는 교관이름을 입력한다. 
@ 조회버튼을 클릭한다. 

@ 해당하는 교관 명단이 화면에 출력된다. 

O 선행/후행 작업 

당 교육편성을 등록한다. (선행) 
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ι앓쨌 섯RFE행좋쫓했 

口 업 무 : 조사관리 > 교육관리 

口 화면명 : 2.2.3 교육펀성내역조회 

깨
 

슬
 

훌
 흥 구
구
 

써
 %%
추
?
그
깅
t
?
%

“
내
얘
녀
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뿔
뿔
 
뿔
‘
‘
 
獅
툴
활
썼
 

“
뿔
 
뿔
뿔
 
뿔
 
) ’ 

쐐
，
‘
織
 

總聯
’
’
뿔
織
 O 화면설명 

교육편성내역조회 화면은 해당 지역별， 교육구분별， 차수별， 교육기간별로 

교육편성내용을 조회하는 화면이다. 

O 처리절차 

t> 불러오기 
@시도， 시군구， 교육구분， 차수， 교육기간 등 조회하고자 하는 대상을 

지정한다. 

@불러오기 버튼을 클릭한다. 

O 선행/후행 작업 

당교육편성등록 및 교관지정을 해준다. (선행) 
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““’-ει*‘;w‘、0~""iI생=’ “→ ι 잉-ι“‘ι; 

교육관리 >: 조사관리 p 
T 口업 

교육대상자집계 

”u 
nv 
nu 
n
‘ 
‘u 
n
γ
 au 
”u 
·u 
”u 
n
‘ 

破、O
쩨
 짧
 뼈
 

mm 

m 
fm …m m 
뼈
 

9%m 

뼈
 뼈
 

…… …… …” 
ι뼈
 짧
 
…m 

@
쩌
 
@
M쩌 쨌
 쩌ω
 썼
뼈
 

%@ 
mm 

mX 

Q 
O 
O 
O 
O 
O 
o 
o 
o 
o 
o 
o 
o 
o 
8 
0 
o 
g 
’ 0 
6 
9 
8 

” o 
o 
O 

v … 

: 2.2.4 
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찌
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m씨
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뼈
 뼈
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口 화면명 

...... 3D .. 변aV，lr: 1 ‘S 

시도별， 시군구별로 조회한다. 

화면설명 

교육대상자의 집계를 

O 

처리절차 

P 불러오기 
@시도， 시군구 지정 

@교육구분별로 

O 

클릭한다. 

출력된다. 교육대상자수가 화면에 

불러오기 버튼을 
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‘찮짧 전었풋몇!좋:룻갯 

2.3 사이버교육 

口 업 무 : 조사관리 > 사이 버 교육 

口 화면명 : 2.3.1 교육이수여부 

O 화면설명 

‘ι‘-쨌-‘’강'"εμ? ’“ 

조사요원 및 담당공무원이 『서비스엽총조사 홈페이지』 의 사이버강의실을 

통해 사전교육을 이수한 현황을 조회하는 화면이다. 

O 처리절차 

담당자는 검색영역에서 콤보박스를 사용하여 조회하고자 하는 시도/시군구/ 

읍면동을 선택한 후 불러오기를 한다. 

담당업무 및 이수여부， 이수율 범위로 검색이 가능하다. 

이수율 = 이수항목 / 46 * 100이며 100%인 경우 이수여부가 ‘Y’이다. 
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fir셋찌해g 짧6 

싫; 셨셋슨업‘쫓츄).t 

O 선행/후행 작업 

당 서비스엽총조사 홈페이지의 사이버 강의실을 통한 사이버 사전교육 

이수(선행) 

@ 아이디， 비밀번호(e-관리시스템 아이디， 비밀번호와 동일) 또는 성명， 

주민등록번호를 정확하게 입력한 후 LOGIN 

。‘ 01 t:I 
Hl혔펀효 

설 §웰 : 

확g효3 쫓훌4혈 효 : 

νι/ 、@、 ι* 

@ 나의 학습 현황을 확인한 후 이수하지 않은 학습의 제목을 클릭 
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훌톨~~깨월g εα% ‘ 전?1‘스J엽쫓뭇^t 

@ 학습을 마친 후 저장하기 버튼 반드시 드크l i:'-l 
""- .. 

’5 지용긍 쪼는 홈성긍호l셔씹잉I '6 양횡X앙i 'f7''i'횡져산 얘 기영연구개썰"1 및끼장￡잉"1 

9 컸삿이갑월‘룡사조서 14 용4i'iW 서입찌껑횡6룡사조사; 

μ s 사업장 연장온 서엉셰 'fff융쩌-~.사 t~잉 

@ 저장한 학습제목의 이수결과와 이수일자 변경 확인 

1‘현장죠N :a횡 x 
2 흘닙|조사 X 
g용가하71 x 

양 1-1H~~;싸흥.써 톨짜흉IJ.H> V+iic: 數쫓 
s학융때앙시 x 

1. 잃반려요l 유의씨흥 x 

a 죠AI할쩍톨 쭉설:a형〈δ x 
O' I!P~t;l1 X 
3，초써할륙톨 짝영g헝~ x 
4 조사할륙톨 잦~:a형잉잊 x 
s 죠시항륙톨 작~.:a혈@ x 
6 죠λi할R톨 작영:a~~ x 
Z 조:AI흥tlit톨 작성!B형@ X 

임r훌?’하71 X 
!':ii!:Ii: 옳 훌냉뼈를흉I\'è:~wd參찌 ‘ 

g효téOl 앓^' x 
1. 조λ}할획톨 작엉요형(j) X 
g용71하71 x 

2 조AI항목영 작영요힘ø X 

x ’‘ 초Á!할혹WI 작성훌형(j) X 
2."" ..... 합욕행 확성요형ø X 
a 조λ.~를톨 짝엉요형@ X 
4 죠AI항R톨 작영요횡@ X 
a 조λi힐륙톨 작영요형~ x 
& 쪼씨헐혹톨 짝창g형횡 x 

0'1!l 71하71 x 
j!1:Î 훌""윷앓짧1흥짧행’ ν F ’‘ 싫혔혔，‘ 
O'~울에앞A1 X 

i ‘ 조사힐혹톨 작용g헝(j) X 
2. 1쪼사tl:lit톨 짝성 요형ø X 
3‘ 조시횡litWl 작성요링@ X 
4‘ 초시훌tlit빼 짝성요형@ x 

0' 1!1 71융써 x 
5 죠서활를톨 작엉요형~ x 
a 초N항륙톨 확성융형@ X 

0':흥 71하71 X ’‘ 없영앓j톨f활췄緣繼생훌혔염J“; ’ / ψ‘ ; ’ 
g확숍에앞서 X 

L 죠λ}표를 때용킬.5 B형 x 
2 조λ}표류 정21 및 ÄI훌 x 
g 뽕)1용’)1 X 

당해당 없음(후행) 
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ι하? 선1 111，쓴왔쫓쫓산 

口 업 무 

口 화면명 

조사관라 > 사아버교육 

2.3.2 교육이수율 

특댄 

엽앙연 
~영연 
고l;!연 
영월연 

‘~~영 
。I~연 
정우연 
메얀면 
캄픽편 

용톨땐 
철보연 
싼내면 
상외g 

수생륭 
장영훌 
내강상흥 

시기톨 

시"3~ 
연지훌 
를소톨 
상강흥 / 

꺼
/
‘
 
”3 

‘l 
?‘ 

?·”

J 

。
‘

0% 
0% 
0% 
0% 
0% 
0% 
0% 

0% 0% 
’이 11.11% 

I B3.33X 00 ‘ 91l 
'16‘였 00.91% 

1 22.221 2s( 
Ï!O% 88쨌 

0% 0% 1 

1’.111 ’2.51 
ì OO%、 、 '100%

0% 0% 
11 ‘ 11% 11 ‘ 111 

0% 0% 
0% 0% 

100α 100% 

i 원엽 

O 화면설명 

시도/시군구/읍면동별로 교육대상인원과 교육이수인원 현황을 조회하는 

화면이다. 

O 처리절차 

담당자는 검색영역에서 콤보박스를 사용하여 조회하고자 하는 시도/시군구/ 

읍면동을 선택한 후 불러오기를 한다. 

공무원은 교관단， 지자체공무원， 통계청실사지도공무원을 말한다. 

조사요원은 총관리자， 조사관리자， 조사원， 예비조사원을 말한다. 

이수율(전체) = 이수인원 계 / 교육대상 계 * 100 
이수율(조사요원) 二 조사요원 이수인원 계 / 조사요원 교육대상 계 * 100 

” 
션
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2.4 조사실적관리 
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g 문밍1:l 042472-0863! 042-481-2189 

- 예상..Af업쩌수 :!Af구 훌정서 사엉찌수릎 수정은 안당U다 

*~기화lii! 현찌까지 수정한 내훌01 생영되껴 앙고 가장 최E어 져짱었던 내용으로 변정딪니다， 
틀계청 j '&2IÃ넙 ; ιγ 조사판~rVe;':.üj • ‘ -ïriÒ6년 Q2112()i! 

화면설명 O 

입력하는 준비조사실적을 조사한 기간에 준비조사 2006.4. 6. ~4. 7.(2 일 간) 

화면이다. 

처리절차 

P 불러오기 
@시도， 시군구， 

O 

관할 기본적으로 클럭시 화면에 선택한다.(메뉴 으
 

E 도
 
O 면

 

O 

납
 
니
 

표시된다. 

-
、) q 

4 

있다.) 

클릭하면 결과가 

콤보박스에 설정되어 

@불러오기 버튼을 

지역이 



’ 3 ι 、 ινZ썩 

P 저장 
@ 입력하고자 하는 조사구의 행을 클럭한다. 

@푸른색으로 표시된 준비-사업체수 칸에 수치 자료를 입력한다. 

@ 저장버튼을 클릭하면 자료가 저장된다. 

t> 초기화 
초기화 버튼을 클릭하면 입력중인 준비-사업체수의 값이 입력전 

준비-사업체수 값으로 초기화된다. 

O 선행/후행 작업 

당해당 없음 
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口 화면명 

042-481-2189 

適활짧 緣철활쐐 

2’ 

화면이다. 

입력한다. 으E
 

L
τ
 처
「
 

하
 
실
 

록
 
사
 

등
 
조
 

화면설명 

조사원이 본조사기간동안 조사한 조사실적 결과를 

2006년 4월 10일 -4월 29일까지 일자별， 조사구별 

O 

기본 클릭시 화면에 읍면동을 선택한다.(메뉴 

콤보박스에 설정되어 있다.) 

처리절차 

[> 불러오기 

@ 조사일자， 시도， 시군구， 

적으로 관할 지역이 

O 

클릭하면 결과가 표시된다. @불러오기 버튼을 

클릭한다. 

낀
 

조사구의 행을 

P 저장 
@입력하고자 하는 



톨~Ííii! 2Q)6 ‘ 선 셋ξ엽쫓훗^l 

@조사-사업체수 필드에 일자별로 조사된 사업체수를 입력한다. 

@ 저장버튼을 클릭하면 자료가 저장된다. 

@[완료사업체수]에 해당일자별로 조사-사업체수의 누적된 값이 자동 

입력된다. 

P 초기화 
초기화 버튼을 클력하면 입력중인 조사-사업체수 값이 입력전 조사 

-사업체수 값으로 초기화된다. 

O 션행/후행 작업 

당 (준비조사) 사업체수 자료는 기본적으로 ‘조사관리 > 조사실적관리> 
준비조사 실적 입력’ 화면에서 입력한 준비-사업체수가 조회되는 것 

으로 이를 입력하지 않았을 경우 공란임.(선행) 

E줌 해당 없음 (후행) 
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> 조사실적관리 조사관리 1=1 
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썼
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앓
 뚫
 뚫
 뚫
 뚫
 뚫
 뚫
 앓
 뚫
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얄
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R원
 앓 뚫
 앓
 뚫
 뚫
 뚫
 앓
 앓
 옳
 뚫
 야
하
 
뚫
 뚫
 앓
 뚫
 뚫
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여
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여
。
 。
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口 화면명 

앓
 앓
 앓
 앓
 앓
 일
아
 
런
형
 
잃
 앓
 맑
 앓
 앓
 훨
 잃
 앓
 헌
 앓
 잃
 R
하
 
앓
 잃
 칭
하
 
앓
 앓
 

영
 영
 정
 앙
 영
 영
 잉
 여a
 엉
 엉
 
영
 
영
 a 

엉
 엉
 엉
 g 
엉
 엉
 영
 영
 영
 영
 영
 

、/

” 를입었 042472-0863 ! 

화면설명 

조사기간/지역단위별로 조사실적입력내역을 조회하는 

조사판리 v~r: 1.5 톨계청/온년P;t설 

O 

기본 

화면이다. 

클릭시 화면에 읍면동을 선택한다.(메뉴 

콤보박스에 설정되어 있다.) 

처리절차 

[> 불러오기 

@ 조사기간， 시도， 시군구， 

관할 지역이 

O 

적으로 

표시된다. 조사구별로 조사실적입력내역이 클릭하면 @불러오기 버튼을 

조사구별 입력’ 화면에서 

입력하여야 한다. (선행) 

본조사실적 

작업 

C순‘조사관리 > 조사실적관리 
입력한 내용이 조회되므로 먼저 실적을 

(후행) 

> 
션행/후행 O 
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E운해당 없음 



a톨행에혀g 2Qló 

섰었(업쫓쫓싼 
쨌쨌쨌쨌*ι 찢 ι’‘ ‘ 

口 업 무 : 조사관리 > 조사질적관리 

口 화면명 :2.4.4 조사진척율분포 

O 화면설명 

조사기간/지역단위별로 조사실적 분포도를 조회하는 화면이다. 분포도에 

조회되는 숫자는 사업체수를 의미한다. 시도단위/시군구단위/읍면동단위를 

선택하면 선택한 옵션의 지역단위로 집계된다. 

O 처리절차 

P 불러오기 
@ 조사기간， 시도， 시군구， 읍면동을 선택한다.(메뉴 클릭시 화면에 기본 

적으로 관할 지역이 콤보박스에 설정되어 있다.) 

@지역단위는 선택한 단위로 집계되어 조회된다. 만일 시도단위를 선택 

하면 시도별로 사업체수가 집계되어 조회 된다 

O 션행/후행 작업 

당‘조사관리 > 조사실적관리 > 본조사실적 조사구별 입력’ 화면에서 
입력한 내용이 조회되므로 먼저 실적을 입력하여야 한다.(선행) 

〔줄 해당 없음 (후행) 

% 



톨!엇잃~l! 2Q)6 

싫썼 졌었ξ염.쫓쫓ff 

口 업 무 : 조사관리 > 조사질적관리 

口 화면명 : 2.4.5 지역별사업체수집계 

213 
33lïν 

169 
71 
120 
ll6 
$ 
138 
12ε 

’68 

O 화면설명 

62 
m 
3'/ 

19 
22 
29 
? 
32 
a 
52 

、‘"*영* 

a 1’g53iZ1B 

3 o 
o 

o o 
o 

s ga o o 
o o 

g 0 o 
106 o 
Hll o o 
116 24 

쨌 

조사기간/지역단위별로 사업체수를 조회하는 화면이다. 시도단위/시군구 

단위/읍면동단위/조사구단위는 선택한 옵션의 지역단위로 집계된다. 

O 처리절차 

P 불러오기 
@ 조사기간을 선택하고 시도， 시군구， 읍면동을 선택한다.(메뉴 클릭사 

화면에 기본적으로 관할 지역이 콤보박스에 설정되어 있다.) 

@ 지역단위는 선택한 단위로 집계되어 조회된다. 만일 시도단위를 선택 

하면 서울특별시 경기도 등 시도별로 사업체수가 집계되어 조회된다. 

O 선행/후행 작업 

당조사관리 > 조사실적관리 > 본조사실적조사구별입력 화면에서 
등록한 내용이 조회되므로 먼저 실적을 등록하여야 한다.(선행) 

E줌 해당 없음(후행) 
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톨톨했에해2. QQJ6 

값;‘ 섯셋탤좋뤘 

口 업 무 : 조사관리 > 조사질적관리 

口 화면명 : 2.4.6 조사원별조사실적 업 력 율 

정영엉륭퉁훌군경g g엉융륭동산면융용 g홍경 193 μ8 ’‘s o ” S ‘7(l‘ 
조윈2i ’ zz ‘ zz 9 o o o α)x 

2u5 54 151 3 o 0 ,00% 
영톨궁 

훌 를활?산a간땐연연 
조한'2l 8 8 o o n 0 ，αx 

영용굿공 320 53 2ffI 0 0，0(α 

영용 조판'2l 16 17 o 0 0 ‘αx 
영용공 ?후흉형연 159 ZI ’ 32 o G 0 ,00% 

영엉흥용문공 ’ *m’용용g 3î~얻l 10 ，。 0 o 0 0 ‘00% 
혹면 '1z 14 56 o o 0 ,00% 

엉톨공 

’ 뼈앙상상강혹흔경FgE면면R 
조란'2l 5 r、ι o o 2αα)% 

정톨궁 113 15 g o o 0 ，α)% 

영툴궁공 ;:;휠'2l ? ? o o g 0 ,00% 
영흥 00 g 57 o 0 oα)x 
영흥공 륭화연 35 ? 29 o o 0 ‘00‘ 

영엉용흥용ir 확앙산선연연 138 32 100 o 0 ‘αg 
122 m 102 o o 0‘αlX 

g톨궁 ;경현영 9 9 o o 9 100 ，αx 

영톨궁 ι설원g 십원댄 159 43 116 ’ 5 9.43‘ 

:1 ‘ 5 

O 화면설명 

조사원별조사실적을 조회하기 위한 화면이며 조사원별로 조사를 완료한 

사업체수와 비율을 조회한다. 

O 처리절차 

[> 불러오기 

@ 조사기간， 시도， 시군구， 읍면동 선택 후 불러오기 버튼 클릭시 조회 

된다.(메뉴 클릭시 화면에 기본적으로 관할 지역이 콤보박스에 설정 

되어 있다.) 

O 선행/후행 작업 

탑조사관리 > 조사실적관리 > 본조사실적조사구별입력 화면에서 등록한 
완료사업체수를 조회하므로 먼저 실적을 등록하여야한다. 비율은 완료 

사업체수/대상사업체수 * 100 을 계산식으로 하여 소수점이하 두번째 
자릿수까지 반올림하여 표시한다.(선행) 

당해당 없음 (후행) 

끼
 ι
 

끼
 
1 
) 



톰톨/쌓깨혀g ε∞6 

‘하서키즌쩔쫓츄^t 
*ιε ‘ ‘"'"‘、 -ι 

본사실적관리 2.5 

본사실적관리 >: 조사관리 p 
T 엽 口

본사질적 압력 

한교 
l 한교 34-14얻지 
정2}혹도 정흩시 혹댄 익샤구호 
ξ오공 

시도， 시궁구， a댄톨명칭은 생‘ 
100 
L서기톨 

정!얻때칭영Af 

전라특도 정훌서 소엉연 o e 0; 

정라쩍도 정용시 4;;~댄 of훌t:t 
고부면 역안 4톨획언찌 4흥 l반 

2'3511 
24321 정을씨 

정훌시 
12345 칭흩시 

정훌시 

정흩써 

정흩시 

정을AI 
정용AI 
정올시 

엉519 정을시 

12121 
l쩍45 

’앓45 

’Z씨5 

003-530-잊ìOO 

잉익영 063-53&-8’$ 
of의상 
슐오풍 

U자매 

U쐐기 

킴셰건 

오ir!J'1!zj 
나거루 

마용탁 
입장후 003뉴없s-없lOO 

! 한국레진(쭈j 

2 익상의스프레스 
2 솜오공주식회사 
2 자111추석흥l사 
2 빼기건잉회사 
2 에건정g건힐 
2 톨제청 
2 거부전자 
2 01를획안청회사 ’ 투얼삐카닉스t후) 

α12 

…… 
없
 뼈
 삐
 

: 2.5.1 

뼈
 뼈
 m
μ
 

@ …… … 
삐
 
@ 
m 

않
 
@ 

鍵總鍵쨌
 
뼈
 

口 화면명 

미조사 

미조Al 
미조사 

미조사 

죠λ}완료 

미죠사 

미조Al 
미조Al 

01죠Af 
초Af옹f료 046 

l 률서쩡보 

r I.W(iðl-~';-ïñf:i꺼i;l~ \ ~ l 웰정구억’ I혔爾r 
? 사엉에명‘l홈킬톨엉 λf상가 

10.소 ;u 지겨진 êlII!!:t 정률시 .연 훌의률 

’3‘법인톨륙 p234567890’정 

5‘ λ입장현III싱짜잉홉? ζ3 s 산업톨를 켠짧;-
9.짧녕월짧팩 I밟월 

12.조쩍형태 i회시()I입법인 최 

’6‘전없*縣-쟁F짧’ 

4 일린번효爾 

8 대표자엉‘흉힐흥 

1 1.시엉체구해싼샤 펴 

15‘용답자성협김기효 

3 죠사구'1짧 

’4.사엉쩌§륙 f1않456'1890 

• 1쳐 조싸용쩍‘2006 .... 빠4.29) 

끼’1:AlOll\! jjj웰 석~‘시 〓ii;k~lnj ‘ t ’‘ 과 
3.톨답엉링 i킬기효 4. '2! c약 처 l어2-481-2221 

얹$년~jjl~ “ ......• s를의쳐뼈}:7ö(←mI042~12:없3 

X 조A“‘쩍 잉혁(수정)은 상B21스트에서 더를g획 또는 앤티키톨 월협하>1.9.‘ 

3(회사이외 

입력하거나 

kL.즈=
-'- '-2(회사법인) 

미조사사유 

화면설명 

사업체구분이 2(본사(점))이고 조직형태가 

법인)인 본사사업체를 대상으로 조사여부 

O 

t:: O 
τr걷， 

1=1.1 
^ 

화면이다. 추가하는 사업체를 본사 

처리절차 

P 불러오기 
@ 점선부분의 시도， 시군구， 

O 

한다. 불러오기를 선택한 뒤 으
 

E 도
 
0 면

 
。

늄
 검색이 사업자등록번호 SeriaLNo로 
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법인등록번호， 대표자명， ￠사업체명， 

가능하다. 



~양에쩌11 21b6 

tζ년?!스;體췄 

t> 조사실적 입력 
CD1차조사실적 (2006.4.6. ~ 4.29.지자체 입 력)과 2차조사실적 (2006. 5. 15. ~ 

6.30.통계청)으로 서버일자(5.12.)로 구분되어 처리된다. 

@ 사업체리스트에서 더블클릭을 하거나 엔터키를 누른다. 

@ 조사여부가 조사완료인 경우 응답자 부서 성명 연락처를 입력하고 

미조사된 경우는 미조사사유에 사유와 기타정보를 입력한다. 

P 삭제/등록/저장/취소 기능 
@삭제 

사업장 변동이 2.신규및누락인 사업체(즉， 추가등록한 본사사업체)로 

포커스가 이동되면 삭제버튼이 활성화되며 삭제가 가능하다. 

※ 사업장 변동이 1.존속인 사업체는 삭제가 불가능하다. 

@등록 

본사 사업체를 추가하고자 하는 경우는 사업체목록에서 등록버튼을 

클릭한다. 

SerialNo, 사업장변동， 사업체구분을 제외한 항목을 입력하되 ‘*’ 표시 

된 항목은 필수입력이다. 

@저장 

새로 등록한 자료를 저장하거나 기존 자료를 수정한다. 

@ 취소 

등록작업이나 수정작업을 취소한다. 

O 선행/후행 작업 

당해당 없음 

A 

낙
 

끼
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ι
 



를r양뼈엉ll. 2l1J6 ‘ 뻔랬훗존? 
、였 ι “‘ι 

口 업 무 : 조사관리 > 본사설적관리 

口 화면명 : 2.5.2 본사진척현황 

정올시 톨면 αJ2 ox 
정훌씨 혹g 003 2 50X 
정용서 를댄 123 ox 
정흩시 엉엉연 α12 ox 
정흩서 。i‘，。giκ ['! 013 ox 
정융시 윌압면 111 Iαl% 

껑을λl 소설면 001 ox 
정률시 소영면 013 ox 
정용시 소설연 032 ox 
정을시 고부연 002 2 50X 
쩔훌시 고l;!연 α13 iα)% 

정흩시 교부면 245 ox 
정훌λl 용훌면 099 ox 
껑훌AI 싱내면 001 lOOX 
정을시 수영톨 001 33，짧 

정을^' 수성틀 oæ Hl뼈 
정을시 내장상g 002 ox 
정흩시 시71톨 001 lα)% 

정융시 시기§ 011 1 0:α 

O 화면설명 

시도， 시군구， 읍면동별로 본사조사실적을 조회하기 위한 화면이다. 

O 처리절차 

P 불러오기 
@ 시도， 시군구， 읍면동을 선택하고 그룹을 지정하고 불러오기를 한다. 

@ 그룹을 “읍면동까지” 지정하면 읍면동별 본사조사 진척율을 검색할 

수 있고 “조사구까지” 지정하면 읍면동에 포함된 조사구별로 본사조사 

진척율을 검색할 수 있다. 

@ 진척율 = 조사완료 본사사업체수 / 명부계 * 100 

-
、
J 끼

 
1 
) 



훌r:양↑값.!l 2(/)6 

표짜 섯셋스쩔쫓풋，q 

본사질적관리 >: 조사관리 p 
τ-업 口

aa.1아도 정융A’ 싹연 엌At구를 
용오용 

AI 도， 서로구， 용연등t~~은 앙‘ 
L 써기륭 

정리혹도 정을서 소영면 。 g 。‘
정리!도 정률시 소è!901툴딱 
2'" 의안 %않낀}J 4톨 11!!" 
한성OHI!트 
틀째정 

/ 혀특 앉용언AI 

61"1_얻}J 111: 
신앙i선\ilI'iII 

업암면 
η영양연 

소껑면 
소앙면 
소g면 
고!암면 

고루연 
용톨영 

*엉툴 
수g톨 
내잡g륭 

승오용 12345 정융시 
u;t;째’ 정융시 
킴셰걷 12345 쟁을AI 

LI거부 ’2345 청용시 
마동학 정융시 
악용성 063-535-3쩌 15549 정용AI 
L벤생 정훌시 
.계용 어2-461-2，짖53 12345 정융시 
널용청 063-53:l-{l?잊 29171 청훌시 
썩용기 0sa-531-6500 29171 정울시 
전엉훨 042-461-2.μ53 ’2345 정훌씨 

미조사현황 

3504031 123 2 입상익 
$밍4032 002 002 2 슨오용주여ltlλ} 
~of:ï .2 껴빼추석회샤 
X뼈αl3 001 α13 ι :2 AI건정'"건샅 
잊없4αl3 013 001 2 커투정자 
영없033 032 2 0，를약만화회사 
3504034 002 047 엉"，s.o.‘유) 
$여0;;써 245 2 한영주성회사 
않없<UJ4 1 099 2 톨껴용 
잊앵051 001 003 씬흥(후) 
$여051 001 004 1 All씬전자(주j 

3504α>l α12 111 2 신엉'iII주석회사 

: 2.5.3 口 화면명 

。l조사 

。’조λi 
01 :1.사 
01조사 
。l조시 
。，조사 

。，조사 

。，초사 

。，조M 
미조시 
01조사 

l 용사엉보 

t ， serîðIOO.F?갖쉰~ 2，행정구억，'r훌따ror 3.조사구*/002r 4，얼련번호 Iw 사얼용병틀써 ιγf '1ß:I S.상얼용~fl젊합 
7.M얼체영 '1꿇융정AKt가 8.대표자g·l훌a를 9‘창영년훨 훨찌낀년 fð3t1 

10.소 찌 지‘!정리g도 정융씨 톨녕 신하흑노 앙블시 흑먼 훌a를 ”‘시일찌구톨 ’ ‘?서 ~i ’Z 조직형태 i Il MOI오i법인 J!!.! 
’3‘잉민흥혹 !.'정45bηJ3D123 14.A1얼자톨를 !.'.2<쩌155'1890 15용답자앙양.뼈71효 16.정화끽042-481-=1 

• 1껴 호사§쩍(2006 ‘ •• 06-<1 .29) 

:킹 Z 용답부서 l 
4‘연 확 져 J042-481:=1 

~Tn.tc:1'l 、μ;";"ï 꺼 

출력된다. 

X 

씨
 

내역이 본사사업체 미조사된 아래와 같이 누르면 출력버튼을 
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2.6 사업체변동내역 

사업체변동내역 >: 조사관리 p 
T 업 口

: 2.6.1 변동내역 업력 口 화면명 

*3 

‘s 
g‘”
4 
@@ 
2 
@ 

@
강
 
S 
,‘ 
4‘ 
@* 

·? 

,‘, 
*‘ 
%‘*‘ 

*‘ 
?‘ 
‘“‘ 
?“
1 *‘ 
*‘ 
양
ι
1
 

-‘‘ 

‘/‘ 
*‘ 
,‘ 
?‘ 
,‘ 
,‘ 
*‘ 
,‘ 
‘
1f 

*3V 

‘,, 
S
λ
 aa 
Z 
@* 
*‘ 
,* 
3 
3 
3 
3 

a 
j 
(‘‘ 
‘3 
39 

장
 ‘3 
m… ”“ 
영
 않
 않
 

*4 
,‘ 
,‘ 
‘
ζ
 ?g 
i; 

‘
4 

,‘ 
‘‘, 
,} 
‘i 
’
jv 

1 ’ 
Q 
Z 
X 
Z 
?i 

z 
$ 
3 
3 
‘, 

---! 

?
ι
 ,‘ 
?‘ 
‘: 
: 
3 
** 
‘
ι
 3 

화면설명 

시도， 시군구， 

O 

증가사 

화면이다. 

기준으로 

입력하는 

사업체수)를 

입력한다. 

감소사업체수 

읍면동별로 사업체변동내역을 

처리절차 

시도， 시군구， 읍면동까지 선택한다. 

조사구별로 당초사업체수(조사구설정당시 

업체수 및 감소사업체수와 조사사업체수를 

증가사업체수 계(신설+누락+전입) 

O 

계(장기휴업+ 

감소 증가사업체수 

저장 처리한다. 

"01 
^ 

페업+전출+기타)와 조사사업체수(당초사업체수 

사업체수)에 대해 내용검토를 한 뒤 이상이 없으면 

「l 끼
 
1 “ 

+ 

입력한 
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였; 섯센측몇쫓츄? 

口 업 무 : 조사관리 > 사업체변동내역 

口 화면명 : 2.6.2 변동내역조회 - 읍면동까지 

청흘AI 
정훌AI 
정율씨 

".~ 청훌AI 

” 용용AI 
‘~‘…” 

정용써 

정용씨 

:양용톨 
장정톨 
내장성률 
서71륭 

씨끼3흥 
얹AI흥 
훌:2흥 
‘상교용 

7 
u… a 
e
。

짧
 
g 
·9 

돼
 짧
 뼈
 
% 

mm 

m
α
 
% 
% … 
쩨
 
… 
% 
m 
r@ 

m 

뼈
 썼쩨
 

@$ 

…” 
}
쐐
 
뼈
 

m% 

mm 

O 화면설명 

시도， 시군구， 읍면동별로 조사구수 및 증가 • 감소사업체수， 조사사업체수를 

집계하는 화면이다. 

O 처리절차 

시도， 시군구， 읍면동을 선택하고 ‘읍면동까지’를 션택처리한다. 

n x 
g 

끼
 
1 
) 
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‘뜸 섯키(엽쫓츄^t 

사업체변동내역 >: 조사관리 n 
T 업 口

조사구까지 : 2.6.2 변동내역조회 口 화면명 

1 
2 
2 
2 
2 
2 
3 
3 
3 
3 
3 

뼈
 

? 

씨
 
잉
 
%
ω
 
f@ 

2 
2 
2 
3 
3 
3 
3 
3 

때
 

6 
”” 
a 
”“ 
”a 

잉
 , , , 

2 
2 
2 
2 
2 
2 
3 
3 
3 
3 
% 
5 

”ι
 
m” 
x
ω
 
영
 

’ ’ ’ 
2 
2 
2 
2 
2 
2 
3 
3 
3 
3 
% 
4 ” 

mm 

엉
 %X 

m 
4 
4 
4 
8 
8 
8 
8 
8 
m 
”‘ 
”ι
 ”κ
 
”“ 

@@ 

”“ 
% 
mm 

때
 
…m 

3 
3 
3 
3 
5 
3 
0 
? 
4 ’ 

8 

1 
1 

ν
ι
 
3 

었
 i 
i ’ 
”ι
 
2 
2 
2 
2 
2 
3 
3 
3 
3 
$ 

2 
9 
% 
%“ 

$ 

$ 
1 ’ ’ 
1 
2 
2 
3 
2 
2 
3 
3 
3 
3 

염
 1 

8 

r
η
 
g 

m
α
 

$ 
3 
3 
3 ” 
6 
6 
6 
6 
6 
9 
9 
S 
9 

쩌
 

6 

깐
 m% 

mm 

% 

헤
 뼈
 없
 %
ω
 
,“ 
뼈
 에
 ta 

π∞
 었
 않
 X 
$ 
r@ 

뼈
 

% 
”m m 
”” 
$ 

m@ 

$ 

R∞
 
mg ” 

때
 
@ 
@ 

뼈
 뼈
 뼈
 
$ 
m 

뼈
 뼈
 
M 
m 

뼈
 뾰
 뼈
 삐 ￠
 뼈
 뼈
 뺑
 뼈
 삐 뾰
 뼈
 됐
 

엠
 앤
얘
앤
얘
여
 

옆
 염
염
 
뼈
댄
 
댐
앤
 
댐
 맨
 염
 뼈
댄
 

a써
뼈
피
 

땐
 땐
 앤
 

뻐
 8 

α
m
 
B 

태
 티
 
해
 
뻐
 8 
8 

뻐
 
뻐
태
 
때
 
연
 
연
혀
}
연
 
대
」
며
」
c
 。
-
-
a

잉
 

잉
 
션
 
」
선
 정
 
」

-
씬
 씬
 ‘ 
상
 씬
 
」-‘ 
• 
획
 
악
 
특
 
톨
 엉
 @>

@>

엽
 이
‘
 

정올시 

정을Al 
정을시 

정훌AI 
정용시 
청올시 
청응시 

정을시 

청용AI 
정훌.\1 
정율시 
정융씨 
정융시 
용올시 
정을써 
정을씨 

정흩Al 
정율Al 
정융Al 
용을시 

정훌Al 

칭을Al 
정용시 

정을시 

조사 증가 · 감소사업체수， "01 
;’<조사구수 조사구별로 

화면설명 

시도， 시군구， 읍면동， 

사엽체수를 집계하는 

O 

선택처리한다. ‘조사구까지’를 

n y 끼
 
‘ 
J 

화면이다. 

선택하고 으
 
므
 

동
 

면
 

。

납
 
μ
 

처리절차 

시도， 시군구， 

O 
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2.7 기타관리 

口 업 무 : 조사관리 > 기 타관리 

口 화면명 : 2.7.1 사용자 검색 

장셰 청보 싸-- ……‘ “‘*’‘‘"~’“‘ ’-… , 

燦쨌였緣Z→쨌%썼 ’ ‘、썼 / 

? ι‘ 이‘ 훌 “ I짧짱--… ‘ “b벼iν디 " ......... [J없1 6:12 r- 찢’* 를 …짝쩡용를 

r…갱‘ j용‘~rr:낙난카 i ’‘ fι~ … 1M용 페흥송써ι; 鍵뿔훨 i 織繼싫 

엉'3:ltiìU'f"'"τr4"1;:1f Tì~' ‘ ιÎií" w'itγ---'F-----~ε~…‘-쫓).J;월확Vγ껴T^W~… ν 했聯f옳f뼈._-“” ηii!ξ<>fJl혐r.:11빼X뼈7뼈있했3 

O 화면설명 

현재 시스템에 등록된 사용자를 검색하여 조회할 수 있는 화면이다. 

O 처리절차 

@ 검색하고자 하는 사용자 이름을 입력한다. 

@ 조회버튼을 클릭하면 조건에 맞는 사용자 목록이 출력된다. 

@ 출력된 목록을 클릭하면 하단에 사용자 상세정보가 나타난다. 

O 선행/후행 작업 

랍해당 없음 

- 40 -
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싫삶 tffl‘즉廢훗~t 

口 업 무 : 조사관리 > 기 타관리 

口 화면명 : 2.7.2 사용자개인정보 변경 

λi용차 쩡 lt 뺑정tfl'.셰요 

, 、 ‘섯， 

O 화면설명 

r‘ --õr-õr 디-----，J앓lIJI3 
; ““‘-õr--i ‘ν“------，나-제 

앙 ’“효 ---，선 •• 
r…향‘호혹향--E 

갱한옮i헌r ‘함m흉-: - F킬"* 

?…‘… õi 찌 i ‘…““ i銀빼야1.αI 

a~ 번 11:5:'lO"'πg e>‘) 042-않쨌? 

「‘…흩대ïã"i .. -“j이z-~뼈-‘f뼈 ex) 01ι12웅빼 

X 낀급사항 훌는 훌지시항 켠당시 휴때현훌훌 영획*κl 정혹tI 밑억바힐LI다. 

r…숱…-소 L. 

-- 스 건 화 el<)Oκ:-123-4561 

x g혁시스힘 (211 ‘ 46.36.1갱1ft.융10) 01훌찌샌 훌~O에l디옐호를 WCIII:iI휠U다. 

뭘택시스liI 0101디 1~~so9 

윌혁시스잉 암호 ”번”’ 쭉한 현누γ←--

현재 시스템에 접속한 사용자의 정보를 변경할 수 있는 화면이다. 

O 처리절차 

@사용자 정보중 변경하고자 하는 항목을 수정한다. 

@수정이 끝나면 저장버튼을 클릭한다. 

@ 입력시스템 (httD:/ /21 1.46.36.142/dosQ)에 이용 아이디 및 패스워드를 

등록하면 입력시스템 아이디와 암호로도 e-관리시스템에 로그인 할 

수 있다. 

O 선행/후행 작업 

당해당 없음 

- 41 -
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3. 인력관리 

口 업 무 : 인력관리 

쨌쨌‘짧5‘$ι"*ι썼ιιg ‘ι“‘、 ’ 

口 화면명 : 인력관리 메인화면 

了““얀썩쟁휩 ì7iír:ÎT~…………때썼땐"!j2흙종if~--~-l톨흩쩍XCil椰뼈;양'<<l磁=4~옳1)3‘* 

O 화면설명 

@ 업무선택화면에서 인력관리 메뉴를 선택한 초기화면이며 각 세부업무로 

이동하는 창구이다. 인력관리 업무는 채용관리， 채용현황， 업무량배정， 

명부양식출력， 수당계산， 공무원관리로 세분화 되어 있다 

@ ‘다른업무선택’ 메뉴에서는 인력관리업무를 진행중에 조사관리업무로 

접속하거나 『관리자전용게시판』 으로 이동이 가능하다. 

- 42 -



톨톨빨에해i! 2Q)6 

‘ε? 션?/lfj업쫓춧^t 

3.1 채용관리 

口업 
p 
T 인력관리 > 채용관리 

口 화면명 : 3.1.1 인력현황관리 

2 
6 
8 
? 
? 
? 
? 
? 
? 
? 
M 
M 
2 
o 
o 
e 
o 
g 
o 
g 

빨
 鍵
뺀
 뿔
 뿔
 앤
팬
뺑
뾰
뺀
 

빽
 짧
했
짧
껴
 

따
 뺑
생
짧
 

‘ 
-
흑
 
。
i
소
 고
 영
덕
 m 
정
 
찌
에
강
 용
일
 

]

선
 수
정
 
내
 서
 
시
 면
 농
 -

”
이
 
”…’ 

”
씨
 ”
써
 “
씨
 U씨
 U
씨
 
U
” 

”
찌
 ”
씨
 
””” 

”
시
 U써
 U
찌
 
”” 

”
씨
 U찌
 ”
써
 
““… 

”
씨
 U시
 U
써
 

을
 

@
썩
 
짧
 -
짧
 
짧
 져
 %
%
%
챙
영
이
%
혀
 

야
정
 
짧
짧
 %%
%
써
짧
 

뿔
 뿔
 염
 뿔
 

X 시운구 용g원은 §연§ 인럭현g훌 일찍앙 수 있슬UCf.(써군구현양은 수정톨가) 

O 화면설명 

이 화면은 지역별로 인력배정현황을 조회하는 화면이다. 

O 처리절차 

P 읍면동 인력현황 입력 및 저장(시군구 권한자) 
시군구 권한자가 읍면동의 인력현황 입력이 가능하며 저장버튼을 클릭 

하여 데이터를 저장한다. 

O 선행/후행 작업 

당해당 없음 

끼
 、“ 

4 
· 
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채용관리 > 인력관리 p 
T 업 口

: 3.1.2 채용현황조회 

6 옳훌4t!:lfIJ영 ItS.양얹…ι… 

g‘ 

*
i
@
‘

ι앓
 

κ앙
%
‘
 

혔
繼
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썼
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앉
%
생
짧
앓
總
繼
했
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쨌
 

‘g 
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찌
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쩨
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영
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a
찌
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써
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영
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찌
*
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g
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ι
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g
a
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?씨
@
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g
，
‘
 ，ι
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‘
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찌
옛
 

ig 
‘a 
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*g* 
ag 
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.‘ 
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‘
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‘v 
‘‘ 
i”v 
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i· 
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口 화면명 

있는 화면이다. 채용구분을조회할수 

화면설명 

지역별 조사요원의 접수현황과 채용여부， 

O 

처리절차 

b 불러오기 
@콤보박스에서 

O 

불러 선택하고 으
 

E 도
 
。면

 

O 

τ
 
μ
 

구
 

군
 

시
 

시도， 조회하고자 하는 

조건에 

있다. 까

T 

출력된다. 

채용여부， 채용구분을 선택하여 

이름을 직접 입력하여 겸색할 。1 -:;-，
/λλ~， 

클릭하면 결과가 

@ 검색조건에 지원지역， 지원부문， 

따른 결과 값을 겸색할 수 

오기 버튼을 

등록버튼을 이용 

과정 참조) 

조사요원채용관리의 조사요원 

통한 인터넷접수(이하 인터넷접수 
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선행/후행 작업 

당 조사요원등록(선행) 

[e-관리 시 스템] 3.l.3 

하거나 홈페이지를 

O 
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i뚫흉 서IIJ스엽총초사 
‘·‘i;.rJ:l ~~.....， ε- ν:s.!::)'<:::{"、 ':''-'5

@ 신청자 정보(성명， 주민등록번호)를 정확하게 입력한 후 확인 

킹한싹」짧쫓2 /엽랬 

션쩔^" ~E영짧 짧혈종tÀ였홉， 

\K‘ 
청 혔: 

￡양혔警훌혔훌: 

@ 조사요원 채용신청서의 내용을 정확히 작성한 후 신청 

~ ~~청 

jt ~.~ι 
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‘싫.\i~~ 
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‘쳤혔繼tl'었영 
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챔휠짧 
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)j휠 훌짧å.Át 혔 

f ‘ 싫 (", 옳 t ‘ W} ~~했 혔;j.ìt영짧 

(" 혔옳 ('1 짧繼 .Al짧§영앓 t? ;졌 '-1機 ('.1쳐왔?앙!ì~1 ( ‘ 흉썼않앓 
‘ N옳:(.fOJ흉쨌 !ß~ hl얼후혔 양￡용191$' 었훌， 

씨앓 I였쩍 ;썩 싫썼횡밟확뽑 織뚫혔했혔 
"'^I앓~AI~뼈!{셨~ 짧AIÃ!혔 JlI~짧 $챙 *양 $엇1， 

r $.12t 용t{헤 양2~'쳐쫓 Atefi J11S뚫，* 1흥사 몇 klU!~없찮，!lÅtJi ~Å용앓짧 5쫓§훌 성정짧U[~ 

{)싫었~7t ι 왔‘짧 

@ 인터넷을 통해 신청자가 정보를 수정할 경우 접수대기인 상태에는 

수정， 삭제 가능하나 접수완료인 상태에는 수정， 삭제 불가능 
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.J컸종형機71 

조사요원 신청 후 담당자가 어떠한 처리도 하지 않은 상태 

조사요원 신청 후 담당자가 추천， 승인 등 채용처리 중인 상태 

훌짧씬 놨됐갚3 ‘한향 :‘ 31 * 줬혔" ，~，짚 g찢&엉緣; 짧잉101 _ 훌 ... 

였)2-꼈繼 æ썽혔~MM경 를et졌흉 홍쪼￡훌흥훌영&청X훌훌 

1얹혔 

짧훌繼~옳 ” ’짧 ， l繼g *짧쨌 짧짱찮짧‘ i鍵 “ l짧* 

f었홈魔 *繼앓 1'1$쌀$싫$ ’Ì'lanm썼γ總i i鍵數*간혔 

f짧警3헬 
J\j繼藥 .\t t) 았 X징 χιk용찌 장 썼4 찢&:;쨌Jt‘。 &L 

7쨌쫓?종~ 였§ 

(/f ('" f.' (‘ *양 ;;'1繼쨌 정~S쫓짧 

('" 션t옳 ￠양 영" ι ‘ *‘* ‘ • ι" ’-
(/f f ‘ 

Mðt%l 

싫3썩쩔쩌￥ ;혈 씨졌장繼훌꿇 ζi 옳:엿짧찮灣갚3 
• AH쫓;양 14~~혔 @앓짧 :!f，A졌챙앓장양 3혔:!f，찢§ 찢낯 찢양 썼$옳， 

1잊앓， 

f;f; 횟15降찰짧 찢혔쨌형3 혔E lJ앓;;% /$.;'쫓鍵~ ~ At 'i' J\UII i:;;였흥찮、2생s ~λJ~않짧셨앓 èf훌흥lLlCt 

4 ‘ 힐o‘ ι 갖양II표 

3Ol?':찢훌 X앓싼혔정핫MM::;t~훌e'l훌 용영종찢용of홉~ 

.‘λi }:~~ 1얹빼 

‘ ε;t형，였쫓‘ X혔響했斷讓 “ 、§짧 • 1繼 ‘ $양찢 繼뿜驚 I繼 ν i鐵

* 였 1 i!'t't:!<:t 4 ’ 싫 1)$11$11$숫 btfn썼<1쐐，Mt I했합‘형잃 

.{짧*용증상 :i;tt;j ;::;tß ’3셨rι서 “* 양 
1*'1용 훌 

λ 였짧 {f~ :~:썼 , Y-5[1옳 .~îλI 011 

• 쫓:JJ+EI 짧용~.::t썼 (/f 싫 f ‘ 1:1 ('"였 웠、썼 셨 ~s;ç;였 

• 샤정/ 쫓::0옳:썼v ('"셨 싫 (/f 혔 餐
(/f ('" 

《χj ;Zt)!î YJ 양， 

ι 졌샤Xj‘!I 씨 f 앓JIJi 합 쳐%꽉찢쩡~it' 혹썩 였찢많혔繹E강 
} 싸J~ :Y l\!t썼@옳 \4 21 ;;:;λ j/ìt양 1i it~ ‘ 

...,. X~월짧았 

$JS:J 짧짧’ 11?~5::! 혈- 샤í: ::i 핵~餐j짧 1E짧 f앓 앓았:찮생용5졌M‘t 2:Ara.f잊:î~M tl 썽ã!llCt 

했J’1 

- 46 -



tr:용댐.9. 2QJ6 

셨커스업종f죠? 

’썼ι 쨌@“찌 ’ 즈”‘ 

@3월 3일 이후 인터넷을 통해 합격자 조회 가능 

<신청자 정보 입력 화면> 

혈짧찌J. ~앓짧누X 
Ã'i c. 

4생 명 : 

2휴딴!醫훌했3훌 : 

<합격자 화면> 

옳확.'5짧uε •. 
~λ}월(~)S! ~흉또l었훌ua. 부〔껴된 않OIC폈} 엽l 

앓변효훌훌 01훌훌쨌 λ~Ol뼈 찮~짧響 聲웹 사웠 i깊륙 

훌 01수하십써오， 

Ot α1 1:‘ : 없〈않뼈)3 

월i짧풋얹효 ; 했핑101 
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톨활’~~a 2Q)6 

혔찌션밴스j體츄.).t 

C순 채용관리(후행) 

~~ε~:@‘ ‘ g‘~~ ιι ~ι‘ 

<불합격자 화면> 

쪼l~촬혔합0.‘ 

훌￡;쩍흉$ 쟁환였ß 쩔1i훌Ll o.‘ 

<일치하는 정보 없는 경우 화면> 

앓훌협훌h~':.!L었훌훌겼} 웰협홉}쓸 ct압laJ~ 쩔AI홈.AI 

않￥쏠uo.. 
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cr혈뻐해9. 2(/)6 

K끼 션커랬종훗싼 

口 업 무 인력관리 > 채용관리 

口 화면명 3.1.3 조사요원채용관리(읍면동 사용자) 

O 화면설명 

신청한 채용내역을 읍면동 담당자가 접수 현황을 확인하고 채용여부를 

처리하는 화면이다. 조사요원의 정보는 화면 하단의 조사요원 등록을 

통해 입력할 수 있다. 

O 처리절차 

b 조사요원 명부출력 
화면 하단의 조사요원명부출력을 클릭하면 조사요원등록에서 등록한 

신청자의 명부를 출력할 수 있다. 
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[> 조사요원등록 

@ 화면 하단의 조사요원등록 버튼을 

@ 조사요원 채용 신청서 정보를 

클릭한다. 

보고 팝업창에 

후 조사요원저장 버튼을 클릭한다 .. 

f 쭈힌흉륙헌효 

쭈 소 

I상At;;>.1tj 

?“훤鎭훌g繼fL l햇켜131-1 112 헌화현훌짧節…網뽑難l'1i 끼 
3ιι… 

톨)l3i써용t:I 

페흉;슬훌옳해흩…짧효용재쥔 Y鎭숙훌슐욕…驚뚫K훌홀표 
鎬옳 옳류 ’끼 ν ”“ 

쳐활숱항짝쫓찮옳# “ ?i.A똘뚫 r 훌鎭윷‘ r 지앓 : 

y 옮향쫓xï‘찌억 t줬 쩔!i 앓앓사 j 

?똥훌용 

P 조사요원 정보 변경 
@등록된 조사요원의 정보를 수정한다. 

신청자정보를 

@ 기본주소는 우편번호를 검색하고 상세주소를 입력한다. 

ι*ε 

입력한 

@ 방문접수 : 조사요원 희망자가 시군구 및 읍면동에 방문하여 신청한자 

@ 인터넷접수 : 조사요원 희망자가 직접 인터넷을 이용하여 신청한자 

@ 지원부문 : 조사원으로 신청한 경우는 희망조사지역을 읍면동까지 선택 

하고 그 외(조사관리자， 총관리자)는 시군구까지 선택한다. 

@ 인터넷으로 신청한 경우 지원부문을 담당자가 수정하더라도 변경되지 

않는다. 

[> 채용추천 

@ 검색 결과 목록에서 채용 대상자를 선택하고CCtrl+마우스왼쪽버튼， 

Shift+마우스왼쪽버튼) 화면 하단의 콤보박스에서 채용구분을 선택 

(총관리자， 조사관리자， 조사원， 예비조사원)한 뒤 채용추천 버튼을 

클력한다. 

@채용여부 및 채용구분을 검색하여 채용추천 등의 상태를 확인한다. 
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를톨~:\;!'쩨엉I'l 2Ql6 

갚 뻔즌몇쫓춧^t 

b 추천취소 
검색 결과 목록에서 채용추천 요청한 대상자의 추천을 취소한다 

[> 승인취소요청 

검색 결과 목록에서 대상자를 선택하고 승인 완료된 신청자의 승인을 

시군구에 취소 요청한다. 

O 선행/후행 작업 

랍 조사요원 신청서 접수(선행) 

당 채용관리 : 채용승인， 승인취소(후행) 

’ ’ --
、
J 



를r쌓께해9 2Q)6 

싫끼 뻔!ι스A엽쫓랬! 

口 업 무 : 언력관리 > 채용관리 
口 화면명 : 3.1.3 조사요원채용관리(시군구 사용자) 

철철훨j 

O 화면설명 

읍면동에서 채용추천한 조사요원에 대해 승인 또는 반려/승인취소를 처리 

하는 화면이다. 

O 처리절차 

P 조사요원등록(구청에서 신청서 접수하는 경우) 
@ 화면 하단의 조사요원등록 버튼을 클릭한다. 

@조사요원 채용 신청서 정보를 보고 조사요원을 등록한다. 

P 승인(내겸요원 채용승인도 동일하게 처리) 
읍면동 또는 시군구에서 등록된 조사요원 신청자를 선택 (Ctrl+마우스 

왼쪽버튼， Shift+마우스왼쪽버튼)하고 승인 버튼을 클릭하여 승인한다. 

P 반려/승인취소 
채용추천을 반려하거나 승인취소가 요청되었을 때 승인을 취소한다. 

O 선행/후행 작업 

닫 채용관리 : 조사요원 채용추천(선행) 

탈 업무배정(후행) 

잉
 



繼，
혔
 

口 업 무 : 인력관리 > 채용관리 

口 화면명 : 3.1.4 업무보조원채용관리 

O 화면설명 

시도， 시군구에서 각각 업무보조원을 채용한다. 

O 처리절차 

P 업무보조원등록(조사요원등록과 동일) 
@로그인한 담당자의 권한에 따라 시도/시군구 업무보조원을 등록한다. 

@ 화면 하단의 업무보조원등록 버튼을 클릭하여 팝업창의 모든 정보를 입력 

한 뒤 등록 버튼을 클릭하여 시스템에 등록한다. 

P 채용(시도， 시군구 모두 채용 가능) 
시스템에 직접 입력한 업무보조원 신청자 중 대상자를 선택하여 채용한다. 

(실제 채용은 시군구에서 할 수 있으므로， 시군구와 사전 협의후 채용처리) 

[> 채용취소 

채용을 취소할 대상자를 선택한 뒤 채용취소 버튼을 클릭하여 처리한다. 

O 선행/후행 작업 

당해당 없음 

야
 μ 



tIl!:빽싫2. 2!1l6 ‘ 썼즌몇촬삿 

口 업 무 : 인력관리 > 채용관리 

口 화면명 : 3.1.5 압력내검요원 채용관리 

。ν*~** ι%‘~msm::::::sε “W';[:‘ :wl ‘’“““’ 、 ι ‘ ’ 

j잉홈션협우용 짧 (，2)훌 

O 화면설명 

시군구에서 입력내검요원을 채용한다. 

O 처리절차 

[> 입력내검요원등록 

CD 시군구 담당자가 입력내검요원을 등록한다. 

@화면 하단의 입력내검요원등록 버튼을 클릭하여 팝업창의 모든 정보를 

입력한 뒤 등록 버튼을 클릭하여 시스템에 등록한다. 

@ 조사요원 중에서 채용하고자 하는 경우는 입력내겸요원등록 버튼을 

클릭한 후 이름 항목 우측에 있는 ‘선택’버튼을 선택하여 등록한다. 

- 54 -



훌률양깨값jl 21'lJ6 

￡7 섯<lJ:즌웠쫓J뭇'"t 

~용’ 시 써‘ ’;’‘ ιi‘?ι 

p 채용 
시스템에 등록한 입력내검요원 신청자 중 대상자를 선택하여 채용한다. 

P 채용취소 
채용 취소 대상자를 선택한 뒤 채용취소 버튼을 클릭하여 처리한다. 

야
 
μ
 

O 선행/후행 작업 

당해당 없음 
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채용현황 3.2 

채용현황 >인력관리 n 
T 口엽 

: 3.2.1 조사요원신청현황 口 화면명 
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.연 

업앙연 

소영잊 
고부면 
영월면 

댁현영 

Ollll연 
정$E! 

8’영연 
경팍연 
용톨g 

엉보연 

앙쩌면 

산없면 

수영흩 

장영훌 

냉장상흥 

시71 흉 
AIJ13륭 
영지톨 

농소톨 

앙:u.!흥 

j 

예비 총관리자， 조사관리자， 조사원， 

화면이다. 

로
 
는
 

벼
E
 이
X
 

여
「
 

지
 

각
 

화면설명 

조사요원신청현황 화면은 

검색할 

O 

까‘ 
T 조사원의 신청현황을 

처리절차 

[> 불러오기 

@ 담당자는 검색하고자 하는 

O 

사용하여 콤보박스를 시도/시군구/읍면동을 

조회한다. 

@ 시스템은 선택한 지역에 대한 출력한다. 화면에 조사요원신청현황을 
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탑해당 없음 
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채용현황 >인력관리 1:1 
T 口업 

: 3.2.2 조사요원채용현황 
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口 화면명 

선태민훌 

11연 
잉암면 
소성연 
교부면 

g원면 

역현연 

01111면 
청부면 
태인연 
경흑연 

톨톨면 
일보면 
선씨연 
산외면 
〉수g릉 

Ws 

예비 총관리자， 조사관리자， 조사원， 

나타내는 화면이다. 

화면설명 

조사원채용현황 화면은 각 지 역 별로 

조사원의 계획대비 실제채용현황을 

O 

처리절차 

@담당자는 

O 

사용하여 

출력한다. 

콤보박스를 

화면에 조사요원채용현황을 

시도/시군구/읍면동 

불러오기 버튼을 클럭한다. 

@ 시스템은 선택한 지역에 대한 

겸색하고자 하는 

션
 
ι
 

선행/후행 작업 

당해당 없음 

O 
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口 업 무 : 인력관리 > 채용현황 

口 화면명 : 3.2.3 조사요원특성현황 

O 화면설명 

조사요원특성현황 화면은 채용된 조사요원에 대해 연령별， 교육정도별， 

과거통계조사참여여부별로 현황을 보여주는 화면이다. 

O 처리절차 

@ 담당자는 콤보박스에서 시도/시군구/읍면동/조사원구분/성별을 선택한다. 

@ 연령별/교육정도별/과거통계조사참여여부에서 보고자 하는 현황의 랩을 

선택하여 조회한다. 

@ 시스템은 각 랩의 현황을 출력한다. 

@ 랩 클릭시 해당하는 현황을 바로 확인 할 수 있다. 

O 션행/후행 작업 

당 조사요원채용관리(선행) 

단해당 없음 (후행) 

- 58 -



機
·
협
 셔 § 쫓

짧
 口 업 무 : 인력관리 > 채용현황 

口 화면명 : 3.2.4 예벼조사원수현황 

120‘4 

o 
o 

oo o 
o 
o 

2 0 
o 
0 
n 
o 
o 
o 
o 

2、 0 
2: o 
0 0 
o o 
0 o 

시기훌 o o 
서:113톨§ 0 0 
g지 o o 
융소톨 o o o 
g교톨 o 

O 화면설명 

예비조사원수현황 화면은 지역별로 계획대비 예비조사원채용 현황을 

나타내는 화면이다. 

O 처리절차 

@ 콤보박스에서 시도， 시군구， 읍면동을 선택한다. 

@ 시스템은 선택된 시도/시군구/읍면동에 대한 예비조사원수현황을 

출력한다. 

O 선행/후행 작업 

랍해당 없음 
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口 업 무 : 인력관리 > 채용현황 

口 화면명 : 3.2.5 중도포기자수현황 

O 화면설명 

중도포기자 현황 화면은 채용된 조사원들이 중도 포기할 경우 일자별로 

현황을 나타내는 화면이다. 

O 처리절차 

@ 담당자는 콤보박스에서 시도/시군구/읍면동을 선택한 후 조회한다. 

@ 선택된 시도/시군구/읍면동에 대한 중도포기자수 현황을 출력한다. 

O 선행/후행 작업 

랍 조사원채용관리(선행) 

당해당 없음 (후행) 
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口 업 무 : 인력관리 > 채용현황 

口 화면명 : 3.2.6 업력내검요원채용현황 

O 화면설명 

입력내검요원채용현황은 시도/시군구 단위로 입력내검요원， 입력내검 

관리자의 계획대비 실제채용현황을 나타내는 화면이다. 

O 처리절차 

@ 담당자는 콤보박스에서 시도/시군구를 선택한 후 조회한다. 

@ 선택된 시도/시군구에 대한 입력내검요원 채용현황을 출력한다. 

O 선행/후행 작업 

당해당 없음 
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口 업 무 : 인력관리 > 채용현황 

口 화면명 : 3.2.7 압력내검요원특성현황 

O 화면설명 

입력내검요원 특성현황은 채용된 입력내겸요원에 대해 연령별， 교육 

정도별， 조사기간중 참여여부 현황을 보여주는 화면이다. 

O 처리절차 

@ 담당자는 콤보박스의 시도/시군구/구분/성별을 선택한다. 

@ 연령별/교육정도별/조사기간중 참여여부에서 보고자 하는 특성별 

선택하여 조회한다. 

@ 시스템은 각 랩의 현황을 출력한다. 

@ 랩 클릭시 해당하는 현황을 바로 확인 할 수 있다. 

O 선행/후행 작업 

당해당 없음 
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싫짧 섯11)슨몇좋존"'l 

3.3 업무량 배정 

口 업 무 : 인력관리 > 업무량배정 

口 화면명 : 3.3.1 조사원 업무량배정 

빼
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 샌
핏
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찌
센λ*

 
샘
 생
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mm 

”m 
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뼈
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싸
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ι…
씨m엔
‘m 
없
 Y앙
 정 
짧
 

O 화면설명 

조사원에게 담당 지역의 조사구를 배정한다. 조회 버튼을 클릭하면 해당 

읍면동에 채용된 모든 조사원의 정보가 출력되며 각 조사원별 배정 지역과 

읍면동 미배정 지역 목록(99* 조사구제외)이 출력된다. 
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ι혈 선!8l랬，쫓존싼 

O 처리절차 

[> 배정 

@조사원을 선택하고 미배정지역의 조사구번호를 선택한 후 배정 버튼을 

클릭한다. 

@ 미배정 지역에 있는 조사구번호가 배정지역으로 이동함을 확인한다. 

@1인당 조사대상 사업체수가 정해진 기준을 초과하는 경우는 경고 

메시지가 출력되나 배정작업진행은 가능하다. 

[> 회수 

조사원에게 배정된 조사구를 회수한다. 이를 위해 조사원을 선택 

하고 배정지역에서 회수할 조사구를 선택한 뒤 회수 버튼을 

하여 미배정 지역으로 이동함을 확인한다. 

b 저장 

클릭 

업무 배정을 위해 선택한 조사원에 대해 모든 업무 배정이 끝나면 

반드시 저장 버튼을 클릭하여 시스템에 업무배정 정보를 저장한다. 

O 선행/후행 작엽 

날해당 없음 
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口업 n 
T 

口화면명 

: 인력관리 > 업무량배정 

: 3.3.2 조사관리자 업무량배청 

O 화면설명 

itf 16:Ö 0 
8 8' 0, 
5 5, 0 0 ’2 12 0 0 
200 
3 3; 0: 0 ’23 123' 0' 0 

30 30: 0' 0 
1'10 1'10: 0' 0 
19 19' 0 0 ’02 102: 0' 0 
46 46: 0' 
71 71' 0 
40 40' 0 

織構활繼 

조사관리자에게 담당 지역의 조사구를 배정한다. 조회 버튼을 클릭하면 

해당 시군구에 채용된 모든 조사관리자의 정보가 출력되며 각 조사관리자별 

배정 지역과 읍면동 미배정 지역 목록(99* 조사구해당)이 출력된다. 

O 처리절차 

조사원 업무량 배정과 같다. 
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口 업 무 : 인력관리 > 업무량배정 

口 화면명 : 3.3.3 조사구별조사요원목록 

O 화면설명 

@ 조사구별 업무량 배정현황 

조사구번호를 기준으로 조사원 또는 조사관리자별로 조사요원이름， 

총사업체수， 비서버스업종， 서비스업종， (본사사업체) 수를 출력한다. 

@ 조사요원별 업무량 배정현황 

조사요원을 기준으로 조사원 또는 조사관리자별로 읍면동， 조사구변호， 

총사업체수， 비서비스업종， 서비스업종， (본사사업체)를 출력한다. 
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업무량배정 >인력관리 무
 

口엽 

업무량배정현황 : 3.3.4 口 화면명 

績훨훨 n훌구톨 훌면톨 I~，. 繼씨를구 l용를시 짧 

웹
 

” 
싸
 

16' 0 
13' 0 
12 0 
9 0 

12: 0 
10: 0 
7 0 
9 , 0 

10: 0 
12: 0 
13: 0 
9 , 0 

10: 0 
5: 0 
9 0 
3 0 
2 0 
9' 0 

” 1: 0 
2 0 

3 
4 
? 
3
‘2 
5 
2 
3 

xw 

7 

H
강
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o 
o 
o 
O‘ 

o 
o 
o 
O‘ 
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o 
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o 
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o 
o 
o 

진찌 

신뻐잉을 

혹면 

입암면 

소g연 

n부면 

엉영면 

억g연 

。IIJ!!!

쟁!j!연 

BI잉영 

강팍g 

용톨면 

AI를면 

산빼연 

산휠연 
수엉를 

장잉툴 

배장상톨 

시키톨 
시기3톨 

186 
13 
s 
4 
3 
4 
2 
2 

”” 
a 
@… 

용훌시 

청훌서 

청훌시 

정툴시 

정훌시 

형흩시 

훌흩서 

정훌시 
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청융시 

화면설명 

@ 업무량 미배정현황 

선택된 채용구분에 따라 

O 

미배정된 

조사요원과 

조사구와 

업무가 배정된 

조사구별로 조사원이 배정된 

조사요원을 기준으로 

현황을 검색한다 
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겸색한다 
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분포현황 

분포현황을 

조사구수별조사요원 

조사구수별 조사요원 

@ 
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양식출력 

인력관라 > 명부 양식출력 

: 3.4.1 조사요원 신청자 명부 
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대해 지역별로 조회하고 

수 있는 화면이다. 

r_ .양~양쩨 l~훨 

조사원에 

출력할 

("γ 

화면설명 

조사요원신청자명부 화면은 신청한 

선택된 지역의 조사요원신청자 명부를 

ι ι / 
i 

O 

nl!옳\lt!t.1l21t씨 lQ’I~ .ι， 

콤보박스의 시도/시군구/읍면동을 선택한다. 

선택된 지역의 조사요원신청자 목록을 화면에 

처리절차 

@ 담당자는 

@ 시스템은 

O 

출력한다. 

클릭하면 

[> 명부출력 
@ 화면에 출력된 조사요원신청자 목록에 대해 ‘명부출력’ 버튼을 

조사요원신청자명부 서식이 화면에 출력된다. 

@새로운 창의 명부를 확인하고 프린터로 출력한다. 

(션행) 선택한다. 지역을 λ1 조L 
그J: '---출력하고 
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전에 

선행/후행 작업 

탐명부출력버튼을 클릭 

탑해당 없음(후행) 

O 



口 업 무 : 인력관라 > 명부 양식출력 
口 화면명 : 3.4.2 조사요원 채용자 명부 

(lH，‘!)(;쨌했;11 

6I5W양상. ~lo.' ’‘ t;e:(j，앵μ짱53 (11$>>0,911’ 

O 화면설명 

였상“i뽕 § ‘ ν” ‘; 

훌훨훨훌l 

조사요원 채용자 명부 화면은 채용된 조사원에 대해 지역별로 조회 

하고 명부출력 버튼을 사용하여 선택된 지역(시군구)의 발급번호생성， 

조사요원 채용자 명부， 조사요원증， 임명장서식을 출력할 수 있는 화면 

이다. 

O 처리절차 

@ 담당자는 콤보박스의 시도/시군구/읍면동을 선택한다. 

@ 시스템은 선택된 지역의 조사요원 채용자 목록을 화면에 출력한다. 

p 발급번호생성 
@ 불러오기 한 자료 중에 1명이라도 발급번호가 없으면 발급번호생성 

버튼이 활성화 되며 발급번호생성이 된 경우는 버튼이 사라진다. 
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[> 명부출력 

앙、썼‘;ι 

@ 화면에 출력된 조사요원 채용자 목록에 대해 명부출력 버튼을 클릭 

한다. 

@새로운 창에 조사요원 채용자 명부가 화면에 출력된다. 

@ 명부를 확인하고 프린터로 출력한다. 

훌 하단의 버튼을 이용하여 조사요원증， 조사요원증 발급대장， 임명 

장을 출력 할 수 있다. 

[> 조사요원증 및 임명장 출력 

@보유하고 있는 프린터로 출력을 하기 위해 상단 및 왼쪽 여백 값을 

여러회 조정하면서 정확한 위치값을 찾아낸 뒤 출력을 하고 그 값을 

별도로 메모하여 향후 사용한다. 

Æλ}요원즘 흘력용쩌 칠정 

@조사요원증을 인쇄 또는 미리보기하여 인쇄를 하여야만 발급대장에 

기록이 된다. 

O 선행/후행 작업 

랍 명부출력버튼을 클릭 전에 출력하고 싶은 지역을 선택한다. (션행) 

털해당 없음(후행) 

- 70 -



灣g

口 업 무 : 인력관리 > 명부 양식출력 

口 화면명 : 3.4.3 업력내검요원 채용자 명부 

1’썩싫영 、 、‘짧 ‘ 생찮 • ?쓸‘ι\ … 쏠擊ι씻용↑혔싫繼“f，;繼歡…%繹홉짧짧싫쪽 잉‘λy ‘졌썰編‘、、\;‘ 

쌓활용뺑빼 

O 화면설명 

업력내검요원 채용자명부 화면은 채용된 업력내검요원을 지역별로 조회 

하고， 조회된 지역의 입력내검요원 명부를 출력할 수 있는 화면이다. 

버튼을 

처리절차 

@ 담당자는 콤보박스의 시도/시군구를 선택한다. 

@ 시스템은 선택된 지역의 입력내검요원 채용자 목록을 화면에 출력한다. 

P 명부출력 
@화면에 출력된 

클릭한다. 

@ 새로운 창에 입력내검요원 

@ 명부를 확인하고 프린터로 

O 

명부출력 대해 목록에 입력내겸요원 채용자 

채용자 명부 화면이 출력된다. 

출력한다. 

출력하고 싶은 지역을 선택한다. (선행) 

1 
l 
i 

7 
I 

선행/후행 작업 

랍 명부출력버튼을 클릭 전에 

당해당 없음(후행) 

O 
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선했ν 슨몇쫓풋삿 

무 : 인력관리 > 명부 양식출력 

:3.4.4 조사요원증 발급대장 

口업 

口 화면명 

조사요원증을 발급한 내역을 지역별로 조회 

발급명부를 출력할 수 있는 화면이다. 

화면설명 

조사요원증 발급대장 화면은 

하고 선택된 지역의 조사요원증 

O 

출력한다. 

콤보박스의 시도/시군구/읍면동을 선택한다. 

선택된 지역의 조사요원증 발급 목록을 화면에 

버튼을 명부출력 대해 목록에 발급대장 조사요원증 

출력된다. 에
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처리절차 

@담당자는 

@시스템은 

P 명부출력 
@화면에 출력된 

클릭한다. 

@새로운 창에 

@명부를 확인하고 

O 

출력하고 싶은 지역을 선택한다. (선행) 

η
 

전에 

선행/후행 작업 

닫명부출력버튼을 클릭 

[놓 해당 없음(후행) 

O 
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3.5 수당계산 

口 업 무 : 인력관리 > 수당계산 

口 화면명 : 3.5.1 수당계산 

)1( (홉루스 오를톨버@B획ítI이 엉찍어에.a qä잉를: 0 

↓ ι ι*λ싫機 ι 영5쨌 줬쨌繼혔쫓 ι 영 ν양機ι…쩡영%양;、繼혔'"‘ ’ γ “…ι생싫&μ 

&총활緣 鎭緣짧용해 용擾훌총확 

O 화면설명 

수당계산 화면은 채용된 조사요원， 시군구 입력내검요원의 근무일을 기준 

으로 수당을 계산하는 화면이다. 

O 처리절차 

@ 담당자는 콤보박스의 시도/시군구/읍면동/채용구분을 선택한다. 

@ 시스템은 선택된 지역의 조사요원， 입력내검요원 목록을 화면에 출력 

한다. 

P 저장버튼 
@채용일수에 직접 채용날짜를 입력하여 저장한다. 

@ 저장된 채용일수에 의해 수당을 계산한다. 

O 선행/후행 작업 

랄해당 없음 

η
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공무원관리 3.6 

공무원관리 >인력관리 
p 
T 口업 

: 3.6.1 공무원관리 
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공무원을 검색하고， 

O 

처리절차 

[> 삭제버튼 

O 

삭제한다. 공무원 신상정보를 

입력한다. 공무원 신상정보를 클릭해서 새로운 

등록버튼 

수정한다. 공무원 신상정보를 등록된 저장하거나 그'il P 이 o 
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션행/후행 작업 

없음 당해당 

O 
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3.7 다른업무선택 

口 업 무 : 인력관리 > 다른업무선택 (조사관리 동일) 

口 화면명 : 3.7.1 게시판으로 이동 

짧:;:q^l훌* 훌훌.:i1 답짧71 

" .!Õ 

쳤컸꼈 

ìHPi W‘1 UH-att ..$ &$ $ ‘* 
1l::'t쩡 

O 화면설명 

다른업무선택을 통해 게시판으로 이동하는 화면이다. 

※ e-관리시스템 이용 중 다른 창으로 이동하고자 할 때는 아래부분 작업표시 

줄에 있는 2006서비스업총조사 창을 한번 클릭하면 최소화된다. 또는 키보드의 

ALT + TAB 키를 이용하여 다른창으로 이동가능하며 바탕화면으로 가고 

싶은 경우에는 윈도우키 + D(알파뱃)를 동시에 눌러주면 된다. 

그l 
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