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1 .조사개요 

1. 조사목적 

도 · 소매업 및 서비스엽 부문의 경영설태와 구조변화 등을 피악하여 

각종 정책수립， 기업의 경영계획수립， 학계 또는 연구기관의 학술 

연구를 위한 기초자료로 제공 

2. 조사연혁 

Q 1988년 도소때업 및 서비스업부문 제 1 회 조사실시(표본조사) 

。 1994년 도소매업 제7회 조사실시 (G부문) 

'':J 1995년 서 비 스업 제7회 조사실 시 (H. K부문) 

o 1996년 도소매업 제8회 조사실시 (G.O부문) 

。 1997년 제9회도·소매업과 서비스업 조사실시 (G.H.K.O부문) 

o 1998년 제 10회 도·소매엽과 서비스업 조사실시 (G.H.K.O부문) 

’o 1999년 제 11 회 도·소매업과 서비스엽 조사실시 (G'H'K'O부문) 

3. 법적 근거 

통계법 제 8조 및 동볍 시행령 제 9조의 규정에 따라 지정통계로 승인 

- 도 · 소매업 통계조사 : 제 10126호 

- 서 비 스 업 통 계 조사 : 제 10127호 

4. 조사시가 

。 조 사 기 준 일 : ’98. 12. 31 

o 조사대상기간 : ’9R. 1. 1 ~ ’98. 12. 3 1( 1 년간) 

。 조사실시 기 간 : ’99. 5. 20 - ’99. 6. 19 

5. 조사대상업종 

도·소매 및 소비자용품수리업 (G) ， 숙박·음식점업 (H) ， 부동산， 임대 및 

사업서비스업(K) ， 기타 공공， 사회 및 개인서비스업(0) ; 91.회원단체 제외 



6. 조사단위 

조사단위는 개개의 사업체로 장소， 경영주처1. 경영장부의 판리방1섬 

등에 의해 구분한다. 

7. 표본규모 

가. 모집단 

’9771 준 사업체기초통계조사 결과 조사대상업종(G ， H, K 0)에 

속하는 2,031 ,233 7R 사업체 

- 도소매 업 부문 : 1 ，617，263개 사업 체 

- 서 비스업 부문 : 413 ,9707R 사엽 체 

나. 표본규모(63，5947H 사업 체 ) 

- 도소매업 부문 : 43 ,9717R 사업 체(약 2.7% 표본) 

- 서 비스업 부문 : 19，623개 사업 체(약 4.7% 표본) 

8. 조사항목 

가. 기본항목 : 사업체명， 종사자수， 조직형태 등 7개 항목 

나. 특성항목 : 연간매출액 사업비용， 휴무일수 등 20개 항목 

9. 조사체계 

G 지방통계사무소 직원 및 임시조사원에 의한 면접 타계식조사 
0 조사자가 작성하는 타계식 조사를 원칙으로 하나， 결산사업체의 경우 

응답자가 직접 작성하는 자계식조사 병행실시 

O 일부 전수업종은 본청 직원에 의한 직접조사 

10. 자료처 랴 및 결과공표 

。 자료처리 및 내용검토:’99.7 -’99. 9 

O 결 과 자 료 분 석 : ’99. 10 - ’99. 11 

O 결과공표 및 보고서 발간 : ’99. 12월중 

이
 

/ 
-



01 :A-:l 
2-ð 주요엽무 II. 

교육 (4. 20-5. 19) l'!l 
^ 1. 조사준비 

열람) 명부 1 부， 대체용 명부(주전산기 

표지， 절사점표， 인사장(공문서 형식) 

조사준비불 

간 실사용 명부 2부‘ 송부용 

가. 

낀 조사표(3종) . 조사표 

:l 조사지침서， 한국표준산업분류， 행정구역분류부호 
모집 (1 75명 ) 

CJ 모집 인원 : 사무(출장)소별 

낀 선발자격 : 고졸이상의 학력으로 조사업무를 성실히 수행할 수 있는 자 

배정된 인원 

나.임시조사원 

조사기간 중 13일(교육 1 일， 실지조사 12일) Cl 채용기간 : 

임시조사원 

이용법，실시계획 

01 
^ 통계조사담당직원 

교육실시 

。 대 상 : 지 방사무(출장)소 

G 내 용 : 조사지침서 

다. 

01 
^ 설명，한국표준산업분류 

조사관련사항 등 

담당직원에 의한 순회교육 보처 '- 。’D 방 법 

5. 19) 보완(5. 1 l'!l 
^ 확인 2. 사업체 

소재지， 사업내용 등 확인 · 보완 낀 조사대상 사업체의 존·폐여부 및 

조사협조 요청， 조사방문일시 협의 。 사엽체에 

처리방법에 따라 경우， 별도 되었을 사업체가 유고 f 3J 0 표본층 

질사지도(5. 20-6. 19) 

사업체를 방문하여 협조공문을 

조사취지 설명 및 조사협조를 

응답자가 부재중인 경우에는 

사업체명부 수정 · 보완 후 대체 다른 사업체로 

3. 본조사 

조사대상 

응답자에게 

미 
^ 

는
 

있
 
작성 

조사 

책임 

조사표 

방문하여 

전달하고 

부탁하여 

반드시 재 

’ j 

r ‘ \ u 

o 책임있는 



자계식 조사기- 기-능 한 결산사엄체깐 히 .9_ I펀 
。 - 1 →

견1- 성요령을 

재 방문하여 

상서l 히 

설명하고 조사표 회수기일을 약속한 후 조사표 회수 

: l 조사표는 현장에서 겁토한 후 기입누락이니-

13, 설사지도는 본정직원이 본조사와 병행하여 

4. 조사표 내용검토 pl 
그R 보완(6. 21-6. 27) 

착오사항을 보완 

('1 
、./ 조사표 내용검토는 조사담당자가 하고， 임시조사원이 작성한 조사표 

내용검토는 각 사무(출장)소장의 책 임 하에 사무(출장)소 직원이 

1긴 내용검토 과정에서 발견된 부실조사표는 반드시 

5. 조사표 관련서류 작성 메 ^ 채출(6. 28-7. 2) 

보완 

Q 최종 보완된 사업체명부 및 조사표를 이용하여 집계표 작성 

실시 

。 조사표는 사무(출장)소별 줄블료 및 사엽체일련벌후 순으로 편철 

。 조사표 표지 작성(조사표는 100매 단위로 편철) 

。 송부용 명부는 사업체 유고사항 등을 기재 

。 제반 관련서류는 기일을 엄수하여 본청에 제출한다. 
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조사대상업종 ul 
?ζ 사엽제구분 

1. 사엽체 

가. 조사대상 사엽체의 

ill. 
二:::L I=J

’ "-

정의 

재화의 판매 또는 서비스의 제공 경영주체가 영리 · 비영리를 불문하고 

등 경제활동을 수행하고 있는 일정한 장소 

나. 조사대상 사업체의 구분방법 

조건 중 하나라도 충족되면 각각 별개의 사업체로 보며， 아래 3가지 

2인 이상의 사업주도 동일 경영주로 간주한다. 

j긴 장소에 의한 구분 

분점， 영업소，출장소 동일 경영주가 서로 다른 장소에 공장， 지사(점). 

사업체를 두고 사업을 영위하는느경우 드의 

낀 경영주체에 의한 구분 

동일한 건물이나 사무소에서 서로 다른 경영주가 독립적인 사업을 

영위하면서 

없으나 

경영주가 2개 이상의 사업을 

관리하고 있거나， 경영장부는 

영위하는 

낀 경영장부 유무에 따른 구분 

동일한 장소에서 

경영장부를 독립적으로 

~Ol 
。"즈 

r'I 。
'dT 

요 

금계산대가 분리되어 있는 경우 

2. 조사대상 업종 

사업체기초통계조사 해당하는 0부문에 K, G. H 

중 전수 또는 표본으로 추출된 사업 체 

결과 '97년기준 

사업체 

소비자용품 수리업 1=!1 
^ G. 도 • 소매 

신품 및 중고자동차 도 · 소매， 수리， 세차장， 주유소， 부품판매 둥 

-
、) 

및 상품중개업 51. 도매 



노점 및 유사 이동판미}염은 저l 외 ) 

음식점염 

숙박업 : 호텔， 여관， 하숙， 회원제 숙박시설， 지타 숙박엽체 

소미} 및 소비용품 수선엽 (5252 : 

IL 숙막 및 

5‘) 

드
〈
 

]551 

드
 

<
]음식점업 : 식당， 주점， 제과점， 다방‘ 휴게실 552. 

사업서비스업 T.!.l 
^ K. 부동산， 임대 

등
 

중개 ， 감정， 관리업체 툰~ 0 1-
~ 。 ’ 

개님1-
11 "i:프 , 부동산 임대， 부동산업: 70. 

비디오테이프， 경기오 기계장비， 서적， 운수， 건설，사무용 농업， 71. 

제외 

드
。
 단， 운전자가 딸린 건설장비 임대업 (45500)은 

72. 정보처리 및 기타 컴퓨터운용 관련업 

락용품 임대업체 

컴퓨터설비 자문， S/W개발 · 공급， 자료처리， DB운용， 주변기기 

L 
τs-및 수리업체 

개발업 

유지 

사회과학분야 등의 연구 · 01 
^ : 자연과학， 인문 01 

^ 73. 연구 

개발업 

74. 기타 사업관련 서비스업 

변호사， 법무사， 변리사， 사업상담， 시장조사(리서치)， 회계사， 

사업장 청소， 01 
^ 건물 인력공급 · 알선， 광고， 걷르근1느 

-, 0 , 엔지니어링， 

I二
。현상소， 신용조사， 행사대행업체 사진관 및 

개인서벼스업 (91.회원단체 제외) T!l 
?‘ 공공，사회 O. 기타 

유사 서비스업 다] 
^ 90. 위생 

등
 

수집·처리，하수관리운영업 쓰레기， 분뇨， 폐기물， 폐수 등의 

운동관련산업 92. 오락， 문화 및 

독서실，박물관，사 오락， 뉴스제공， 도서관， 영화 • 방송관련산업， 

녹음업， 해수욕장， 도박장 등 

제외) (단， 92143 : 자영 예술가 및 92411 : 자영 경 기 업 은 
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적지， 동 · 식물원， 운동 · 경기장， 



9:5. 기타 서비스엄 

세탁소， 이 · 미용소， 장의사， 묘지관리‘ 예식장， 

상담소， 점집， 수화물보관소，구두닦기 ， 심부름센타 

'y_j;L El 
- 1 -, 。

1二
。

결혼 

3. 조사항목 

기본항목 사엽체명， 소재지， 조직형태 ， 본· 지사， 영엽기간， 사업 

내용， 종사자수 

나 특성항목(공통) : 일일영업시간， 휴무일수， 연깐급여 액， 연간매출액 

사업수익， 사업비용， 영업외비용， 사업체건물면적 

다. 도 · 소매업 판매관리기기보유대수， 상품매입처별구성비， 상품판 

매처별구성비，대금결제수단별구성비 

라. 숙박 · 음식점업 객실(석)수， 이용자수， 편의시설면적 

서비스업 직능별종사자수， 임대용장비자산총액， 임대용장비신규 

취득액， 전산장비보유대수， 임대물품별수입액구성비 
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IV. 표본섣계 · 구분 및 

1. 표본설계 개요 

-
줄
 

-
주
·
 

시 보집단 

‘ 97년기준 사업체가초통계조사 결과 한국표준산업분류 G. H. K 0 

부문의 조사대싱업종에 속하늑 2.031.233 7H 사업체 

간 도소매 업 부문 : 1.617.263 7H 사업 체 

?) 서 비 스업 부문 : 413.970개 사업 체 

나. 표본규모(63 ，594 개 사업체) 

간 도소매 업 부문 43.971 개 사엽 체 (2.7% 표본) 

신 서 비스업 부문 19.6237H 사업 체 (4.7% 표본) 

다. 표본추출 기준 

’3 지역구분: 16개시·도별 

’0 산업분류 : 세분류 기준 

’G 표본추출 특성치 : 연간매출액 

라. 표본추출 

[] 조사대상업종을 92개 산업세분류 및 16개 시 · 도별로 부차모집단을 

설정한 후 연간매출액을 특성치로 한 절사법 (Cut off)웅용방법에 

따른 전수층과 표본층으로 층화하여 표본사업체 선정 

n 산업분류 
- 50. 자동차판매， 수리 및 차량연료 소매업 6개 세분류 

- 51. 도매업 : ]5개 세분류 

- 52. 소매 및 소비용품 수선업 : 15개 세분류 

- 55. 숙박 및 음식점업 4개 세분류 

- 70. 부동산업 3개 세분류 
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- ï l. 기계장비 및 소비용퓨 인대엮 H7 \1 '\1분류 

- ï2 정보처리 및 기타 킨퓨터운용 4’ l 렌엮 6711 네분류 

- 73. 연구 및 '11 발염 2 개 ，(-\1분류 

- 74. 기타 사임판련 서비스엄 : 13 개 세분류 

- 90. 위생 및 유사 서비스엮 3개 세분류 

- 92. 오락， 문화 및 운동 판련산업 : 13 개 세분류 

- 93. 기타 서비스업 4개 세분류 

2. 표본구분 

가. 표본번호 F1 J :전수조사업종 

(1) 사엽체수가 적어 모집단 관리기 용이하고 표본조사의 실효성이 

적기 때문에 해당 사업체를 모두 조사하는 업종으로 쇠균 및 눈람 

산엎젠도-반닫1 명부 퉁재초흐산되어야 한다. 

나. 표본번호 F2,J, f'3J 표본조사업종 

모두 조사하기에는 사업체수가 많아 산업 및 지역별로 사업체를 

분류한 다음 연간매출액 규모 순으로 정렬한 후 표본사업체를 

선정하여 조사하는 업종이다. 

밍 표본번호 r2J 전수층 

매출액이 일정 규모(절사점) 이상인 경우에 해당하는 모든 사업체 

@ 표본번호 F3 J 표본층 

매출액이 일정 규모(절사점) 이하인 경우 산업세분류 및 시도별로 

절사점응용방법에 따라 선정한 사업체 

※ 대형할인점 (52199)은 기타종합소매업의 할인점 중 매장면적 ~t平

(3，αX)m') 이상인 할인점으로 표본번호란에 4로 구분하여 기입한다. 
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3. 표본변호별 암종현황 

가 전수조사염 종(표본 ~' 1 .Q ) 

사업체수가 적어 모집딘 판리가 용이하고， 매출액 비중이 

백화점엽 (52191 l. 호텔엽 (5510ll 및 9개 업종 

(1) 백화점 (52191) 

뇨二 ò 
::0: -'-

도 · 소매진흥법에 따라 대규모 소매점으로 허가된 사염체중 매장 

면적이 3，어Om' 이상이고， 직영율(직영매장+특정 매입매장의 비율) 

이 50%이상인 사업체(※ 단 ’95.7 월 이후 개설한 백화점은 매장 

면적이 4，어Om' 이상이고 직영율이 30%이상인 사업체) 

歸월편팔한섣E동굉웰괜한펀~1펄한----J 
< 백화점 운영형태별 매장의 종류 >

’ 직 영 매 장 : 백화점 경영주가 상품의 구매 판매 관리 등을 자기 책임하에 직 

접 운영하는 매장 

’ 특정매입매장 : 특정 업체와 계의멜 맺고 상품의 구입 재고 판매 등을 백화점 경 

영주가 직접 관리하여 주고 매출액의 일정 비율만큼 수수료로 

받는 매장 (주로 계약업체에서 점원을 파견) 

’ 임대(갑)매장 : 전세금을 받고 임대한 매장 

’ 임대(을)매장 . 매월 매출액의 일정 비율만큼 수수료로 받고 임대한 매장 

(2) 호텔(55101) 

관광진흥법에서 규정하는 관광숙박양과 공중위생법에서 규정하는 

호텔업을 운영하는 사업체 

’ 관광진흥법에서 규정하는 관광숙박업은 표표후댈， 해상관광호텔， 로밑호댈， 간 

좀혹댈， 합로좌동후댈 둥이 있으며， 흡앞콜독브l난월은 회원제숙박업임 

’ 공중위생법에서 규정하는 호텔엽은 30실 이상의 객샅과 일정 조건을 갖춘 일 

반호텔을 말함 

(3) 백화점， 호텔 외에 사업체수가 적어 표본조사의 실효성이 낮은 9개 업 

종(산업세분류 기준 전국 l007H띠만) 
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ïl12( 수 상운수상비 임대엮)‘ 71 1] 1 항공운수장비 엮대엮) 

7l 21( 농임용 기 제장비 임 대엮 ), 712:1(사무용 기 계장비 인 대염 ) 

7290 (기타 정보처리 및 컴퓨터운용 판렌엽) 

9009 (달리 분류되지 않는 위생 및 유사서비스업)， 9220(뉴스 제공업) 

9233 ( 식물원， 동물원 및 자연보존 관리엽)， 9242( 경기장 운영엽) 

나. 표본조사업종(전수업종을 제외한 나머지 업종) 

(1) 시 · 도 및 산업세분류별로 사업체를 구분한 후 연간매출액을 기 

준으로 전수층과 표본층으로 구분하여 표본사업체를 선정하는 업종 

[ 전수증(표본2) : 시 도 및 산업세분류별로 자료의 신뢰도에 
기여도가 높은 절사점 이상의 모든 사업체 

표본층(표본3) : 절사점이하의 사업체로 선형계통추출방법에 

의하여 표본으로 선정된 사업체 

• G. 도 · 소매 및 소비자용품수리업 

- 50. 자동차 판매， 수리 및 차량연료소매업 

5011 (자동차 도매업)， 50l 2(자동차 소매업)， 5020 (자동차 수리업) 

5030(자동차부품 및 부속품 판매업)， 5040(이륜자동차판매 및 수 

리엽)， 5050(차량용 연료 소매업) 

- 51. 도매 및 상품 중개업 

5110(상품중개업)， 5121 (산업용 농축산물도매업)， 5122(음식료품 

및 담배도매업)， 5131(가정용섬유제품， 의복 및 신발도매업) 

5132(가정용기기， 가구 및 유사용품도매엽)， 5133(의약품， 의료용 

품 및 화장품도매업)， 5134(종이， 인쇄물 및 문구용품도매업) 

5139(달리 분류되지 않는 가정용품도매업)， 5141(연료 및 관련제 

품)， 5142(금속광물 및 1 차금속제품도매업)， 5143(건축재료， 철물 

및 난방장치도매업)， 5149(기타 산업용중간재 및 재생재료도매업)， 

5150(산업용 기계장비 및 관련용품도매업) 5191(무역업)， 5199(달 

리 분류되지 않는 도매업) 

1 
l i 

--



- 52. 소비{ 및 소비용품 수선엽 

’ 슈퍼마켓 (52110) 

매장면적이 50평 U65m) 이상이고 직영율이 100%인 사업체로 식품， 일용잡화‘ 

가정용품 등올 취급하며 고객이 상품을 직접 선택한 다음 계산대에서 요금을 

정산하는 방식 (Sel f-ser\"Ïce )으로 운영 

※ 매장면적이 50평 ( 165m' ) 이하인 사업체는 52199( 기타 종합소매업 )으로 분류한다. 

5211 (슈퍼마켓)， 5219C기타 종합소매업). 5220(음식료품 및 담배 

소매업)， 5231(의약품， 의료용품 및 화장품소매업). 5232(섬유， 의 

복， 신발 및 가죽제품 소매업). 5233(가정용기기， 가구 및 장비소 

매업)， 5234C 철물， 페인트， 유리 및 기타 건설자재소매업). 5235(서 

적， 문구류， 사무， 광학 및 정밀기기소매업). 5236(가정용연료 소 

매업). 5239(달리 분류되지 않는 비식용신품 일반소매업)， 5240 

(중고품 일반소매업)， 5251C통신판매업)， 5259(달리 분류되지 않 

는 특수판매업)， 5260(개인 및 가정용품 수리업) 

• H. 숙박·음식점업 

- 551. 숙박업 : 551O(숙박업 ) 

- 552. 음식점업 : 5521 (식당업). 5522(주점업)， 5523C다과점업) 

• K. 부동산， 임대 및 사업서비스업 

- 70. 부동산업 

7011 (부동산 임 대 업 ), 7012(부동산 분양 공급업 ), 7020(부동산 관 

련 서비스업) 

- 71. 기계장비 및 소비용품 임대업 

711H육상운수장비 임대업). 7122(건설 및 토목공사용기계장비 

임대업)， 7l29(달리분류되지 않는 기타 산업용기계장비 임대업)， 

7130(달리 분류되지 않는 개인 및 가정용품 임대업) 

껴
 

/ 
-



- 72. 정보처리 및 기타 킨퓨터운용 핀련엮 

721O(컴퓨터설비 자문염). ï220( 소프프워l 어지-문， 개발및 공급엽)， 7230 

(자료처리엽)， 끄찌(데이타베이스엽)， 7댔(사무，회계，계산기기유지및수리업) 

- 73. 연구 및 개발업 

731O(자연과학 연구 개발업). 7320 (인문 및 사회과학 연구 개발엽) 

- 74. 기타 사업관련 서비스업 

741 1(법무관련 서비스업)， 7412(회계관련 서비스업)， 7413(시장조 

사 및 여 론조사업 ), 7414(사업 및 경 영 상담엽 ), 7421(건축， 엔지 

니어링 및 관련기술 서비스업)， 7422(기술시험， 검사 및 분석업)， 

7430(광고업)， 7491(인력공급 및 고용알선업)， 7492(탐정 및 경호 

업)， 7493(건물 및 기타 사업장 청소업)， 7494(사진촬영 및 처리 

업)， 7495(포장 및 충전업)， 7499(기타 사업관련 서비스업) 

• o. 기타 공공， 사회 및 개인서비스업 
- 90. 위생 및 유사서비스업 

9001(폐기물수집 및 처리업). 9002 (폐수 하수 및 분뇨수거 처리업) 

- 92. 오락 · 문화 및 운동관련산업 

9211(영화제작 및 배급업)， 9212( 영화상영업)， 9213(방송업)， 

9214(연극， 음악 및 기타 예술관련사업)， 9219(달리 분류되지 않는 

공연관련산업)， 9231(도서관， 독서실 및 기록 보존업)， 9232(박물관 

및 사적지관리 운영업)， 9241(자영경기인 및 경기후원업)， 9243 

(운동설비 운영업)， 9249(기타 오락관련산업) 

- 93. 기타 서비스업 

9301(세탁업)， 9302(이용 및 미용업)， 9303 (장의사 및 묘지관리 

업)， 9309(달리 분류되지 않는 서비스업) 

’ j 



v. 사업체명부 및 사업체 관리 
1. 사업체 명부 

기. 실사용 명부 

간 현지조사용(업무분장용) 

,;l 행정구역， 산업분류 순으로 장펠 
’3 명부상에 누락된 사업체는 별도의 명부를 작성하여 배부 

간 제표양식 

사무(출장)소 : 0 。
’3l 
일련 
번호 

@ ê 를 f@ (@ 
관리 행정 산업 표본 사업 
번호 구역 τ 님~ì 근T 번호 체명 

찌 | 킹1 

전화|주소 
번호 

꺼
/
 르
버
 
호
 

ζ
℃
 

그
 번
 

간
 액
 

슷
)
 -
줄
 

연
 매
 -

; 

사
 수
 
-

칭
 ) 
ν「-

ζ
 
、

종
 자
 
-

3 일련번호 : 행정구역순으로 사업체를 정렬한 후 순서대로 번호부 

여(사업체수와 일련번호의 끝번호가 동일) 

p 관려번호 : 사무(출장)소별 산업분류순으로 사업체 정렬 후 산업 

중분류별로 번호 부여 ~ 자료처리를 위한 구분 

※ 추가 배부한 사업체는 송부용명부의 중분류별 마지막 판리번호에 

이어서 번호를 새롭게 부여 

@ 행정구역 분류부호 : ’98 1. 1 기준으로 적용한 분류부호이므로 

변경이 있을 경우 최근 기준으로 정정 

를 산업분류 : ’97년기준 사업체기초통계조사에서 분류한 자료 

@ 표본번호 : 1 : 전수업종， 2: 전수층(※ 4: 대형할인점)， 3 : 표본층 

@Q;)@ 설명 생략 

@ 종사자수 : ’97. 12. 31 기준 종사자수로 표본층 유고사업체의 

대체시 참고자료로 활용 

@ 연간매출액 : ’97년 (1년간) 매출액(단위:백만원)으로 표본층 유고 

사업체의 대체시 기준자료로 활용 
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그팍변호 =4 

동일번호를 
u 。

구fτ: 二L룹으로 사엽체륜 유사한 규모기-미l 출액 

활용 번호로 대체사업체 유고시 사엽체의 표본층 부여한 것으로 

표본층 

선정된 사엽체는 그룹변호기- 표시되어 있으므로 표본층 사업체가 

유고된 경우 그룹번호를 확인한 후- 대체용명부의 동일그룹번호 중에 

있으며， 전수업종 및 전수층 사업 체는 ***로 표시되어 하고 

으로 

정보 사업체논 표시된 #, ##이 서 대체하여야 한다.(※오른쪽에 

사업체) 중복되는 통신산업통계와 

유통통계과 송부용 나. 송부용 명부 

낀 산업세세분류별 행정구역순으로 정렬 후 산업중분류별로 번호 부여 
g 

π
 

수정·보완하여 으
 
E 등

 
착오내용 

통계과로 송부 

다. 대체용 명부 : 표본층 사업체의 

131 
^ 유고 조사결과 사업체의 r기 

、J

유고시 대체용으로 사용 

。 IB1\'I주전산기에 접속하여 

o 구 성 : 일련번호， 산업세분류， 행정구역분류부호， 전화번호， 종사 

열 람(data set name sd.eee.samu.dt99) 

’。 사업체 확인 결과 

이용하여 대체 

유고사업체 대체시 

명부에서 동일세분류의 

사업체로 대체 

되어 있음 

대체용 명부를 사업체는 

자수， 매출액(백만원)， 그룹번호순으로 

표본층 발생한 유고가 

대체용 

유사한 

확인한 

찾아 매출액이 가장 

후 그룹번호를 

동일그룹번호를 

유고사업체의 「기 
、‘/

라. 추가조사업종 명부 

추가 조사한다. 반드시 누락된 전수층 사업체로 

업종으로 조사에서 제외한다. 

t J 

조사하는 

표본에서 

마. 본청조사업종 명부 

본청에서 직접 



2. 사엄채판랴 

전수조사엽종 

사업체나 ’98년 

가. 표본번호 

조사관할구역 

조사를해 

중분류별 마지막 사 

추가로 

신규창설사업체가 

후 반드시 송부용 명부에 

이 경우 추가사업체는 송부용 명부의 

등재 

누락된 

rl 。
' ôT 

명부에서 

있을 내에 

야 하며， 

，-、

、-'

끝번호에 이어서 번호를 부여함. 

조사대 없거나 /­
T 할 조사를 

등재한 후 관리번호의 

대상외， 중복，산업분류착오 

아닌 사업체는 송부용명부에 적색으로 

c: 
τr 

업체 다음에 

폐업， 

상이 

，/-、l

、一/

우측에 복선(=)을 긋고 

。L 。
\:õ p. 하지 사유를 기재한 후 조사는 

나. 표본번호 2, 3 : 표본조사업종 

o 표본번호 2 : 전수층 

폐업， 대상외， 조사대 없거나 까‘ 
T 할 조사를 중복， 산업분류착오 등 

-
즉
 

우
 
’ 긋고 복선(=)을 적색으로 송부용명부에 사업체는 아닌 상이 

하지 않음. 사유를 기재한 후 조사는 에 

5 표본번호 3 : 표본층 

없는 거‘ 
T 할 조사를 사유로 이

 「드
 
( 
]보

 
「주

 
。산업분류착오나 폐업， 

사업체를 적색으로 

이용하여 해당업종의 다른 사업체 

등재하고 유고사업체의 관리번호를 

긋고 복선(=)을 해당 

대체기준에 따라 대체용 명부를 

유고사업체 자리에 적색으로 

rl 。
dT 발생할 사업체가 

E프 

2. 

유고사항을 송부용 명부에 

그대로 사용함. 

3. 유고사업체 관려 

가. 폐업 및 장기휴업 사업체 

O 전수조사업종이거나 전수층일 
기재하고 조사표는 작성하지 아니한다. 

기간 중에 영업을 하였을 

7-l 0 
dT 

경우는 조사함 

-16-

단， ’98년 ※ 



: 표관츰 사-엽체 일 경우 표본승 rIJ 제기 준에 따라 대체 후 조사한 

나.장소이전사업체 

간 전수조사업종이거나 전수층일 경 우 

펀괜 관(;， I- lj포관환~-)_-J J순A~ ^] 관얀L〉 l __ ~=~환포관표rr:〕 
련관?펜p표표현l ( 소 AH ^딴얀혼 ó]섣줍몫l [포웰藝]1-1 괜~I 

o 표본층 사업체일 경우 

편필랜관팔포] -~손센판안갔) [----도끓곽;二] 

필현관문곤훨](핸?판단환한]랜컷]) 표표포괜:=! 

관외필환뽑] -----~댄젠~-- --> c포표꿇--J 
다. 전업(업종변경) 사업체 

o 전수조사업종이거나 전수층일 경우 
- 산업세세분류는 다르나 산업세분류가 같을 경우 산업분류 변경 후 

그대로 조사 

- 산엽세분류이상(대 · 중 · 소 · 세분류)의 산업분류가 달라진 경우 

· 변경된 산업분류의 절사점을 확인한 뒤 연간매출액이 절사점 이 

상이면 산업분류 변경 후 조사하며 송부용 명부에 산업분류를 변 

경하고 관리번호는 해당 중분류의 끝번호에 이어서 부여 

· 변경된 산업분류의 절사점 이하이면 송부용명부에 복선을 긋고 

오른쪽에 사유를 기재한 후 조사논 하지 않음 

· 산업분류가 조사대상외 업종(조사대상이 아닌 업종)으로 변경된 

경우에논 조사 생략 

꺼
 
l 1 

i 



.~ 표본층 사염체일 경우 

- 산염세세분류는 디-르나 산업세분류가 같을 경우 산염분류 변경 

후 그대로 조사 

- 산업세분류이상(대·중·소·세분류)의 산업분류가 달라진 경우 

사업체 대체기준에 따라 다른 사업체로 대체 후 조사 

4. 표본층(3) 유고사엽체 대제기준 및 방법 

가. 대체 대상 및 기준 

。 대체 대상사업체 

- 폐업 · 대상외 · 중복 · 전입 · 이전 등의 사업체 

- 확인 결과 산업세분류가 다른 경우 

0 대체 기준(아래 3가지 조건이 모두 충족되어야 함) 
- 동일 산업세분류 

- 동일 지역(같은 관할사무(출장)소) 

- 동일그룹번호(대체용명부에서 유고사업체와 같은 그룹번호) 

나. 대체방법 

@ 유고사업체의 산업분류와 같은 그룹번호를 찾음 

’2 대체용 명부에서 유고사업체와 동일한 산업세분류의 동일그룹번호 
중에서 대체 

※ 동일그룹번호 중에서도 매출액이 가장 유사한 것으로 대체하며 

동일그룹번호가 없을 경우 인접 그룹번호 중에서 매출액이 유사한 

사업체로 대체 

@ 표본층 유고사업체는 반드시 대체되어야 하나， 대체가 불가능한 

경우는 유통통계과(042-481-2204-5)에 보고한 후 지시에 따라 처 

리한다. 
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VI. 조사표 작성시 유의사항 

1. 조사지침서 숙지 

:’ 조사지침서 및 산업분류를 충분히 숙지하여 현장조사시 발생하는 
문제를 스스로 해결할 수 있도록 한다. 

3 스스로 판단이 곤란한 경우에는 자의적으로 판단하지 말고 유통통 
계과에 문의한 후 처리한다. 

2. 사업체방문시 유의사항 

가. 탁상조사 및 대리조사 금지 

0 사업체를 인지하고 있다고 판단하여 자의적으로 조사표를 작성 
하거나， 과거 자료， 관련단체의 자료 및 기타 별도의 자료를 이용한 

탁상조사는 절대 금지한다. 

。 조사담당자가 아닌 사람은 조사를 할 수 없으며， 임시조사원이 

교체될 경우에는 반드시 조사지침서 교육을 실시한 후 조사를 담당 

하게 한다. 

나. 사업체 비밀보호 

。 사업체 조사과정에서 숙지한 내용은 법규 규정에 따라 타인에게 절 

대로 누설 할 수 없고 반드시 그 비밀을 유지하여야 한다. 

다. 면접방법 

0 사업체의 방문시간은 조사가 용이한 시간을 선택하고， 너무 이른 

시간이나 늦은 시간 복잡한 시간 식사시간은 가능한 한 피한다. 

0 사업체 방문시에는 책임있게 응답할 수 있는 대표자나 실무자 

(회계 또는 경리부서)를 만나 협조공문을 전달하고 본 조사의 취지 

를 설명한 후 조사표를 작성한다. 
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、l 응답자가 조사표륜 직접 작성(자계식 조사)하는 경우에는 항목별 

작성방볍을 구체석으보 설명한 후 조사표를 배부하고， 작성 중 

질의할 사항이 있거나 작성 후 우송할 경우를 고려하여 반드시 

조사담당자의 소속， 성명， 전화번호 등 연락처를 응답자에 게 

알려주고 회수일을 약속한다. 

라. 불응 사업체 

G 조사의 목적， 법적 근거， 결과자료의 용도 등을 충분히 설명하고 

협조를 요청한다. 

。 조사된 내용은 법적으로 비밀보호가 규정되어 있고 세금과는 전혀 

관계없이 순수 통계목적으로만 사용됨을 설명한다. 

。 최선의 노력에도 불구하고 조사가- 불가능할 경우 유통통계과에 

보고한 후 지시에 따라 처리한다 

마. 사업체 재방문 

。 대표자나 실무책임자가 부재중이거나 면담이 곤란한 경우 면담 

가능일시를 약속한 후 재방문하여 조사한다. 

。 조사표 회수시에는 기입누락이나 착오사항이 없는지 확인하여야 

하며， 내용검토 중 기입누락이나 착오사항이 발견되면 자의적으로 

추정하여 작성하지 말고 반드시 사업체를 재방문하여 해당사항을 

보완한다. 

3. 조사표 작생시 유의사항 

가. 조사표는 반드시 흑색 또는 청색 볼펜을 사용하여 정자로 기입한다. 

나. 조사항목의 수치는 1, 2, 3 등과 같이 아라비아 숫자로 기입하며 

소숫점 단위 미만의 수치는 반올림하여 정수로 기입한다. 

예 ) 18.7평 • 19평 34.4% • 34% 
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~\/ 
다. 기지l 된 내용을 정정힐 껑우에깐 킴-로 긁거나 수정액을 사-용하지 말고 

수정전의 내용을 잊아볼 수 있또록 아래와 샅이 복선( = )을 그어 

수정한다 

예) 1 R • 맴 

라. 조사표의 어떤 항목을 정정할 경우에는 반드시 상호 관련되는 항목의 

내용도 재검토하여 조사내용이 타당하도록 한다 

예) 종사자수 10명 • 20명 인건비나 급여액이 적정한지 검토 

마. 조사표를 작성하는 사업체가 본사(지사)인 경우 지사(본사)의 실 

적분이 있으면 이를 제외한다. 

바. 1998. 1. 1 - 1998. 12. 31 까지 l년간의 실적을 조사하되 결산월이 

12월이 아닌 사업체는 최근의 결산일을 기준으로 1년간의 실적을 

조사한다. 

사. 완료된 조사표는 착오기입 항목누락 관련항목간 계수불일치 등이 

없는지 재확인한다. 

아. 조사표 메사업비용 항목의 세금과공과， 감가상각비와 영업외비용의 

이자비용， 댐사업수익 항목의 이자수익은 결산사업체만 구분하여 기 

입하고， 비결산사업체의 경우 세금과공과， 감가상각비는 기타비용에 

이자비용은 영업외비용에 그리고 이자수익은 영업외수익에 포함하 

여 기입한다. 

※ 결산사업체란 회계기간의 기말에 계산을 종결하고 장부정리를 

하여 재무제표를 작성하는 사업체를 말한다. 

낀
 



작성방법 조사표 w. 
A. 조사표 난외사항 작성방법 

{ 핍÷펼폰과f섣醫E휩-※표본:蠻평蠻촬쫓펀빨 
1. 행정구역분류부호 

7자리 -
호
 

부
 님

 π 

읍·면·동의 의하여 『행정구역분류부호』 책자에 

까지 기입한다. 

2. 산업분류 

。 사업체명부에 등록된 산업세세분류부호 5자리를 기입한다 

다른 사업체로 대체된 경우 산업세 사업체가 유고되어 [] 표본층 

변동이 있으면 변경된 산업분류를 기입한다. 세분류의 

3. 표본번호 

o 사업체 명부상에 등재되어 있는 표본번호를 기입한다. 
。 대형할인점은 명부상 표릎뽀혹완←팝겐앓와 4로 기입한다 

4. 사업체 일련번호 

낀 사무(출장)소별 산업분류순으로 부여한 번호(사업체수=끝변호) 

경우는 유고사업체의 일련번호를 그대로 기입 대체 사업체의 

추가된 사업체는 일련번호의 

표본층 。

부여한다. 

5. 조사표 관리번호 

o 사업체 명부상에 등재되어 있는 관리번호를 기입한다. 
O 표본층 대체 사업체의 경우에는 유고사업체의 관리번호를 

이어서 끝 번호에 하며 

그대로 

기입한다. 

O 추가된 사업체는 해당 산업중분류 관리번호의 H , 이어서 끝 번호에 

” “ 

여한다. 



B. 조사표 항목별 작성방볍 

1 사엄체명 및 소새지 

1. 사업 체명 

3. 소 재 지 

2. 전화번호: ( 

시·도 시·군·구 읍·변·동 가·동·리 번지 호 

빌딩 · 상가 · 시장 동 도즈 
。 호 

。 사업체명 

- 사업체가 실제로 사용하고 있는 명칭을 구체적으로 기입하고 일정 

한 명칭이 없는 경우 주요 취급상품명 및 사업형태를 기입한다. 

예) F X X (주) 대전영업소.JI , F X X 백화점 잠실점』 , 『야채소매 J , 

『생선가게 』 등 

- 주식회사， 합자회사， 합명회사， 유한회사， 재단법인， 사단법인 등 

법인명은 사업체명 뒤에 (주)， (자)， (명)， (유)， (재)， (사) 등과 같이 

축약하여 기입한다. 

。 전화번호 

사업체의 대표 전화번호(지역번호 포함)를 기입한다. 

예) 0343-789- 0008 

O 소재지 

시 ·도， 시 ·군·구 및 법정 읍·면·동명을 기입하고， 사업체가 소 

재하고 있는 빌딩의 동 • 층 • 호까지 구체적으로 기입한다. 

예) 

1. 사업체명 õt 능유통(주)대전겼 2. 전화번호 (01/1) 111 - 9999 

3. 소 재 지 : 대전샌도 서시군궁 둔상읍면용 가동리 99번지 99호 

õt능 발되 · 시 장 · 상가 14 동 종 4 호 

” 
μ
 



2. 조식형태(해당변호에 ‘，표시 할 깃) 

,1 1 개인사엽체 낀 회사볍인 '.3 ..... ' 회사이외의 법인 á:l 기 타 

3 개인사업체 
개인이 운영하는 사업체로 2인 이상이 공동경영하는 사업체도 포함 

낀 회사법인 

- 상법의 규정에 따라 영리추구를 목적으로 설립된 법인사업체로 

주식회사， 합자회사 합명회사 유한회사 등이 있다 

- 외국에 본사가 있고 상법의 규정에 따라 국내에 지사나 지점을 설 

치한 외국회사도 회사법인에 해당한다. 

。 회사이외의 법인 

민법 또는 특별법의 규정에 따라 설립된 사업체로서 재단법인， 

사단법인， 정부투자기관 및 재투자기관 등이 포함된다. 

예) 농 · 수 · 축협 ， KBS방송공사， 시도의 사업소 등 

。 기 타 

위 3가지 유형에 포함되지 않는 경우로 법인격이 없는 단체나 모임 

등이 포함된다.(경기후원단체， 후원회 등) 

3. 본사， 지사 구분(해당번호에 。표시 할 것) 

L표꿇，.1..}웰::;」?펀]쓰느월3브-- @ 지 사2 
O 단독사업체 

지사， 지점， 지소， 영업소， 출장소 등의 사업체가 없는 단일 사업 

체를 말한다. 

O 본사 
지사， 지점， 지소， 영업소， 출장소 등 사업체를 l개 이상 운영하고 

있는 본사나 본점을 말한다. 
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영염소， 출장소 등의 

제외) 

지사H도소매업에서만 분리 

본사나 본점이 별도로 있는 지사‘ 지점， 지소 

사업체를 말한다(본사가 제조엮체인 사업체는 

시임) 

‘ 지사2(도소매업에서만 분리 

지사1 중 본사가 제조업체인 경우의 사업체 

독립적으로 운영하는 대리점이나 체인점 

기입 

등은 본사의 상호를 사 ※ 

개인사업체에 해당하므로 유의한다. 용할 경우라도 

4. 영업기간 

[j 연간영업기간 개월 
2. 일일영업시간 : (1)개점시각시-분 (2)폐점시각시-분 

C] 연간 영업기간 

동안에 실제로 영업활동을 수행한 ~ ’98. 12. 31 까지 1 년 ’98. 1. 1 

개윌수를 기입한다. 

요인， 노동쟁의 및 기타요인으로 휴업한 기간은 제외한다. 

- 영업기간이 1개월 미만인 경우 1 개월로 간주한다. 

0 1 일 영업시간 

계절적 

인하여 등으로 계절적요인 적용하며 기준으로 영업일을 정상적인 

않은 경우 평균적인 시각을 기입한다. 일정하지 개·폐점시각이 

- 개 · 폐점시각이 없이 24시간 계속영업(펼와절 숲말업 등)을 하는 

경우 개점시각은 00:00, 폐점시각은 24:00로 기입한다. 

주고(오후1시 30분→13:30) ， 다음날 오 - 오후 시간은 12시를 더하여 

전에 폐점하는 경우 폐점시각에 24시를 더해준다. 

하고 양수가 되도록 (폐점시각) - (개점시각)=영업 시간(반드시 

24시간을 넘지 않도록 함) 

π
 
“ 

※ 



5. 사업체 휴무일수 

111 월 1 일 강1 월 2일 (2주1 일 포함 IJ，I 월 3일 핏 주 1 일 

5' 2주 3일 E' 주 2일 이상 i 휴무일 없음 ':à' 기 타 

’:, 사엽체가 지난 1 년간 사업을 운영하면서 정기적으로 휴무한 날로 

종사자의 휴무일이 아닌 해당 사업체의 휴무일을 말한다. 

낀 사업주나 종사자의 경 · 조사로 인한 휴무일， 사업체 창립기념일， 

명절과 같은 부정기적인 휴무일은 제외한다. 

6. 사업내용(겸업사업체의 경우 연간매출액이 큰 순으로 기입) 

r-----딴훨^}현 낸폰-냐:활편프쉰폴멸꽉건빈슨낸폰 
@ 

•--------- ~--- ------낙----→-_._----_._---_._----------

(2) 

o 지난 1년간 사업체의 실적 중에서 매출액 비중이 큰 사업내용과 
가장 많이 취급한 상품이나 제공한 서비스 내용 등을 구체적으로 

상세하게 기입한다 

예) 제과점 • 짚절뾰효모운펴포맨 또는 -첸외볼분엔선쿄입하여 판매 

우유소매업 • -맨갚렌효팝봐 또는 배탐판매 

디 자인 • 솜웅단좌잎 또는 -옴외 곽고탑 -단갚잎 

인력공급 • 타이핑 인력 공급， 간호사 공급， 건설인력공급 

0 매출액으로 구분이 곤란한 경우에는 종사자수나 시설규모가 큰 
순서대로 기입하고 사업내용별 백분율(%)을 기입한다. 

-26-



띤간넙여액 7. 종사자수 및 

* 과~l~-.포또[긋 * 

1 1.종사자수(명) 2. 연간급여액 (단위:만원) 

-----.------.. l 또-반 계 i백날펀닫f연 -팔￥판[↑만.~ 만 
합 계 l 

1，자영업주및무급가족 1 

@상 시 종 사 자 

3임시 및 일일종사자 

’@무급 종사자 * * * * * * 

쉬
 

원
 

이
 ι
 

무
 
’ 근

 
평균종사자수(월평균 주

 
。영업기간 ’98년도 사엽체의 r기 

기입한다. 를 남 · 녀별， 종사형태별로 구분하여 

병가 하며 대상으로 근무자를 1/3이상 정상영업시간의 。，1)， ’，~항은 

군복무자， 휴직자， 3개월 

이상 장기결근자 등은 제외한다. 

본사(점)의 경우는 지사(점)， 영업소， 출장소 등의 

자， 단기휴가자， 파업중인자 등은 포함하되 

종사자는 제외하고 「기 
、J

종사자만 기입한다. 

。 지사(점)의 

종사자만 기입한다. 

5 연중 영업을 하지 않은 경우(휴업， 계절업 등)는 영업기간 중 평균 
종시-자수(연중 연근무인원수/연중 영업일수)를 기입한다. 

가. 종사자수 

@자영업주 및 무급가족종사자 

해당 지사(점)의 제외하고 를
 

자
 

사
 

조
 
。본사(점)의 는

 
。T 겨

。
 

본사(점)의 

소유주로서 자신의 책임하에 독립적으로 

공동으로 경영하는 경우 포함) 

친인척으로서 정상영업시간의 

자영업주란 개인사업체의 

사업을 경영하는 자(2인 이상이 

무급가족종사자란 자영업주의 1/3 

받는 급여를 고정급여를 받지 않는 자(일정 

낀
 

이상을 종사하면서 



따라서 가족종사자라 

않으면 가족종사자에 서 제 외 한다. 

자영업주 및 무급가족종사자가 

할지라또 I감한다 상시종사자)룹 

1 3이상을 종사히-지 

| 개인사업체」 일 

경우에논 

영엽시간의 

조직형태가 -;>-1 。
，。끼-

I 회사볍인J , r회사이외 법인J , r 기E-} J 에 이상 있어야 하고 1 명 

무급가족종사자가 공란이어야 한다. 

書面)을 고용계약(口頭나 

고정급여를 

이상의 

근무하면서 받는 자를 

근무하면서 곡절료연 종사자가 1개월 이상 

것으로 간주한다 

시간급종사자라도 상기 

해당할 경우에는 자영업주 및 

’(ZI 상시종사자 

상시종사자는 고용주와 l 개월 

정상영업시간의 1/3이상 

말한다. 

고용계약을 맺지 

릎발늪-경운- 고용계약을 맺은 

견습사원， 아르바이 트， 

맺고 

。L 。

1효 τ: 

근무하면 조건하에 

분류한다. 상시종사자로 

상 등)도 이사， 전무，상무，상근감사 유급임원(사장， 

시종사자에 포함된다. 

@ 임시 및 일일종사자 

1:11- 느: 
r二 '-수

 
’ 보

 

二:::z.
'-자와 월평균 1/3이하 고용된 계약하여 

포함한다. 

임시직으로 t:.C 즈二 
J-\..:. 일당 

무하는 유급종사자를 

영업기간 하고 조사되지 않도록 연인원으로 임시종사자는 '01 
^ 일일 

기제한다. 스
 
’ 자

 
사
 

종
 

월 평균 주
 
。

한 계절업종의 일일 

@ 무급종사자 

실적에 따른 수당이나 고객의 

받지 않는 종사자를 말한다. 

λ1 
디 종사자 변동이 

유의한다. 

등과 같이 

임시종사자 조사시 

수영장 얼음판매업， 스키장， 

다1 

^ 

특히 ※ 

급여 일정한 립에 의존하고 
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백화점， 할인섬 등의 파견사원은 모뚜 월갑지급처 소속으쿄 조사하 

그l ， 임대미|상의 종사지 뉴 임차한 사엮체 까、 ~ O 2 -1 _ -, _ • r_ 조사한다. 

화장품， 서석， 우유배 달 . 신문매 달 등 판매실적에 따른 수수료민-

닙l- ~二 

’ '- 종사자늑 무급종사자로 분류한다 

비법인단체의 힘월， 월평 it 1/3이하 종사하는 뭄효원월. 및멜죄， 준준 

등은 종사자에서 제외한다. 

나. 연간 급여액 

지난 1년간(’98. 1. 1- ’98. 12. 31) 유급염원， 상시종사자 와 임시 01 
^ 

일일종사자 c 
-0 유급종사자에게 각종 세금공제전에 지급한 

등 급여총액을 기재한다. 

급여총 

액으로 상여금， 각종수당， 현물급여 

종사자수와 급여총액은 급여담당자를 통해 확인하고， 특히 종사자 

급여가 매출원가에 포함된 경우 누락 · 혼동되지 

급여액을 ’98년에 지불한 ’98년 이전에 체불된 

않도록 유의한다. 

금액은 급여에서 

제외하고 ’98년도에 체불한 금액은 

연간급여액은 종사자수와 비교하여 

않는지 검 토하여 야 한다. 

급여에 포함시킨다. 

현실적인 수준에서 크게 벗어 

나지 

현물로 지급한 경우 자사 상품이면 매출원가， 구입품이면 매입가 

r Y- '­

.J- τr 시가로 

@ 연구원 

IYW, S!W 등 컴퓨터의 연구 · 개발업무에 종사하는 전문연구원 

@ 시스템엔지니어 

시스템설계를 담당하는 정보처리의 고급기술자로 ww의 구성 
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효율 이
 

래
n
 

테
n
 

τ
­

스
 
로
 

시
 

프
 

테
디
 

스
 

、
시
 

구조， S \\’의 구-축방멤 등 시스템을 분석 · 검 토해서 

바
 
딘
 

새
 끼
 

분J:lH 하고 자윈을 있도록 -"­T 되
 

E 요
 
。

。} L 적 으로 

기 술자 담당하는 역 할을 시 스템운용 전반에 판한 

3 컴퓨터 엔지니어 

컴퓨터 

c: 
걷「 

핏l 프로그래머 

컴퓨터로 처리할 작업내용을 

와 프로그램을 작성하는 종사자를 

5 오퍼레이터 
컴퓨터 기계장치를 조작하는 사람으로 주로 주전산실에 

s 관리·영업직 

사업체에서 

기 술자 유지와 수리를 담당하는 관련장비의 미
 -옹
 

규칙 에 따라 명세 

근무한다. 

프로그램 언어의 

말한다. 

수주·계약·판매 ul 
;‘; 총무 · 기 획 · 인사 · 경 리 · 예산 

등 포함) 등의 업무를 담당하는 종사자를 말한다. (대표이사， 임원 

않는 종사자를 딸한다. @ 에 해당하지 cv 기 타 : CD 

8. 사업비용 

가. 매출원가 

I 도 ·소매업】 웬
 만
 --m 

만
 -
만
 

} 

-

--­

댐
 꽤
f十
十
士
 

( 

-
뺀
 

-
-

--

-

-
만
 
-

-

---

-
천
 一

-

-

-

억 천억 백억 :십억 - - ­
매출원가[CD+(2) - (3)] 

뚫기초상품재고뚫 
당기상품매입〈 

@ 기말상품재고액 

이월된 상품) O 기초상품재고액( ’97년말에 

있논 보유하고 목적으로 판매를 

상품잔액으로 아래 사항을 포함한다. 
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, 1 :U: 
' ö 7î 。 1 上二

M , -보유히-고 사엽장에서 

보관중인 상품 등에 영엽창고， 자가창고， 하치장， 야적장 

시준일 현재 수송중인 미착 상품 

위탁판매를 의뢰한 위탁상품 미결제 상품 대금 재고품 또는 즈
 
。

'-'1 당기상품매입액 

목적으로 매입한 상품의 총매입액에 지난 1년간 사업체에서 판매를 

서 매입에누리와 환출을 차감한 금액을 기입한다. 

제경비 -.:::: 

-0 운반비，상하차비，보관비 소요된 직접 상품의 매입에 

포함한다. 당기상품매입액에 L­-'-

재고상품) L-l- ..Q... 
p '-말에 Cl 기 말 상품재고액( ’98년 

。1 느二 
λA'-보유하고 목적으로 판매를 사업체에서 기준으로 ’98. 12. 31 

기입한다. 

서비스업】 

상품잔액을 

(단위:만원) 

--‘-------
천 백 십 억 천 백 십 만 

- ‘>"-“----+--‘- - -----, 

매출원가 
--- --•-- - “ --~ 

φ 인건비 :’’’ 

r-

4 

@ 임차료 : 
.‘‘ 

---- -----←---~ . 
* @ 세금과공과 . 

t--------+----•-
* @ 감가상각비 
뉴-_. 뉴---' 

’3 음식재료매입비 
r--
@ 기타경비 

디] 

^ I 숙박 · 음식점업 

。 인건비 

포함)， 퇴직급여충당금 임금， 상여금， 제수당 급료， 급여(임원급여， 

로듭좋좌좌 고용주가 비용으로 

에게 지급흐냥-순갚L순순료도-폭활된다. 

’ j 

등 인건비성 전입액과 복리후생비 



、， 임차료 

사업을 목적으료- 임차한 건물， 토지， 기타 장비 등에 대하여 ’98년도에 

지급한 임차료 총액을 말한다. (※전세금과 보증금은 반곤란인l~) 

jS’ 세금과 공과(결산사업체만 해당) 

납부한 각종 세금(사업소세， 재산세， 자동차세 등)과 공과 

적십자회비 등)의 합계를 말하며， 

’98년도에 

부가가치세， 법 

원인에 

인세， 소득세는 제외한다. 

G 감가상각비(결산사업체만 해당) 

고정자산의 사용에 의한 소모， 시간의 경과， 진부화 등의 

의해 감모된 경제가치로 감가상각충당금전입액을 기입한다. 

(조합비， 협회비， 

G 음식재료매입비 

음식료품 재료의 매입원가를 기재한다.(55101 ， 552만 해당) 

o 기타경비 
대손 소모품비， 경상연구개발비， 접대비， 제세공과금， 광고선전비， 

등 소모품 매입비를 매출원가로 본다. 

부대비용 등을 매출원가로 

상각비， 차량유지비， 보험료， 수도 · 광열비， 여비 · 교통비， 잡비 등 

o 결산 사업체 
- 손익계산서상의 매출원가와 세부 해당항목을 이기한다. 

- 인건비는 급여， 법정복리비， 퇴직급여충당금전입액 등을 포함한다 

O 비결산 사업체((3)， @항은 @기타경비에 

- 숙박업은 비누， 칫솔， 화장지 

재료매입비와 

기재) 포함시켜 

프
 
b 료

 
시
 「

。-n 음식점업은 

보며， 순순)읍잠륨품챈률멘입비는 구분 간앞한단.(55101. 552만) 

등 매출액 창출에 비용이 매출 

원가에 포함된다. 

예) 부동산업 : 토지개발비， 건물 감가상각비， 건물유지보수비 

” 
μ
 

소요된 재료비，외주비 - 서비스업은 



인대엮 : 임대장비감가상각비‘ 광고업의 광고물제작판련비용 

정보처리엽 : S V\T개발비， 자료처리원인건비， 기타 제료매입비 등 

청소 · 경비대행엽 : 청소 및 정 비인력 지급인컨비 등 

나. 판매비와 관리비 (단위:만원) 
‘ 천억 백억 십억 • --------- -- ----------------------- 억 천만 백만 십만 만 

(1) 판매비와 관리비 
--+-~ 

뉴-ilZjl 인 임 거1....:. 비 “‘---‘ 
차 료 

.- •--. - -----•----------

* @ 세금과공과 
-- --

* @ 감가상각비 
ι~---~- ---t----j 

. 
3 음식재료매입비 

• 

6 기타경비 
--녁 

(2) 영 업 외 비 용 빌=그 * éD 이자비용 
(3) 합 계[(1) +(2)] 

4一. -

」

(1) 상품과 용역의 판매활동 또는 기업의 관리 · 유지에 소요된 비용 

( 11) - (6)항 내용은 가. 매출원가에서 설명한 바와 동일하므로 생략) 

。 영업외비용 

영업활동과 직접적인 관련이 없는 비용으로 매출할인， 이자비용， 

이연자산상각비， 기타의 상각비， 사채상환손실， 유가증권평가손실， 

재고자산평가손실，외환차손， 외화환산손실， 기부금， 유형자산처 

분손실， 유가증권처분손실 등 

- 이자비용은 지급이자와 할인료， 사채(社價)이자 등을 말하며 결갚 

산경첸만 구분하여 기재한다. 

9. 사업수익 

가. 연간매출액 

「원국?팩 십억 억 천만 만
 

배
 「

원
 --­

만
 -만
 --

댐
 
-

-

­

( 

-

만
 -

-

시
브
 

” ” 



지난 1 년간(’98. 1. 1 - ’9H.l2.31) 상품을 판매하거나 용역을 제공하고 

획득한 매출총액에서 매출에누리와 환입 및 매출할인을 차감한 

금액을 기입한다(매출부가가치세는 제외) 

I 도 · 소매업 부문 >

S 상품판매액 
지난 1년간 상품을 판매하거나 용역을 제공하고 얻어진 매출액으로 다 

음의 경우는 상품판매로 본다. 

3 상품의 소유권을 타인에 게 이 전하였을 때 

@ 외상이나 할부판매 또는 상품권 발행의 경우(발행시점이 아닌) 

갚품이 인도되 신접을 판매로 본다. 

@ 본 · 지사(점) 또는 지사(점) 상호간에 이루어지는 상품의 이동 

도 판매로 본다. 

’@ 백화점의 특정매입매장은 수수료가 아닌 상품판매의 총외형액을 

기입해야 하며 임대매장의 매출액은 조사대상에서 제외한다. 

。 수리 · 수선 수익액 

지난 1년간 자동차수리업 개인 및 가정용품수리업 등에서 용역을 

제공하고 획득한 수입총액을 말한다. 

O 수수료 수익액 

백화점， 할인점 등 종합소매업의 임대매장 수수료수익액은 매출액 

에 포함하여 조사한다. 

O 기타 수익액 

위의 유형에는 포함되지 않으나 영업활동과 직접적인 관련이 

있는 수익 액은 모두 포함하여 조사한다. 

< 숙박 · 음식 점 업 부문 >

O 숙박업은 숙박 및 부대시설 운영수익액을 합산하여 기입한다. 

O 음식점엽은 음식물 판매수익액을 기입한다. 
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개인서비스엠 l nl 

^ I 부동산， 임대 및 사엮서비스엽， 기타 공공， 사회 

뜸과 료
 슈

 있는 수익액을 매출액으로 기입한다. 

및 부동산감정엽의 부동산중개엄 

같이 영업활동과 직섭 판련이 

나. 영업외수익 

인대료， 부동산 임대엽의 

배당금 이자수익， 수익으로 직접적인 관계가 없는 영업활동과는 
r-、

、-'

유가증권평가이익， 외화환산이익， 유가증권처분이익， 임대료， 수익， 

유형자산처분이익，투자자산처분이익，매입할인，상각채권 외환차익， 

등이 포함된다. 추심이익，사채상환이익 

결산 등으로 유가증권이자 할인료， 수입(受入)이자와 이자수익은 。

사엄체만 기입한다. 

연구 ul 
^ 분류되나 임대업 순잎으로 옆럽최 이전수입은 임대료나 ※ 

개발업에서는 앞엎순앞으로 분류하므로 유의하여야 한다. 

10. 시설현황 

가. 사업체 건물면적 

평
 -

위
 
「
계
 

앤
 「
합
 

@소유 

도 · 소매업 l 

사업체 건물면적 

매장면적 

평
 -

위
 
-
계
 

딴
 합
 

I 숙박·음식점업 및 서비스업 I 
@소유 1 (2)임차 @무상 

건물면적을 

평 (3.3m') 

실제 사용하고 있는 사업체의 

구분하여 연면적(밑면적이 아님)을 

목적으로 

무상별로 

사업체 건물면적 

。 기준 사업을 

소유， 임차， 

으로 환산하여 기 입 한다. 

0 사업체 건물면적이란 사업체가 영업활동을 하기 위하여 직접 사용 
하고 있는 건물을 말하며 건물이 아닌 경우(야적장 등)는 제외한다. 

π
 μ 



- 계단(애스컬레이터 포함). 승강시， 연결통로(구류다리， 지하도. 현 

관출입통로 등) 

- 동일건물내의 문화행사시설， 및 체육시설 

시장관리사무소， 연구실， 회의실， 종업원 이용시설 

- 소비자 편익시설(공중전화， 휴게설， 화장실， 옥내주차장 등) 

- 상품반입장， 기계실 둥을 포함한다. 

낀 별도의 장소에 설치되어 있는 물류창고는 그 창고를 관리하고 있는 

지점이나 영업소의 사업체면적에 포함시켜 조사한다. 

낀 순수 영업을 목적으로 사용하는 자기 소유의 사업장이라 하여도 

타인에게 임대한 면적은 제외하며 타인으로부터 임차하여 사용하고 

있는 면적은 포함한다. 

- 주거병용의 경우 주거용으로 사용되는 부분은 제외한다. 

。 매장면적이란 사업(상품판매나 용역제공 등)을 목적으로 직접 사용 

하고 있는 매장의 면적을 말한다 

나. 판매관리기기 보유대수(도 · 소매업만 해당(단위:대) 

I _____ ’ i금전등록기 1 :2)카드조회기 I~컴 퓨 터 I~POS터미널| 기 

。 ’98. 12. 31 기준 사업체에서 보유하고 있는 판매관리기기 

- 카드조회기는 상품구입 후 신용카드 등으로 결재할 수 있는 기기 

- 컴퓨터는 매장내에 설치하여 영업용으로만 사용하는 컴퓨터 

- POS(Point of Sales)시스템은 온라인 전산터미널의 기능과 금전 

등록기 기능의 복합기능을 갖고 매장에서 발생되는 모든 자료를 

Store Processor에 전송하고， 처리된 결과를 수신하여 보여주는 기 

능을 가진 단말기를 말하며， POS System(판매시점 정보관리 체제) 

에 접속하여 운영되므로 System수가 아닌 터미널(단말기)의 보유 

대수를 기입하도록 유의한다. 
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(단위:실，석) 

십 일 

객 실 ( 석 ) 수 ( 55. 숙 박 · 음 식 점 엽 만 해 당 ) 

배
「
 

---•
l 

천

}
 
… 

마L
 

-

다 

(1 ) 객 실 수(숙 박 엽 ) 
(2) 객 석 수(음식점업) 

유의하여야 한다. 모두 기재하므로 객실수와 객석수를 ['1 호텔업은 

있
 

사용하고 또는 종업원이 주인 조사할 때 숙박업에서 객실수를 
r-、

‘../ 

호텔업을 경우라도 는
 

있
 

겸업하고 음식점을 제외하며， ;711 λ] ...Q.. , 2 

않는다 

말하며 방안에 좌석은 

확인하여 좌석수로 기입한다. 

조사하지 

르E
 

·
우
’
 

서
「
 

좌
 
지
 

한
 
엠
 

치
 

인
 

서
근
 

711~ 각二트르 
• ì , ’ E즈 제외한 기타 숙박엽체에서는 

음식점에서 

식탁만 있는 경우 몇 

접객용으로 。

없고 

조사한다.) 설치한 식탁도 포함하여 옥외에 (접객용으로 

(단위 : 평) 

--------------- 직 영 면 적 임 대 면 적 
만 ! 천 백 십 f 일 만 ; 천 백 십 일 

(1)식당， 레〈토랑， 그릴 등 

(2)다방， 커피숍 등 

(3)주점， 바， 나이 E 클럽 등 ‘ 

( 4)사우나 · 증기 탕 등 
, 

(5)수영장， 볼링장， 헬A 등 . 

(6) 이 · 미용실 등 
(7)성인오락실 등 
(8)기 타 

라. 편의시설 면적 (55101 만 해당) 

직영시설과 

업종에서는 

않았으나 호텔업에 

항목으로써 

다른 

조사하는 

유의하여야 한다. 

보아 조사하지 

외의 부대시설을 

함께 기업하므로 

다른 사업체로 

객실 호텔의 

임대시설도 

o 

임대한 부분은 

조사한다. 함께 

부대시설에서 

서는 임대한 시설도 

조사하나 포함하여 

유의한다. 

편의시설로 

제외함에 

은
 

부
 

L 

H 
T 대

 
이
 
n 

임대부분을 

” 
기
 

호텔의 

매출액 항목에서는 

※ 



마. 임대용장비 자산총액 (71 만 해딩 ) ( 단위:만원) 

--'­~ 조 천 백 십 억 천 백 십 만 

임대용장비 자산 총액 

임대용장비 신규취득액( ’98년 ) 

l긴 임대용장비 자산총액 

- ’98. 12. 31 기준으로 임대사업체에서 보유하고 있는 임대용장비 

와 물품(임대를 목적으로 임차한 장비 · 물품 포함)의 자산총액을 

기입한다. 

- 임대용장비자산총액은 장부가나 시가로 환산하여 기입한다. 

- 리스회사의 운용리스자산은 포함하고 금융리스자산은 임대용장비 

자산에서 제외한다. 

。 임대용장비 신규취득액 

’98년 중 신규취득한 임대용장비 매입총액을 기입한다 

바. 이용자수(55101 만 해당) 

호텔의 객실에 투숙한 연인원을 기입한다. 

사. 전산장비 보유대수(72만 해당) (단위:대) 

대형서버 

O 컴퓨터 분류 

- 대형서버 : 메인프레임， 대형UNIX Server(슈퍼컴퓨터， 병렬처리 

시스템) 등 Network상에서 하위레벨의 Nodes(단말 

기)를 500대 이상을 연결 · 가동 할 수 있는 컴퓨터 

- 중형서버 Network상에서 하위 레벨의 Nodes(단말기)를 500대 

이하를 연결 · 가동 할 수 있는 컴퓨터 (UNIX Server) 
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워크스테이션 : 주로 기술연구 · 개발용으로 사용하며 二l 래픽과 

CAD 기능이 있다. 

- PC서버 : 인텔ix86 계열의 NT. l'\ o\'ell Net \\'are 등이 있다. 

- PC : 인텔8088-80586급 PC. 노트북 등을 말하며. Network와 연 

결되어 있어도 주전산기와 독립하여 독자적인 컴퓨터기능을 수행 

- 기타 : 주로 컴퓨터 부속장비 (H/vV)로서 프린터， 팩스모템， 플로터， 

LAN장비(서버， 카드， 라우트， 허브 등)， l\ IPGA보드1 스케너， 

주전산기에 종속되어 독자적인 기능이 없는 단말기 등 

11. 구성비 현황 

가. 상품매입처별 구성비(도 · 소매업만 해당) 

I~생산변펀돈프빨촌랜현입 ~기 타 ! S합 계 
100% 

G 지난 1년간 판매를 목적으로 구입한 상품총액(매출원가의 당기상 

품매입액)을 구분하여 그 비율을 기입하되 소수점 이하는 반올림 

하여 정수로 기입한다. 

o 상품매입처별 구성비 산출방법 

c * 매입처별 蠻월웰품매입액 Xlm 끄] 
CD 본 · 지사간 이동 

본사(점)와 지사(점) 간의 상품이동액이 총액에서 차지하는 비율 

@ 생산(제조)업자 

상품의 생산 · 출하활동을 지속적으로 영위하고 있는 사업자(제조 

업자)로부터 직접 매입한 상품금액이 총액에서 차지하는 비율 
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‘ 

~，’ 도매엄자 

도매업자로부터 매입한 상품액이 총액에서 차지하는 비율로 기입 

하되 제조업체의 영업소 무역상， 중개상 등을 통해 매입하는 경 

우도 포함한다. 

，핏 해외수입 

중개인이나 무역상을 통하지 않고 사업체가 해외에서 상품을 직접 

수입한 상품매입애이 총액에서 차지하는 비율을 기입한다. 

@ 기타 

상품판매를 목적으로 한 매입총액 중 위 4가지 범주에 속하지 

않는 나머지 금액이 총액에서 차지하는 비율을 기입한다. 

· 폐업사업체의 처분상품， 채권변제로 받은 상품， 기증품 등 

나. 상품판매처별 구성비(도 · 소매업만 해당) 

i본지사간 

0 지난 l년간 상품판매액과 수수료수익액 수리 · 수선수익액 등 영 

엽수익을 판매처별로 구분하여 각각 비율을 기입하되 소수점이하는 

반올림하여 정수로 기입한다. 

0 상품판매처별 구성비 산출방법 

L * 판매처별 상품매출액/연간매출액 x 100 

O 산업사용자가 타사업체에서 산업용도로 사용하기 위하여 상품을 

다량으로 매입하는 경우로 아래의 사항 등이 해당된다. 

- 판촉물 제조업체에서 재떨이， 라이터， 수건 등을 판촉용으로 가 

공하기 위하여 매입하는 경우 

- 운송사업체에서 사업용으로 사용하기 위해 차량을 매입하는 경우 

- 40-



다. 대끔결제수단별 :1 L 성 비(도 · 소때엽만 해당) 

타 :[，합 겨l 끄현 금 11，신용카드 I ， :'1: ，상품권 | 핏외 

100% 

r 、l 상품판매액 등 영업수익을 대금결제수단-별로 구분하여 각각의 비 

율을 기입하되 소수점이하는 반올림하여 정수로 기입한다. 

간 상품권은 소비자가 상품권으로 물건을 매입한 시점(발행이나 발 

매시점이 아님) 을 기준으로 한다. 

ζ) 어음은 외상에 포함시켜 기입한다. 

G 대금결제수단별 구성비 산출방법 

탄-랜련순본볕-깐했출환뀔-갇매출액 X 10~J 
라. 임대물품별 수익액 구성비 (71 만 해당) 

s ￡기타 (S: 
-~----z s ø、 s 

농업용 토목·건 산업용 개인·가 사무용 
장 설 장비 L긴겐장tI] 정용품 기계장비 

기타 합계 

100% 

수I
 비
，
 

。
τ
차
。
 

。 지난 1년간의 임대수익액을 임대물품의 용도별로 구분하며 백분율로 

기입한다. 

。 업종별 수익액 구성비 산출방법 

〔훤대물품별수익랜펀란건월꽉련 
CD 7111-7113의 육상운수장비(승용자동차， 콘테이너， 기타)， 수상운수 

장비(선박， 보트 등)， 항공운수장비(항공기 등) 등 

(2) 7121의 농업용기계 및 장비 

@ 7122의 건설용 및 광산용 기계 및 장비 
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1 , 7129의 기계공: ，L ， 통신장비， 광산 및 유전용장비 등 

효 7130의 비디오테이프， 장난감， 서석， 가정용가꾸， 도자기 등 

E> 7123의 복사기， 타자기， 사무용가뉘， 전자계산기， 현금등록기 등 
li ‘1)-]:，항 이외의 물품이나 장비 등 

※ 각항 공통으로 운전자나 조작자가 딸리지 않아야 하고 금융리스 

(65910) 는 제 외 한다. 

12. 비 고 

。 전년대비 연간매출액의 30%이상 또는 연간종사자수의 20%이상 증 

감이 있는 경우 

。 2개월 이상의 휴업， 기타 조사와 관련한 사업체의 특기사항 등 

。 사업체건물을 전세나 보증금이 있는 월세로 임차한 경우의 전세끔 

이나 보증금 

- 42 -



제출 ul 
^ 

1. 조사표류 검토요령 

가. 일반적인 사항 

(1) 조사누락 및 중복사엽체가 없는지 검토한다 

정라 검토， 조사표류 VIII. 

기입 종류 및 항목별 조사표의 업종에 따라 조사대상 사업체의 (2) 

내용이 정확한지 검토한다 

(3) 행정구역분류부호， 조사표 일련번호， 사업체 관리번호 등이 정확 

하게 기입되었는지 검토한다 

(4) 항목별 연관관계가 타당한지 검토한다. 

질의·확인하여 반드시 검토하고 누락시에는 

보완한다. 

(6) 착오사항을 정정할 경우 반드시 

를
 

부
 
’ 여

 
l (5) 기입누락 

수정전의 내용을 알아볼 수 있도록 

항목이나 다른 조사표류도 정정하며， 관련되는 

동시에 정정한다. 

(7) 각 세세 항목의 합계가 정확한지 여부를 검토한다. 

나. 조사표류 검토 사항 

(1) 사업체명 및 소재지 

고
 

긋
 

복선(=)을 

경우 동·호수 등 소재지 란에 법정동명과 번지 빌딩 · 시장 · 상가의 

이 자세하게 기입되었는지 검토한다. 

(2) 조직형태 

조직형태 Cl)-@중 반드시 한 곳에 v 표 하여야 하므로， 누락되 

었거나 v 표가 2개 이상 있는지 확인하고 다른 항목과의 연관 

사항을 검토한다. 

땐개인사업체』 이면 판1 종λ}지-수의 FCl).자영업주 및 가족종사자』 

란에 반드시 1명 이상이 기입되어 있어야 한다. 
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(3) 본· 지사 

꼬단독사엄체， 김 ，본사 'll 지사1 ， ￡지사2 중 반드시 한 곳에 

가 있어야 한다. 

(4) 영업기간 

、 표 

일일영업시간의 개 · 폐점시각 기록과 적정성 여부를 검토한다. 

예 > (폐점시각- 개점시각)추 음수 또는 O 

(5) 사업체 휴무일수 

사업체의 정기적인 휴무일만을 고려하여 기입했는지 검토한다. 

(6) 사업내용 

사업체의 주요영업사항과 취급품목 서비스 내용이 구체적으로 

자세하게 기록되었는지 검토한다. 

(7) 종사자수 및 연간급여액 

- 조직형태에서 @회사법인이나 3회사이외의 법인이변 [1]-1 종사 

자수의 F(D자영업주 및 가족종사자』 는 없어야 한다. 

- 종사자수 합계는 반드시 1 인 이상이어야 한다. 

- l1]-3 직능별종사자수와 다]- 1 종사자수가 일치하는지 확인한다. 

- 사업체명， 조직형태， 사업내용 등을 참조하여 일정 급여없이 수수 

료만을 받고 종사하는 외판원(우유 야쿠르트 화장품 등)이나 무 

급종사자의 누락 여부와 체육시설 운영업의 회원과 같이 대상 

이외의 사람이 포함되었는지 여부도 검토한다. 

- 상시종사자와 임시 및 일일종사자가 있는 경우 반드시 연간급여 

액이 기입되어야 한다. 
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(~) 사업비용 

- 도 · 소매엽의 경우 매출원가( i'합계)는 i 기 초상품재고액+ 강당 

기상품매입액 --，:31 7 l 말상품재고액이 되므로 이의 적정여부를 검 

토한다. 

- 각 항목이 매출원가와 판매비와 관리비 양 부문에 중복 기입되 

었는지 여부를 반드시 검토한다. 

- 판매비와 관리비의 합계가 일치하는지 검토하고， 각 항목 

별로 경비가 과다 또는 과소하게 조사된 경우 경비누락이나 중 

복여부를 확인한다. 

- 상품구입처별구성비의 합이 100%이어야 하며， 소숫점이 있는 

경우 반올림하여 정수로 기입한다. 

- 무급종사자에게 고용주가 지급한 수당이나 수수료가 판매비와 

관리비의 인건비에 포함되었는지 확인한다. 

(9) 사업수익 

(가) 연간 매출액 

- 매출총이익， 영업이익， 경상이익의 적정 여부를 검토하고， 적자 

이거나 영업(경상)이익률이 과다하거나 과소한 경우 경비가 누 

락 또는 중복되었는지 확인한다. 

1) 매출 총이익(매출 총손실) 

연간매출액 - 매출원가 

2) 영업 이 익(영업손실) 

매출총이익 -판매비와 관리비 

3) 경상이익 

영업이익+영업외수익-영업외비용 
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※ 단， 민간 또뉴 공공 비영리부문- 서비스엽은 영염이익이 0인 점에 

유의한다. 

- 영업이익이 석자 또는 과다 계상된 경우 다음 사항을 유의하여 

적정 여부를 검토한다. 

· 매출원가와 판매비와 관리비를 중복 기입하지 않았는가? 

· 기타비용에 해당되는 계정과목을 누락시키지 않았는가? 

· 영업경비 또는 영업수익 어느 곳에 본사(지사)분을 포함하여 

조사하지 않았는가? 

(}o) 시설현황 

(가) 사업장의 건물면적 

- 단위는 반드시 평(t平)으로 하고 소숫점 이하는 반올림하여 정 

수로 기입한다. 

- 사업장면적중 임차가 있을 경우 지급임차료에 그 내역이 기입 

되었는지 확인한다. 

사업을 목적으로 임차한 건물， 토지， 기계장비， 공 · 기구 당
 

g 

임차하고 지불한 지급임차료 총액을 기입한다 

- 백화점의 매장(직영매장+수수료매장+임대매장)면적이 909:Þ平

(3，어Om' ) 이상이고， 직영율(직영매장÷매장합계면적 x 100) 이 50% 

이상이면 전수조사업종에 해당되므로 정확하게 기입되었는지 

검토한다. (단， ’95.7월 이후 개설한 사업체는 1 ，212呼(4，OOOm' ) 이 

상이고， 직영율이 30%이상인 경우) 

(11) 기타 : 항목간 불일치， 중복， 기입누락 등을 재확인한다. 
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2. 조사표류 정리 및 제출 

기. 조사표 편철 

- 조사표는 중분류 엄종별로 편 철하되 사업체명부(유통과 송부용)상 

관리번호순으로 정렬한 후 100매 단위로 편철한다 

나. 관련서류 작성 

(1) 조사표 표지 작성 

사무소명 

대상 업종명 

조사표 권수 

CD 사무소명 

쿼주 
Lι ‘’ 권 

사무(출장)소 

조사표를 작성한 사무(출장)소명을 기입한다.(측면에도 기입) 

@ 대상 업종명(측면에도 기입) 

각 권별로 편철한 조사표의 중분류별 대상업종명을 기입한다. 

예) 50. 자동차 판매， 수리 및 차량연료 소매업 

@ 조사표 권수 

각 권마다 xx 권중 × 권으로 기입한다. (측면에도 기입) 

@ 조사표 매수 

각 권별로 조사표 매수를 기입한다. 

(2) 집계표 작성 

O 작성 한 조사표를 이 용하여 다음 서 식 에 따라 사무소(출장소) 

별로 2부를 작성하여 1부는 조사표 1권의 표지 뒷면에 붙이고 

1부는 별도로 제출한다. 
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:j 집계표 양식 
조사표작성결과 

l_ξ급~_~ __ I홀 관; --포l 
-- •--r---- ---. ----

업 1 . 2 당초사 유고사업체수(B) 
-~r--.---Y----""""T--

대체사 추가사 조사된사 
도。갚 뉴-- 업체수 합계 폐업 rJl 꾀λ~ 중복 선출 기타 업체수 업체수 업체수(E= 

별 3 (A) (C) (D) A-B+C+D) 
- - -----‘. 

합 1 . 2 
1----- _._---‘- j----'-t---

계 3 
1.2 

50. 
3 

-- -.- --j-- -- t---

L---

51. 
1 .2 

- - j-------- ---j-- t------------
3 

t---- 1--- j-----

52. 
1.2 

3 
t------

1.2 
JJ. 

3 ... -’ …- t---

70. 
1.2 -_ .... 

3 •_ .. . -
1.2 

71. •- _.-뉴--
3 

•-- t------ - t----
1.2 

72. 
3 

t----- -

----

73. 
1.2 

3 

74. 
1.2 

3 

모 
1.2 

90. 
3 

1.2 
92. 

3 

93. 
1.2 -

3 
'-- 뉴-_. { 
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,1, 엠 종 별 

산업중분류벨 · 표본별로 구분하여 /' 1 입한다 

2 1 당초 사엽체수 

변동유무 확인전의 사업체수(명부+추가명부 - 본청조사업종명부) 

3 유고 사업체수 

변동유무 확인과 조사표 작성중에 발생한 유고사업체를 유고 

형태별로 기입한다. 

대상외 : 산업세분류가 다른 사업채(산업분류착오 포함) 

전 출 : 다른 사무소(출장소) 관할지역으로 이전한 사업체 

@ 대체된 사업체수(표본층) 

표본층 사업체 유고시 대체한 사업체수를 기입한다. 

5 추가된 사업 체수(전수업 종， 전수층) 

타 사무소(출장소)로부터 전입， 업종전환에 따른 전입， 신규， 

누락 등으로 추가된 사업체수를 말한다. 

@ 조사된 사업체수 

실제로 조사표를 작성한 사업체수를 기입한다. 

(당초 사업체수 - 유고 사업체수+대체된 사업체수+추가된 사업체수) 

。 상기 자료를 이용하여 조사표 표지의 『조사표 작성결과』 에 이기 

한다. ※단， 조사표작성결과는 첫 번째 권에만 첨부한다. 

다. 조사표류 제출 

- 조사표류는 각 사무소， 출장소별로 기일을 엄수하여 제출한다. 

- 제출할 조사표류 

• 조사표(편철한 것) 

· 집계표(조사표작성결과) 

• 송부용 사업체명부(수정 • 보완한 것) 
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정보통신부문(정보통신기기유통엽 및 컨렌츠산엽) 
조사표작성요령 

1 
i 

, 
、J 



정보통신부문(정보통신기71유통업 및 컨텐츠산업) 조사표 작성요령 

I . 조삭깨요 

X케 -. 1. 목 

확대됨에 따라 정보통신산업 전부문에 대 

한 종합적인 통계작성 필요 

O 정보통신산업의 

중요성이 O 정보통신산업의 

경영실태를 종합적으로 파악하여 각 구조와 분포 및 

종 정책수립 기초자료 제공 

2. 조사특징 

부문(정보통신기기제조업， 정보통신 

컴퓨터 

되는데 

관련 

이중 

기존 

기존 5개 

공사업， 정보통신기기유통업， 정보통신서비스업， S!W 및 

서비스업)에 컨텐츠산업이 추가되어 6개부문으로 

정보통신기기유통업과 컨텐츠산업 

구성 

O 금년 정보통신산업은 

은
 

부
 

’ 

전수통계조사로 자료집계 가능 

O 산업세세분류로 추계해야 하는 유통업 부문 속에는 일부 가전기기품 
목 둥이 포함되어 있어 순수 정보통신부문만 발혜하는데 어려움 

O 따라서 동일 분류속에 순수한 정보통신기기유통업 부문의 구성비율 
을 파악하기 위하여 연간매출액 조사시 정보통신기기유통업 부문과 

제외한 4개 으
 
E 부

 
’ 

기타 부문으로 세분화 구분 조사 필요성이 있음 

부문은 별도 구분 조사가 필요 없음 O 단 컨벤츠산업 

3. 조샤매상 

『정보통신부문 실사용 명부』상 사업체 (4.8187H)로 #표시가 없는 정보통 

및 서비스업통계조사와 중복된 사업체(# 신사업 체 뿐만아니 라 도소매 업 

또는 ##로 표시)도 포함하여 조사한다. 

n 

끄
 



O 정보통신기기유통업 부문 
51322 가정용 전기기기 도매업 

51505 사무용기계장비 도매업 

51506 통신장비 도매 업 

52332 가정용전기기기， 음향장비 소매업 

52353 사무용기기 • 범용성S!W 및 컴퓨터 소매업 

52191 백화점 

O 컨텐츠산업 부문 
92111 일반영화 제작업 

92112 광고영화 제작업 

92113 영화제작관련 서비스업 

92114 영화배급업 

92120 영화상영업 

92134 방송프로그램 제작업 

92200 뉴스 제공업 

4. 조삭방법 : 도소매업 및 서비스업통계조사와 병행실시 

11 • 조삭표 작성요령 

’. 정보통신 부문 조사표 작성사 유의사항 
정보통신부문(정보통신기기유통업 및 컨텐츠산업)의 통계조사를 도 

소매업 · 서비스업통계조사와 병행실시함에 따라 다음 사항에 유의하 

여야 한다 

0 11'정보통신부문 실사용 명부』상의 #표시 유 · 무에 관계없이 도소매 

업통계조사표( 1 -3)와 서비스업통계조사표(ll) {컨텐츠》를 각각 이용 

하여 조사한다. 
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O 정보통신부문 사업체의 조사표 작성요령에 대해 특별한 설명이 없으 

면 도소매업 및 서비스업통계조사의 조사방법 및 기준 등에 준하지 

만 댐사업비용과 댐사업수익 조사항목 작성은 2. 조사표 작성요령에 

따른다 

O 정보통신부문 조사표중 정보통신기기유통업에 해당하는 도소매업통 

계조사표( 1 -3) 작성시 조사항목 댐사업수익의 연간매출액은 (1)정 

보통신기기유통업 부문의 @통신기기 @정보기기 @방송기기 @소프 

트웨어 및 (2)기타부문으로 나누어 비중과 금액을 조사한다. 

O 정보통신기기유통업 취급품목은 부록(5) 참조 

2. 조샤표 작성요령 

가. 머사업벼용 

(1) 98년기준 도소매업통계조사표( 1 -3) (단위 :만원 ) 

I| ~ 합--계~[1~+~2十~3]~ 천억 i 백억 십억 억 i 천만 백만 신~~ i ~ 

L 매출원가[CD+ (2) - @] ’ 

@ 기초상품재고액 
‘ 

@ 당기상품매입액 

@ 기말상품재고액 

2. 판매비와관리tJl[@+ ... +예 ’’ 

@ 인건비 

@ 임차료 

@ 세금과공과 

@ 감가상각비 

@ 기타비용 

3. 영업외비용 

L~뀐 이자비용 

야
 μ 



O 도소매업통계조사표( 1 -3)에서 2. 판매비와 관리비의 @ 세금과 공 

과 및 @ 감가상각비는 도소매업통계조사표( 1 -1)과는 달리 결산사 

업체 구분없이 모두 조사해야 한다. 

O 나머지 다른 항목은 도소매업통계조사 요령에 따른다 

(2) 98년기준 서비스업통계조사표( II ) (단위:만원) 

----------- 1. 매출원가 2. 판매벼와 관리벼 

천억:백억 i 십억 억 !천만 i 백만 십만 i 만 
’ 

천억 백억‘십억 억 :천만:백만 심만 만 

소계 [φ+ ... +(5)] 

φ인건비 

@임차료 

*@세금과공과 

*@감가상각비 ’ ’’‘’’. 
‘ ’ 

@기타 비용 ---- 천억 백억 i 십억 억 i 천만 i 백만 십만 만 

3. 영업외비용 

I * @ 이자비용 
합 계 [1 +2+3] 

O 서비스업통계조사표( II )상의 *@세금과 공과 및 *CD감가상각비는 

정보통신기기유통업 부문과 동일하게 결산사업체 구분없이 모두 조사 

해야 한다. 

O 나머지 다른 항목은 서비스업통계조사 요령에 따른다. 
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나.댐사업수익 

(1) 98년기준 도소매업통계조사표( 1 - 3) (단위 %, 만원) 

---- | 비중 | 천억 i 백억;십억 억 천만 ! 백만 십만 만 

합 계 [1 +2J 
1. 연간매줄액 [(1)+(2)] 100.0 
(1)정보통신기기유통업 

부문(CD+ @통신기기 
.. +@) @정보기기 

@방송기기 

@소프 E 혜어 

11 (2)기타 부문 

11

2 영업외수익 
I *@이자수익 

1 연간매출액 

O 지난 1년간(98. 1. 1 - 12. 31) 상품판매나 용역제공 등 영업활동과 

직접적인 관련이 있는 연간매출액을 (1)정보통신기기유통엽 부문과 

(2)기타부문(가전기기 또는 사무용기기 등)으로 구분하여 비중과 

금액을 기입한다 단 매출부가가치세는 제외함 

- 정보통신기기 품목이 아닌 가전 및 사무기기 등을 혼합하여 도 · 

소매 영업을 하는 경우도 많으므로 이를 분리하여 비중 및 금액 

을 파악 

- 금액으로 구분하기 어려운 영세업체의 경우는 비율(%)로 계상하여 정 

보통신기기유통업 부문과 기타부문으로 구분하여 조사한다. 

| (1) 정보통신기기유통업 부문 | 

O 조사대상 사업체의 연간매출액중에서 정보통신기기유통업 부문별로 
차지하는 비중 및 금액을 기입한다 

선
 
ι
 



@ 통신기기 : FAX, 유·무선전화기， 교환기 등 유·무선 통신기기 

@ 정보기기 : PC, 중대형 컴퓨터， 입·출력장치 등 컴퓨터 주변기기 

@ 방송기기 : 지상파， 유선 및 위성방송， 방송국용기기 등 

@ 소프트웨어 : 패키지， 통신， 시스템， 교육용 등 각종 소프트워l 어 

O 정보통신기기 부문별로 세분화 조사가 되지않은 경우에는 (1) 정보통 

신기기유통업 부문((1)+ ... +@)에 조사한다. 

{ (2)기타부문 

O 조사대상 사업체의 연간매출액중에서 (1) 정보통신기기유통업 부문에 

해당되지 않는 품목 즉 선풍기， TV, 라디오， 다리미， 전기 1:11-깅二 프도 
닙 E 。 가 

정용전기기기와 복사기 등 사무용기기 품목 등에서 

금액을 기입한다. 출액 비중 t:!..l 
^ 

| 2 영업외수익 | 

발생한 연간 매 

이자수익， 배당금수익 등 영업활동과 직접적인 관련이 없는 수익을 말한다. 

*@이자수익 : 수입이자와 할인료 유기증권이자 등〈결산사업체만 기입) 

(2) 98년기준 서비스업통계조사표( II ) (단위:만원) ---- 천억;백억;십억 억 i 천만 백만 십만 만 

합 계 [1 +2J 
1. 연 간 매 출 액 
2. 영 업 외 수 익 ’ 

I*CD 이자수익 

I 1 연간 매출액 

O 컨텐츠 산업 부문인 11'92111 일반영화 제작업 .n ， 11' 92112 광고영화 제 

작업 .n ， 11' 92113 영화제작관련 서비스업 .n ， 11'92114 영화배급업.n， 

11'92120 영 화상영 업 .n, 11' 92134 방송프로그 램 제 작업 .n, 11'92200 뉴스 제 

공업』에 대한 연간 매출액만 조사하면 된다 
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I 2 영업외 수익 

이자수익， 배당금수익 등 영업활동과 직접적인 관련이 없는 수익을 말한다. 

- *(1)이자수익 : 수입이자와 할인료 유가증권이자 등(결산사업체만 기입) 

川. 조샤표 검토 · 정 21 및 쩌!훌 

1. 조사표 검토 

C) 도소매업통계조사표( 1 -3)의 메사업비용에서 @ 세금과 공과 및 

(끼 감가상각비와 서비스업통계조사표(II )에서 다김사업비용의 *@ 

세금과 공과 및 *(4) 감가상각비는 결산사업체 구분없이 모든 정보 

통신 사업체에 대해서 조사되었는지 확인한다 

() 도소매업통계조사표( 1 -3)의 멘사업수익에서 (1)정보통신기기유통 

업 부문과 (2)기타부문으로 구분 조사 되었는지 확인한다 

() 또한 (1)정보통신기기유통업 부문을 @ 통신기기 @ 정보기기 @ 

방송기기 @) 소프트웨어 등으로 세분화 하여 비중과 금액이 조사 

되었는지 검토한다 

2. 조샤표류 정 21 및 껴!훌 

가. 조사표 정리 및 편철 

() 정보통신부문 조사표는 정보통신기기유통업 부문과 컨텐츠산업 부 

문으로 구분하여 산업세세분류별로 조사표 정리 및 편철을 한다. 

(J 사무(출장)소별로 산업세세분류별(송부용명부순)로 편철한다. 

나. 집계표 작성 

다음 집계표 서식에 따라 사무소(출장소)별로 작성하여 조사표와 

함께 제출한다. 
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〈집계표 양식〉 

조사표작성결과 

조사표 -
종
 

권 반」 
표본 당초 유고사업체수(B) 대 체 추 가 조사된 

업종별 사업체수 사업체수 사업체수 사업체수 
구분 (A) 합계 폐엽 대상외 중복 전출 기타 (C) (D) (E=A-B+C+D) 

합 계 
1.2 

3 

51322 
1.2 

3 

51505 
1.2 

3 

51506 
1.2 

3 

52191 
1.2 

3 

52332 
1.2 

3 

52353 
1.2 

3 

92111 
1.2 

3 

92112 
1.2 

3 

92113 
1.2 

3 

92114 
1.2 

3 

92120 
1.2 

3 

92134 
1.2 

3 
1.2 

92200 
3 
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CD 업종별 

- 산업세세분류별 · 표본별로 구분하여 기입한다. 

@ 당초 사업체수 

기입한다. 사업체수를 확인 전의 무
 
’ 。

π
 

도
 
。벼

L
 

@ 유고 사업체수 

。「혀 ìT J.!.. 유고사업체를 발생한 작성중에 조사표 확인과 무
 
’ 。

π
 

도
 
。벼

L
 

기입한다. 태별로 

대상외 : 산업세세분류가 다른 사업체(산업분류착오 포함) 

출 : 다른 사무소(출장소) 관할지역으로 이전한 사업체 전 

@ 대체된 사업체수(표본층) 

- 표본층 사업체 기입한다 유고시 대체한 사업체수를 

@ 추가된 사업체수(전수업종， 전수층) 
;ζ 

T 등으로 신규 전입， 업종전환에 따른 - 타 사무소(출장소)로부터 

가된 사업체수를 말한다 

@ 조사된 사업체수 

기입한다 - 실제로 조사표를 작성한 사업체수를 

(당초 사업체수-유고 사업체수+대체된 사업체수+추가된 사업체수) 

이기한 작성결과』 에 『조사표 조사표 표지의 이용하여 O 상기 자료를 
첫 번째 권에만 기입한다. 단， 조사표작성결과는 다. 

제출 

※ 

다. 조사표류 

O u1 
^ 도소매업 엄수하여 

함께 제출한다. 
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기일을 출장소별로 

제출시 

사무소， 

조사표류 

각 

서비스업통계 

조사표류는 



닙 -r 로
 
1 

1. 손 익 계 산 서 

2. 매출원가 명세서 

3. 제조원가 명세서 

4. 판매비와 관리비 명세서 

5. 정 보통신기 기 유통업 취 급품목 
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【부 록 1>

회사명 

t-
1.매 
(ll공 

1.국 
2.해 

(2)분 

II ‘ 메 
(l)공 

1‘국 
2.해 

(2)분 

1.기 
2.당 
3 기 

III . 때 
(또 

IV . 만 
1.급 
2.퇴 
3 복 
4. 임 
5 접 
6감 
7.세 
8 광 
9.경 

10.대 
11 미 
12 수 
13 
V 영 

(또 
W 영 

1. 01 
2 배 
3 임 
4 유 
5 유 
6 매 
7.외 
8.외 
9.투 

10.유 
11 상 
12 사 
13 하 
14 

손익계산서 

제 ×기 19 x x 년×월×일부터 19x x 년×월× 일까지 
제 × 기 19x x 년 × 월 × 일부터 19x x 년 × 월 × 일까지 

과 ~ 
제 x(당)기 

.::I. 액 c 

훌 액 xxx 
사 "i‘- 익 

내 공 사 

외 공 사 
양 'Í'‘o 익 

흘 윈 가 xxx 
사 원 가 

내 공 사 

외 공 사 

양 원 
초 완 성 7 ;i‘- 택 재 고 액 

기 완 성 'r 혜 공 사 비 

말 완 성 'r 핵 재 고 액 

흘 a〈그k 01 익 xxx 
L‘ 매 흩 aC3i è 실) 
때 외 핀 리 비 

여 
xxx 

직 :닝1 여 

리 후 비 

차 료 

대 비 

상 각 비 
.::I. 과 공 과 n 

고 선 전 비 l 

상 여」 구 개 발 비 

손 상 각 비 

분 양 주 택 판 리 비 

'r 비 

.. ...... .. ......... ’‘ ..... ‘ ........................... ‘ ............. 
엉 01 익 

』‘ 영 업 i‘"" 실) xxx 
업 외 1 “- 。-1|

자 수 익 xxx 
c。ι 1:그j 4'- 익 

대 료 

가 중 권 처 분 이 익 

가 중 권 명 가 이 익 

입 할 인 
환 차 익 

화 환 산 。l 익 

자 자 산 처 분 。l 익 
형 자 산 처 분 。l 익 
각 채 권 추 λ。l 。l 익 | 

채 상 환 억 l 

자 보 ~‘「 충 C。↓ 1:그1 환 
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(단위 원) 

제 x(전)기 
二그 액 c 

x 
× 
× 

xxx 

xxx 

xxx 

l' 

xxx 

xxx 



제 x(당)기 제 x(천)기 
과 목 = 액 :그 액 c c 

W. 영 업 외 비 용 xxx xxx 

1.이 자 비 용 

2.이 연 자 산 상 각 비 

3.기 타 의 대 f:‘ 상 각 비 

4 유 가 중 권 처 분 손 실 

5.유 가 중 권 평 가 f: 실 

6.재 고 자 산 평 가 슨 A 실 

7.매 출 할 인 

8 외 환 차 손 

9.외 환 환 산 f: 실 

10.기 부 :n1 

11.투 자 자， 산 처 분 손 실 

12.유 형 자 산 처 분 f: 실 

13.사 채 상 환 손 실 

14.보 상 비 

15 ......... … 
VI 경 상 01 익 

xxx xxx 

(또 느‘ 경 상 è 실) xxx xxx 
K 특 멸 01 익 

1 자 산 ~ 중 。l 익 

2 채 !f 며」 제 。l 익 

3.보 험 차 익 

4.전 기 오 류 'Íι- 정 이 익 

5 xxx xxx 
X ‘ 특 별 è 실 

1.채 해 손 실 

2.전 기 오 -ff T /~- 갱 f: 실 

3. ..... xxx xxx 
XI . 법 인 세 비 용 차 감 전 순 이 익 
(또는법인세비용차감전순손실) xxx xxx 

〉이. 법 인 서| 비 용 
xxx xxx 

뻐. 당 기 1:!‘: 01 。-1l = == 
(또 」」 당 기 순 = Ai 실) 

(주 C。↓ 경 상 이 익 / XX 원) 

(주 C。↓ 순 이 익 xxx 원) 
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【부 록 2>

매 출 원가명세서 

(단위: 원) 

과 목 
:。1 액 

합 계 
국내매출원가 수출원가 

1.기 초 채 고 액 

1. 상 걷 % 
2. 제 % 
3 반 제 풍 

4. 

Il.당 기 상 풍 매 입 액 

1. 일 반 상 풍 순 매 입 액 

가. 일 반 상 풍 총 매 입 액 

나. 일반상품매입에누리와 환출 

2. 관 계 회 사 입 액 

3 매 입 비 용 

4. 

ill .당 기 제 풍 제 조 원 가 

N 매입(또 는 제죄 이외 의상풍 

(또 는 제 풍) 증 가 액 

v.기 말 재 고 액 

1. 상 걷 % 
2. 제 풍 

3. 반 제 걷 % 
4. 

께.매출 이외의 상품(또는 제풍)감소액 

깨.용 역 원 가 

1. x × 비 

2. x x 비 

VII 

IX. 당 기 cH 출 원 가 합 계 

기재상의 주의 

국내매출원가와 수출원가를 구분하기 곤란한 경우에는 합계액만융 기재할 수 있다. 
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【부 록 3>

제 조 원가명세서 

(단위. 원) 

과 목 당 기 전 기 

1.원재료비 

1. 기초원재료재고액 
2. 당기원재료매입액 

계 

3. 기말원재료재고액 

II. 노 무 비 
1. 급 여 
2 퇴직급여 

ID. 경 비 
1. 전 력 비 
2. 가스수도비 

3 운 임 
4 감가상각비 

5. 수 선 비 
6 소모풍비 

7 세금과공과 

8. 임 차 료 
9. 보 험 료 

10. 복 리 후 생 비 
11 여 비 교 통 비 
12 흉 신 비 
13. 륙 허 권 사 용 료 
14. 
15 잡 비 

W 당기총제조원가 

V. 기 초 재 공 풍 재 고 액 

VJ. 합 계 
vn 기말재공풍재고액 
VI 유형자산(또는 타계정)대체액 

IX . 당 기 제 풍 제 조 원 가 

기재상의 주의 

1. 개별원가계산제도를 채용하는 경우에는 당기총제조원가는 이를 직접재료비 · 직접노무비 • 제 

조간접비로 구분하여 기재할 수 있다. 

2. 공정별 종합원가계산제도를 채용하는 경우에는 이에 적합한 내용으로 기채한다. 표준원가계 
산제도를 채용하는 경우에도 또한 같다. 
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【부 록 4>

판매버와관리벼 명세서 

(단위: 원) 

과 ~ 二。그 액 고 

1.급 여 

2 퇴 직 급 여 

3.복 리 후 비 

4.여 비 교 통 

5.통 신 III 
6.수 도 광 열 비 

7.써 ;。그L 과 공 과 

8.임 차 료 

9.감 상 각 비 

10.수 선 비 

1 1.보 협 료 

12.접 대 비 

13.광 고 선 전 비 

14.보 관 료 、

15 견 본 비 

16.포 장 비 

17경상 연 구 발 비 

18.개 발 비 

19.운 반 비 

20 판 매 수 1 t A-- 료 

21 대 슨 J ‘ 상 각 비 

22.영 업 권 상 각 비 

23 .. 

26.잡 비 

합 계 

기재상의 주의 

1. 판매비와판리비는 필요에 따라 이를 판매비와 관리비로 구분하여 그 내역 과목융 기재할 수 

있다. 

r 
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【부 록 5>

r 
코
 

2000.0000 

2100.0000 

2110.0000 

211 1.α)()Q 

2111.1000 
211 1.2000 
2111.2100 
211 1.2200 

211 1.3000 
211 1.90애 

2112.α)()() 

2112 .1000 
2112.1100 
2112.1110 
2112.1190 

2112 .1200 
2112.1300 
2112 .1400 
2112.1410 
2112.1420 
2112.1490 

2112.1900 

2112.2000 
2112.2100 
2112.2200 
2112.2300 
2112.2310 
2112.2320 
2112.2390 

2112.2900 
2112.9000 

정보통씬7171 유통엽 취급품팍 

정보통신기기유통업 취급품목명 

정보통신기기 

통신기기 

유선통신기기 

유선전화기 

일반 유선전화기 
묘드없는 전화기 

9OOl\ IHZ 
기타 
영상전화기 
기타 유선전화기 

교환기 
기간통신사업용 교환기 

움성용 

TDX 
기타 전화용 

전신용(텔렉스， 팩스용) 

데이터용(패킷교환기) 
음성/데 이 타/영 상겸 용 
TDX-ISDN 교환기 
ATfvl 교환기 
기타 교환기 

기타 

사설용 교환기 

음성용 
데이터용 
음성/데 이 타/영상겸 용 

ATM-LAN 교환기 
Gigabit Ethemet 교환기 
기타 

기타 

기타교환기 
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L- 포표=-f 
2113.0000 
2113.1000 
2113.1100 
2113.1200 
2113.1900 

2113.2000 
2113.2100 
2113.2200 
2113.2900 

2113.3000 
2113.3100 
2113.3200 
2113.3900 

2113.4000 
2113.4100 
2113.4200 
2113.4300 
2113.4900 

2113.5000 
2113.5100 
2113.5200 
2113.5900 

2113.9000 

2114.αJOO 

2114.1000 
2114.2000 
2114.3000 
2114.9000 

2115.αxx) 

2115.1000 
2115.2000 
2115.3000 
2115.3100 
2115.3200 
2115.3300 
2115.3900 

_._-- 기 

정보통신기기유둘업 취급품론명- ----~ 

션송기기 | 
페어 케 이 블 전송시 스템 | 
단국장치 1 

중계장지 | 

7 ] 타 페어케이블 전송시 스템 

동축케이블 전송시스템 

단국장치 

중계장치 

기타 동축케이블 전송시스템 

광섬유케이블 전송시스법 

광중계장치 

광단국장치 

기타 광섬유케이불 전송시스템 

신호변환기 
AID, D/ A 변환기 
코텍 

모템 

기타 신호변환기 
다중화장치 

아날로그 다중화장치 

디지털 다중화장치 

기타 다중화장치 

기타 전송기기 

유선전신기기 
팩시밀리 

영상전송기(사진전송기 포함) 
텔레프린터 

기타 유선전신기기 

전선 및 광섬유케이블 
동축케이블과 기타 동축도체 

광섬유케이블 

절연전선 
종이 절연전선 

플라스틱 절연전선 
고무 절연전선 
기타 절연전선 
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쿄 c 

2116.0000 
2116.l000 
2116.2000 
2116.3000 
2116.9000 

2118.α)()() 

2118.1000 
2118.2000 
2118.2100 
2118.2200 

2118.3000 
2118.4000 
2118.5000 
2118.9000 

2119.α)()() 

2119.1000 
2119.2000 
2119.2100 
2119.2200 

2119.3000 
2119.3100 
2119.3200 
2119.3900 

2119.4000 
2119.9000 

2120.αm 

2121‘〔때)() 

2121.1000 
2121.1100 
2121.1110 
2121.1120 

2121.1200 
2121.1210 
2121.1220 

2121.1300 

정보통신기기유통업 취급품목명 | 

구내 정보통신기기(Li만J기기 
LAN 카드 
라우터 

브릿지 

기타 구내 정보통신기기 

기타 유선통신기기 

키폰 

인터폰 
음성용 

음성 및 영상겸용 
전화응답기 

선로이득장치 

선로집선장치 

기타의 기타 유선통신기기 

유선통신기기 부분품 

전화기부분풍 

교환기부분품 

기간통신사업용 교환기부분품 

사설용 교환기부분품 
전송기기 부분품 

동축케이블 반송장치 

광케이블 전송시스램 
기타 전송기기 부분품 

전신기기 부분품 

기타 유선통신기기 부분품 

무선통신기기 

무선통신단말기 

이동전화단말기 

휴대용 

아날로그 

디지털 

이동체용(차량， 항공， 선박) 
아날로그 
디지털 
휴대， 이동체 겸용 

η
 



코
 

「L c: 

2121.1310 
2121.1320 

212 1.2000 
2121.2100 

2121.2110 
2121.2120 

2121.2200 
2121.2210 
2121.2220 

212 1.2300 
2121.2310 
2121.2320 

2121.3000 
2121.3100 
2121.3200 

212 l.4000 
2121.5000 
2121.6000 
2121.9000 

2122.0000 
2122.1000 
2122.1100 
2122 .1110 
2122.1120 

2122.1200 
2122.1210 
2122.1220 

2122.1300 
2122.1310 
2122.1320 

2122.2000 
2122.2100 
2122 .2200 
2122.2300 

2122.3000 
2122.3100 
2122.3200 

정보통신기기유통업 취급품목명 

아날로그 

디지털 

주파수공용 봉선단말기 

휴대용 

아날로그 

디지렬 

이동체용 

아날로그 

디지털 

휴대， 이동체 겸용 

아날로그 
디지털 

휴대용 발신전용 단말기 
CT-2 전용 
CT-2 플러스 
개인 휴대통선단말기 (PCSl 

무선호출단말기 
무선데이타 통신단말기 (PDAl 

기타 무선통신단말기 

무선통신시스탬 
이동전화시스템 
이동전화용 교환기 

아날로그 

디지털 

이동전화기지국용 송수신기 

아날로그 
디지럴 

이동전화중계기 
아날로그 

디지털 

무선호출시스램 

무선호출용 교환기 

무선호출기지국용 송신기 
무선호출중계기 

주파수공용 통신시스템 

주파수공용 통신용 교환기 

주파수공용 통신기지국용 송수신기 

η
 



코 I 

2122.32]0 
2122.3220 

2122.3300 
2122.-1000 
2122 .-1100 
2122 .-1200 

2122.5000 
2122.5100 
2122.5200 
2122.5300 

2122.6000 
2122.6100 
2122.6200 
2122.6300 

2122.7000 
2122.7100 
2122.7200 

2122.8000 
2122.9000 
2122.9100 
2122.9900 

2123.α)()(} 

2123.1000 
2123.2000 
2123.3000 

2124.α)()(} 

2124.1000 
2124.2000 
2124.3000 
2124.3100 
2124.3110 
2124.3120 
2124.3130 

2124.3900 
2124.9000 

아날로그 

디지틀 

정보통신기기유통업 취급품목명 

주파수공용 통신중계기 
휴대용 발신전용 중계기 (CT-2) 

CT-2 기지국용 송수신기 
CT-2 중계기 
무선데이타통신 시스템 

무선데이타통신용 교환기 

가지국용 송수신기 
무선데이타통신용 중계기 
개인 휴대통신시스템 

개인 휴대통신용 교환기 
개인 휴대통신기지국용 송수신기 

개인 휴대통신용 중계기 
선박용 전화전신시스템 

선박용 전화시스템 
선박용 전신시스템 

무선사설통신용 교환기 

기타 무선통신시스템 

무선가입 선로(WLLJ시 스템 

기타 

무선전신기기 
인쇄전신기기 
영상전송기 

팩시밀리 

무선통신송수신기(전신， 전화용， 방송제외) 
무선통신송신기 
무선통신수신기 

무선통신송수신기 

워키토키세트 

생활무전기 

간이무전기 
아마츄어 무선통신기기 
기타 무선통신송수신기 
기타 무선통신송수신기 
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2125.0000 
2125 .1000 

2125.1 100 
2125.1200 

2125.2000 
2125.3000 
2125.9000 

2128.0000 
2128.1000 
2128.2000 
2128.2100 
2128.2200 
2128.2300 

2128.3000 
2128.9000 

2129.α)()() 

2129.1000 
2129.2000 
2129.3000 
2129.9000 

2200.0000 

2210.0000 

221 1.α)()() 

22] 1.1000 
2211.2000 
2211.3000 
2211.9000 

2212，(αR 

2213.α”。
2213.1000 
2213.1100 

정보통신기기유통업 취급품목명 

위성통신기기 

위성통신지구국(지상국， \ '.--\STJ 
송수신용 
수신전용 
통신위성체 

위성통신관제기기 

기타 위성똥신기기 

기타 무선통신기기 

레이다기기 

항행용 무선기기 

항행용 무선수신기기 

무선방향 탐지기 

로오랑리시버 

무선원격조절기 

기타 무선통신기기 

무선통신기기 부분품 

무선전화， 전신기기 부분품 

레이다기기 부분품 

항행용 무선통신기기 부분품 
기타 무선통신기기 부분품 

정보기기 

컴퓨터본체 

소형컴퓨터(퍼스널컴퓨터) 

Desk Top PC( lOkg 초과) 
휴대용 PC(10kg 이하) 

네트원컴퓨터 (NC) 

기타 소형컴퓨터 

워크스테이션 

중대형 컴퓨터 

중형컴퓨터(미니， 슈퍼미니 둥) 

국산 주전산기 

π
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2213.1900 
2213.2000 
2213.9000 

2219.α)()() 

2220.αx)() 

222 1.α)00 

2221.1000 
2221.2000 
2221.3000 
2221.3100 
2221.3110 
2221.3120 

2221.3200 
2221.3900 

2221.9000 

2222.α)00 

2222.1000 
2222.2000 
2222.3000 
2222.4000 
2222.5000 
2222.9000 

2223.α)00 

2223.1000 
2223.1 100 
2223.1110 
2223.1120 

2223.1200 
2223.1210 
2223.1220 

2223.1300 
2223.1900 

2223.2000 
2223.2100 
2223.2200 
2223.2300 

정보통신기기유통업 취급품목명 | 

기타 ’ 
대형컴퓨터 

가타 중대형컴퓨터 

기타 컴퓨터 

컴퓨터주변기기 

보조기억장치 
플로피디스크 드라이브 

하드디스크 드라이브 

광디스크 드라이브 

CD-RGrvI 드라이브 
CD-R01\ I 드라이브 
CD-WOR1\I 드라이 브 
DVD 드라이브 
기타 광디스크 드라이브 

기타 보조기억장치 

압력장치 

문자(표식)독취장치 (01\lR， OCR) 

키입력장치 

마우스 

조이스틱 
스캐너 
기타 입력장치 

출력장치 
프린터 

레이져프린트 

흑백 
컬러 

잉크셋프린트 

흑백 

컬러 

임 팩트프린터 (도트， 라인) 

기타 프린터 
디스플레이장치 

음극선관모니 터 (CRT) 
액정모니터(최종 사용자용) 
데이터프로책터 
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2223.2900 
2223.3000 
2223.3100 
2223.3200 
2223.3300 
2223.3900 

2223.9000 

2224.0000 
2224.1000 
2224.2000 
2224.3000 
2224.9000 

2225.0000 

2226.0000 

2229.α)()o 

2300.0000 

2310.0000 

2311.어00 

2311.1000 
231 1.2000 

2312.0000 
2312.1000 
2312.2000 

2319.0000 

2320.0000' 

2321.α)()() 

2321.1000 

정보룰신기기유통업 취급품목멀 - 늬 

가타 디스플레이장치 

멸티마디어카드 

사운드카드(라디 오수신용 포함 ) 

그래픽카드 

영 상카드 ( l\ IPEG， T\'수신용 포함 ) 
기타 멀티미디어카드 

기타 출력장치 

업출력겸용 장치 

음극선관 단말기 
벼디오텍스， 텔레텍스 

음성 입출력장치 
기타 입출력장치 

주기억장치 

주기 판(Mother-Board) 

기타 주변기기 

방송기기 

지상파 방송송수신기기 

지상파 방송송신기 

라디오방송 송신기 

TV방송 송신기 

지상파 방송송수신기 

라디오방송 송수신기 

TV방송 송수신기 

기타 지상파방송 송수신기 

유선방송 송수신71 기 

CATV 기기 
전송선로증폭기(옥내외용) 

- 77-



글→드-- --T -- ._-될로통←선171끓굽-굉될꿇굶- -- -

2321.2000 
2:321.3000 
2321.-1000 
2321.9000 

2322.α)()o 

2322.1000 
2322.9000 

2329.α)()() 

2330.0000 

2331.0000 

2332.0000 
2332.1000 
2332.2000 

2333.0000 

2잃4.0000 

2339.0000 

2340.0000 

2341.0000 
2341.1000 
2341.1100 
2341.1200 
2341.1300 
2341.1900 

2341.2000 
2341.3에O 

2341.4000 
2341.5000 
2341.9000 

2342.α)()() 

2싫2.1000 

2않2.9000 

수신용 컨버터 (땅빙 향， 단방향) 
Ll\ IDS 장비 
~IT\IDS 장비 
기타 CATY 기 기 

VOD 기기 
셋탑박스 
기타 \"OD 기기 

기타 유선방송기기 

위성방송 송수신기기 

위성방송 송신기 

위성방송 수신기 
안테나 
셋탑박A 

방송위성체 

위성방송관제기기 

기타 위성방송기기 

방송국용 기기 

방송국용 비디오기기 
TV카메라 
녹화기용 
모니터용 
녹화·모니터 겸용 
기타 TV카메라 
비디오믹싱유닛 (\-'1\1U) 
자막처리기 
컴퓨터그래픽기기 (CG) 
방송국용 VCR 
기타 방송국용 비디오기기 

방송국용 오디오기가 
오디오믹싱유닛(AMU) 
기타 방송국용 오.디오기기 
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23.:19.0000 

2390.α에O 

2391.0000 

2392.0000 

2393.α)()Q 

2394.0000 

2399.α)()Q 

3000.0000 

3100.0000 

3110.0000 

311 1.α)()Q 

3111.l000 
3111.2000 
3111.3000 
311 1.4000 
3111.9000 

3112.α에O 

3112.1000 
3112.2000 
3112.3000 
3112.9000 

3113.α)()() 

3113.1000 
3113.2000 
3113.3에O 

3113.4000 
3113.5000 
3113.9000 

정보통신기기유통업 취급품목명 

기타 방송국용 기기(이동방송차 포함) 

방송기기 부분품 

지상파방송 송수신기 부분품 

유선방송 송수신기 부분풍 

위성방송 송수신기 부분품 

방송국용 기기 부분품 

기타 방송기기 부분품 

소프트혜어 및 컴퓨터관련서비스 

패키지 소프트웨어 

시스랩 소프트웨어 

운영체계 소프트웨어 
Main Frame용 운 영 체 계 
Mid-range용 운 영 체 계 
Workstation용 운 영 체 계 
PC용 운영체계 
기타 운영체계 소프트웨어 

통신 소프트웨어 
통신망관리 소프트웨어 
통신프로토콜지원 소프트웨어 

통신웅용 소프트웨어 
기타 통신 소프트웨어 

유틸리티 소프트웨어 
분산처리 소프트웨어 
트랜잭션관리소프트웨어 
보안관리 소프트웨어 
시스템지원 라이브러리 
시스멈관리 소프트워l 어 
기타 미들웨어 및 유틸리티 
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3119.0000 기 타 시 스 템 소프트워l 어 

3120.0000 개발용 소표 E 웨어 

3121.0000 표로그래밍언어 

3121.1000 절차적 언어 

3121.2000 4세 대 언어 
3121.3000 객체 지향언어 
312 l.9OOO 기타 고로그래밍언어 

3122.α)()() 프로그랩개발용 소프트웨어 

3122.1000 효 로그램개발용 소프E웨어 

3122.2000 GUI 개발도구 
3122.3000 Client-Server 개 발도 구 
3122.4000 지식처리시스램 개발도구 
3122.9000 표로그램개발용 소표 E웨어 

3123.α)()() 컨텐E 개발용 소효트웨어 

3123.1000 멀티미디어 타이틀 저작도구 

3123.2000 게엄저작도구 

3123.3000 Web 저작도구 
3123.9000 기타 컨댄 E 개발용 소표 E 워l 어 

3124.α)()() DBMS 
3124.1000 RDBMS 
3124.2000 ODBMS 
3124.3000 ORDBMS 
3124.9000 기타 DBl'vIS 

3129.α)()() 기타 개발용 소표트웨어 

3130.α)()() 웅용소프트웨어 

3131.α)()() 일반사무용 소프트웨어 
3131.1000 그룹왜어 
3131.2000 통합슈E(Suit) 소효 E웨어 

3131.3000 워드표로세서 

3l31.4ooo 스표레드시 E 

3131.5000 최종 사용자용 DBMS 
3131.6000 표리젠테이션 소표 E 웨어 

3131.9000 기타 사무관리 소죠 E 왜어 
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3132.0000 
3132.1000 
3132 .2000 
3132.3000 
3132.9000 

3133.α)00 
3133.1000 
3133.2000 
3133.3000 
3133.9000 

3134.0000 
3134.1000 
3134.2000 
3134.3000 
3134.4000 
3134.5000 
3134.9000 

3135.0000 
3135.1000 
3135.2000 
3135.3000 

3136.0000 
3136.1000 
3136.2000 
3136.9000 

3137‘α)()() 
3137.1000 
3137.9000 

3139‘0000 

3190.0000 

정보통신기기유통업 취급품목명 

기업관리 소프트워l 어 
재무 회계 영업관리 소프트웨이 
인사 급여관리 소프트워l 어 
자재 ’ 생산관리 소프트웨어 
기타 기업관리용 소프트웨어 

과학용 소프트웨어 
시율레이션 소프트웨어 
통계분석용 소프트웨어 
수치계산용 소프트웨어 
기타 과학용 소프트웨어 

산업용 소프트웨어 
CAD/CAl\l/CAE용 소프트웨 어 
공정제어용 소프트워l 어 
GIS 소프트웨어 
ERP 소프트웨어 
EC/EDI 소프트웨 어 
기타 산업용 소프트웨어 

교육용 소프트웨어 

교과학습용 소프트워l 어 
사회교육용 소프트웨어 

기타 교육용 소프트웨어 

생활문화정보용 소프트웨어 
생활정보용 소프트워l 어 
문화정보용 소프트웨어 
기타 생활/문화용 소프트웨어 

오락용 소프트혜어 
게임용 소프트웨어 
기타 오락용 소프트웨어 

기타 응용소프트웨어 

기타 패키지소프트웨어 
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